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สารอธิการบดีสารอธิการบดี

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลรัตนโกสินทร์มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลรัตนโกสินทร์

(รองศาสตราจารย์ ดร.อุดมวิทย์  ไชยสกุลเกียรติ) 

    อธิการบดีมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลรัตนโกสินทร์

	 ในนามของมหาวทิยาลยัเทคโนโลยรีาชมงคลรตันโกสินทร ์ขอตอ้นรบัและขอแสดง

ความยินดีกับนักศึกษาใหม่ของมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลรัตนโกสินทร์ ประจำ�ปี 

การศึกษา ๒๕๖๙ ทุกคน ขอให้นักศึกษาทุกคนจงภาคภูมิใจที่ได้มีโอกาสเข้าศึกษา 

ในมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลรัตนโกสินทร์ที่ทรงเกียรติแห่งนี้

	 มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลรัตนโกสินทร์เป็นมหาวิทยาลัยด้านวิทยาศาสตร์

และเทคโนโลยีและรวมศิลปะที่มีคุณภาพชั้นนำ�ในประเทศ ที่เน้นการผลิตบัณฑิตนักปฏิบัติ

ด้านวิชาชีพ เพื่อการพัฒนาชุมชนและสังคมอย่างยั่งยืน การเข้ามาศึกษาในมหาวิทยาลัย

เทคโนโลยีราชมงคลรัตนโกสินทร์แห่งนี้ นักศึกษาต้องปรับเปลี่ยนรูปแบบการเรียนจากเดิม

ปรับตวัใหเ้ขา้กบัสภาพการเรียนการสอนการดำ�รงชวีติทีเ่ปล่ียนไป การเรยีนการสอนในระดบั

อุดมศึกษามุ่งเน้นให้ผู้เรียนนำ�ความรู้และทักษะไปใช้ในการประกอบอาชีพได้จริงเพื่อ 

ที่จะพัฒนาตนเองให้เป็นผู้ที่มีความรู้ ความสามารถ ทักษะและคุณลักษณะที่สังคมต้องการ

อันจะทำ�ให้เป็นบัณฑิตนักปฏิบัติที่มีคุณภาพ

	 ขออวยพรให้นักศึกษาใหม่ทุกคนมีสุขภาพพลานามัยแข็งแรงทั้งร่างกาย จิตใจ  

และความคิด มีความมุ่งม่ัน มานะ อุตสาหะ ขยันหม่ันเพียร พัฒนาตนเองเพื่อความสำ�เร็จ 

ในสิ่งที่พึงปรารถนาโดยทั่วกัน



	 มหาวิทยาลัยแห่งการขับเคลื่อนเทคโนโลยีและนวัตกรรม ผลิตบัณฑิต 

นักปฏิบัติสู่สังคมการประกอบการ เพื่อพัฒนาประเทศอย่างยั่งยืน 

	 (A university driving technology and innovation forward where 

graduates are nurtured wi th hands on exper ience in  

entrepreneurial societies for sustainable development)

พันธกิจ (Mission)

วิสัยทัศน์ (Vision)

	 สร้างนวัตกร/นักปฏิบัติสู่สังคมการประกอบการ (“Nurturing Innovators 

and Practitioners for an Enterpreneurial Society”) โดยมีภารกิจหลัก  

ดังต่อไปนี้

๑. ผลิตบัณฑิตนักปฏิบัติท่ีมีองค์ความเชี่ยวชาญเทคโนโลยีและงานสร้างสรรค์สู่สังคม 

    การประกอบการ

๒. ผลิตผลงานวิจัย สร้างสิ่งประดิษฐ์ นวัตกรรม และงานสร้างสรรค์ที่ส่งผลต่อสังคม 

    ในเชิงคุณค่าและเชิงมูลค่า

๓. เป็นศูนย์กลางการเรียนรู้ของประชากรทุกช่วงวัยด้านเทคโนโลยี งานสร้างสรรค์และ

    การบริการสู่สังคมการประกอบการในโลกยุคดิจิทัลที่รองรับการเปลี่ยนแปลงอย่าง 

    รวดเร็ว

๔. สร้างองค์ความรู้ทางความคิดและบูรณาการเทคโนโลยีเพื่อสร้างสรรค์ผลงาน 

     ศิลปวัฒนธรรมและภูมิปัญญาไทย

๕. บริหารจัดการองค์กรด้วยธรรมาภิบาล พัฒนาบุคลากรตามสายวิชาชีพ พัฒนางาน 

    เพื่อขับเคลื่อนไปสู่การเป็นองค์กรคุณภาพตามเกณฑ์ที่ได้มาตรฐานในมิติต่าง ๆ

๖. ขับเคลื่อนมหาวิทยาลัยสู่การเป็นองค์กรด้านการศึกษา ที่มีชื่อเสียงทั้งในระดับชาติ 

     และนานาชาติ



	 มหาวทิยาลัยมุง่ธำ�รงปณธิานในการสรา้งบณัฑติทีด่แีละเกง่ จงึทำ�ใหม้กีารพจิารณา 

“เกียรติและศักดิ์” ของนักศึกษาไว้ดังนี้

	

	 ในการพิจารณาให้นักศึกษาได้รับปริญญานอกจากคณะกรรมการประจำ�คณะ 

พิจารณาผลการศึกษาของนักศึกษาแล้ว จะต้องนำ�พฤติกรรมของนักศึกษาในด้าน          

ความประพฤติ คุณธรรม จริยธรรม และวัฒนธรรม อันเป็น “เกียรติและศักดิ์” ของนักศึกษา

ตลอดระยะเวลาที่ศึกษาอยู่ในมหาวิทยาลัย จนถึงวันที่นำ�เสนอสภามหาวิทยาลัยอนุมัติ 

ให้ปริญญามาเป็นเกณฑ์ประกอบการพิจารณา

	

	 ฉะนั้น  นักศึกษาที่ เข้ ามาศึกษาในมหาวิทยาลัยแห่งนี้  ต้องตระหนัก ถึง  

“เกียรติและศักดิ์” ของตนเอง จึงต้องตั้งใจศึกษาเล่าเรียน ประพฤติตนเป็นคนดี มีจริยธรรม

อันดีงาม พร้อมท้ังเข้าร่วมกิจกรรมของ มหาวิทยาลัยอย่างสม่ำ�เสมอ อันส่งผลให้นักศึกษามี                                           

“เกียรติและศักดิ์” สำ�เร็จการศึกษาเป็นบัณฑิตท่ีดีและเก่ง ตามพันธกิจของมหาวิทยาลัย     

สืบไป

“เกียรติและศักดิ์”



	 คูม่อืนกัศกึษา ปกีารศกึษา ๒๕๖๙ เปรยีบเสมอืนเปน็เข็มทศิทีจ่ะช่วยช้ีทศิทางไปสู่หนทาง

แห่งความสำ�เร็จในการศึกษาเล่าเรียนตลอดหลักสูตร หากนักศึกษามีการศึกษาค้นคว้าและมีการ

ปฏิบัติตามข้อปฏิบัติดังกล่าว นักศึกษาพึงระลึกไว้ว่า “นักศึกษา” เป็นผู้ที่ศึกษาหาความรู้ 

อยู่เสมอ

	

	 คู่มือนักศึกษาเล่มนี้ประกอบด้วย พระราชบัญญัติ พระราชกฤษฎีกา ข้อบังคับ ระเบียบ 

และประกาศของมหาวิทยาลัย ในระดับปริญญาตรี ท่ีนักศึกษาจะต้องศึกษา และทำ�ความเข้าใจ

ในการปฏบิตัติน เพือ่เปน็นกัศกึษาทีด่ขีองมหาวทิยาลยั นกัศกึษาสามารถดรูายละเอยีดไดท้ีเ่วบ็ไซต์

ระบบงานทะเบยีน https://reg.rmutr.ac.th และเว็บไซตส์ำ�นกัสง่เสรมิวชิาการและงานทะเบยีน

 https://oreg.rmutr.ac.th 

	 สำ�นักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียนหวังเป็นอย่างยิ่งว่า คู่มือนักศึกษาเล่มนี้จะเป็น

ประโยชน์แก่นักศึกษา และนำ�ไปใช้ในระหว่างที่ศึกษาอยู่ในมหาวิทยาลัย

สำ�นักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลรัตนโกสินทร์

คำ�นำ�คำ�นำ�



สารบัญสารบัญ

การบริหารงานมหาวิทยาลัย

ประวัติมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลรัตนโกสินทร์

ข้อมูลพื้นฐานมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลรัตนโกสินทร์

ปฏิทินการศึกษา ปีการศึกษา ๒๕๖๙

ปฏิทินกิจกรรมนักศึกษา ปีการศึกษา ๒๕๖๙

ส่วนที่ ๑ การบริหารจัดการ

โครงสร้างการแบ่งส่วนราชการมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลรัตนโกสินทร์

สภามหาวิทยาลัย

สภาวิชาการ

ผู้บริหารมหาวิทยาลัย

คณะวิศวกรรมศาสตร์

คณะสถาปัตยกรรมศาสตร์และการออกแบบ

คณะบริหารธุรกิจ

คณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี

คณะศิลปศาสตร์

คณะอุตสาหกรรมและเทคโนโลยี

คณะอุตสาหกรรมการโรงแรมและการท่องเที่ยว

วิทยาลัยเพาะช่าง

วิทยาลัยผู้ประกอบการสร้างสรรค์นานาชาติรัตนโกสินทร์

ส่วนที่ ๒ พระราชบัญญัติ พระราชกฤษฎีกา ข้อบังคับ ระเบียบ และประกาศ

ส่วนที่ ๓ ระบบทะเบียนที่นักศึกษาควรรรู้

ส่วนที่ ๔ บริการนักศึกษา
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๓๖

๓๗

๓๘

๓๙
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๔๑

๔๓

๒๘๓ 

๓๓๑

หน้า



สารบัญ พระราชบัญญัติ พระราชกฤษฎีกา ข้อบังคับ ระเบียบ ประกาศสารบัญ พระราชบัญญัติ พระราชกฤษฎีกา ข้อบังคับ ระเบียบ ประกาศ

- พระราชบัญญัติมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลรัตนโกสินทร์ พ.ศ. ๒๕๔๘

- พระราชกฤษฎีกา ว่าด้วยปริญญาในสาขาวิชา อักษรย่อสำ�หรับสาขาวิชา  

   ครุยวิทยฐานะ เข็มวิทยฐานะ และครุยประจำ�ตำ�แหน่งของมหาวิทยาลัย  

   เทคโนโลยีราชมงคลรัตนโกสินทร์ พ.ศ. ๒๕๕๑

- พระราชกฤษฎีกา ว่าด้วยปริญญาในสาขาวิชา อักษรย่อสำ�หรับสาขาวิชา  

   ครุยวิทยฐานะ เข็มวิทยฐานะ และครุย ประจำ�ตำ�แหน่งของมหาวิทยาลัย    

   เทคโนโลยีราชมงคลรัตนโกสินทร์ (ฉบับที่ ๒) พ.ศ. ๒๕๕๕

- ข้อบังคับมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลรัตนโกสินทร์ ว่าด้วยตราสัญลักษณ์  

  มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลรัตนโกสินทร์ พ.ศ. ๒๕๔๘

เกี่ยวกับการศึกษาระดับปริญญาตรี

- ข้อบังคับมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลรัตนโกสินทร์ ว่าด้วย การศึกษา

  ระดับปริญญาตรี พ.ศ. ๒๕๕๙

- ระเบียบมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลรัตนโกสินทร์ ว่าด้วยการรับและจ่าย  

  เงิน เพื่อจัดการศึกษาระดับปริญญาตรี ภาคพิเศษนอกสถานที่ พ.ศ. ๒๕๕๒

- ระเบียบมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลรัตนโกสินทร์ ว่าด้วยการขอเงินค่า

  หน่วยกิตคืน พ.ศ. ๒๕๕๒

- ระเบียบมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลรัตนโกสินทร์ ว่าด้วยการใช้จ่ายเงิน  

  ค่าสนับสนุน การจัดการศึกษา ค่าบำ�รุงการศึกษา ค่าลงทะเบียน และค่า  

  ธรรมเนียมการศึกษาในการจัดการศึกษาระดับปริญญาตรี ภาคสมทบ 

  พ.ศ. ๒๕๕๓

- ระเบียบมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลรัตนโกสินทร์ ว่าด้วยการรับและจ่าย

  เงิน เพื่อจัดการศึกษาระดับปริญญาตรี คณะบริหารธุรกิจ หลักสูตรนานาชาติ

  พ.ศ. ๒๕๕๖

- ระเบียบมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลรัตนโกสินทร์ ว่าด้วยการรับและจ่าย   

  เงิน เพื่อจัดการศึกษาระดับ ปริญญาตรี ภาคพิเศษ ตามโครงการความร่วมมือ 

  กับบริษัทซีพี ออลล์ จำ�กัด (มหาชน) พ.ศ. ๒๕๖๓
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มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลรัตนโกสินทร์มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลรัตนโกสินทร์

- ระเบียบมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลรัตนโกสินทร์ ว่าด้วยการรับและการ   

  จ่ายเงิน เพื่อจัดการศึกษาระดับปริญญาตรี ภาคพิเศษ ตามโครงการความร่วม  

  มือกับบริษัทซีพี ออลล์ จำ�กัด (มหาชน) (ฉบับ ๒) พ.ศ. ๒๕๖๕

- ประกาศมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลรัตนโกสินทร์ เรื่อง การลงทะเบียน 

  เรียนข้ามสถานศึกษา พ.ศ. ๒๕๕๒

- ประกาศมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลรัตนโกสินทร์ เรื่อง แนวปฏิบัติการ 

  จัดการศึกษาระดับปริญญาตรี ภาคสมทบ พ.ศ. ๒๕๕๓

- ประกาศมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลรัตนโกสินทร์ เรื่อง การประเมินการ

  สอนของอาจารย์ พ.ศ. ๒๕๕๓

- ประกาศมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลรัตนโกสินทร์ เรื่อง รายละเอียด     

  การเก็บเงินรายรับ ในการจัดการศึกษาระดับปริญญาตรี คณะบริหารธุรกิจ   

  หลักสูตรนานาชาติ พ.ศ. ๒๕๕๖

- ประกาศมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลรัตนโกสินทร์ เรื่อง การเก็บเงิน  

  รายรับ ในการจัดการศึกษาระดับปริญญาตรี คณะบริหารธุรกิจ หลักสูตร

  ภาษาอังกฤษ พ.ศ. ๒๕๖๒ 

- ประกาศมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลรัตนโกสินทร์ เรื่อง การเรียกเก็บค่า

  ใช้จ่ายในการจัดการศึกษาระดับปริญญาตรี หลักสูตรบริหารธุรกิจบัณฑิต  

  สาขาวิชาบริหารธุรกิจ (หลักสูตรภาษาจีน)  พ.ศ. ๒๕๕๙ 

- ประกาศมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลรัตนโกสินทร์ เรื่อง การเรียกเก็บค่า

  ใช้จ่ายในการจัดการศึกษาระดับปริญญาตรี หลักสูตรบริหารธุรกิจบัณฑิต 

  สาขาวิชาบริหารธุรกิจ (หลักสูตรภาษาจีน) (ฉบับที่ ๒) พ.ศ. ๒๕๖๒  

- ประกาศมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลรัตนโกสินทร์ เรื่อง การเรียกเก็บค่า

  ใช้จ่ายในการจัดการศึกษาระดับปริญญาตรี หลักสูตรบริหารธุรกิจบัณฑิต 

  สาขาวิชาบริหารธุรกิจ (หลักสูตรภาษาจีน) (ฉบับที่ ๒) พ.ศ. ๒๕๖๕

- ประกาศมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลรัตนโกสินทร์ เรื่อง การเก็บเงิน

  รายรับ ในการจัดการศึกษาระดับปริญญาตรี คณะบริหารธุรกิจ หลักสูตร

  ภาษาอังกฤษ พ.ศ. ๒๕๖๒ 

๑๑๔

๑๑๖

๑๑๗

๑๑๙

๑๒๐

๑๒๓

๑๒๕

๑๒๗

๑๒๘

๑๓๐

หน้า



สารบัญ พระราชบัญญัติ พระราชกฤษฏีกา ข้อบังคับ ระเบียบ ประกาศสารบัญ พระราชบัญญัติ พระราชกฤษฏีกา ข้อบังคับ ระเบียบ ประกาศ

หน้า

- ประกาศมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลรัตนโกสินทร์ เรื่อง การเก็บเงิน

  รายรับ ในการจัดการศึกษาระดับปริญญาตรี คณะบริหารธุรกิจ หลักสูตร 

  ภาษาอังกฤษ (ฉบับที่ ๒) พ.ศ. ๒๕๖๒   

- ประกาศมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลรัตนโกสินทร์ เรื่อง การเก็บเงิน 

  รายรับ ในการจัดการศึกษาระดับปริญญาตรี คณะบริหารธุรกิจ สาขาวิชา 

  การบริหารธุรกิจระหว่านประเทศ (หลักสูตรภาษาอังกฤษ) พ.ศ. ๒๕๖๕

- ประกาศมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลรัตนโกสินทร์ เรื่อง เกณฑ์การวัด 

  และประเมินผลการศึกษาระดับปริญญาตรี พ.ศ.  ๒๕๖๓ 

- ประกาศมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลรัตนโกสินทร์ เรื่อง ค่าธรรมเนียม 

  ในการจัดการศึกษาระดับปริญญาตรี ภาคปกติ และภาคสมทบ พ.ศ. ๒๕๖๘

- ประกาศมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลรัตนโกสินทร์ เรื่อง กำ�หนดเกณฑ์

  การตัดสินความรู้ ความสามารถด้านภาษาอังกฤษ สำ�หรับนักศึกษาระดับ

  ปริญญาตรี พ.ศ. ๒๕๖๓

- ประกาศมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลรัตนโกสินทร์ เรื่อง กำ�หนดเกณฑ์

  การตัดสินความรู้ ความสามารถด้านภาษาอังกฤษ สำ�หรับนักศึกษาระดับ

  ปริญญาตรี (ฉบับที่ ๒) พ.ศ. ๒๕๖๓ 

- ประกาศมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลรัตนโกสินทร์ เรื่อง การเรียกเก็บค่า

  ใช้จ่ายในการจัดการศึกษาระดับปริญญาตรี หลักสูตรศิลปศาสตรบัณฑิต สาขา

  วิชาภาษาไทยเพื่อการสื่อสารสากล (หลักสูตรนานาชาติ) พ.ศ. ๒๕๖๓ 

- ข้อบังคับมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลรัตนโกสินทร์ ว่าด้วยการศึกษา

  ระดับปริญญาตรี สำ�หรับหลักสูตรที่เปิดใหม่หรือหลักสูตรปรับปรุง 

  พ.ศ. ๒๕๖๕

- ประกาศมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลรัตนโกสินทร์ เรื่อง กำ�หนดเกณฑ์

  การตัดสินความรู้ความสามารถด้านภาษาอังกฤษ สำ�หรับนักศึกษาระดับ

  ปริญญาตรี พ.ศ. ๒๕๖๕

- ระเบียบมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลรัตนโกสินทร์ ว่าด้วยการใช้จ่าย	

  เงินค่าบำ�รุงการศึกษา ค่าลงทะเบียน และค่าสนับสนุนการจัดการศึกษาในการ              

  จัดการศึกษาระดับปริญญาตรี ภาคการศึกษาฤดูร้อนของนักศึกษาปกติ  

  พ.ศ. ๒๕๖๕ 

๑๓๒

๑๓๓

๑๓๕

๑๓๙

๑๔๒

๑๔๔

๑๔๖

๑๔๘

๑๕๘

๑๖๐



มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลรัตนโกสินทร์มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลรัตนโกสินทร์

เกี่ยวกับการสอบของนักศึกษาระดับปริญญาตรี 

- ระเบียบมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลรัตนโกสินทร์ ว่าด้วยการสอบของ 

  นักศึกษาระดับปริญญาตรี พ.ศ. ๒๕๕๘

- ประกาศมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลรัตนโกสินทร์ เรื่อง เกณฑ์การวัด

  และประเมินผลการศึกษาปริญญาตรี พ.ศ. ๒๕๖๖

- ประกาศมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลรัตนโกสินทร์ เรื่อง ขอ้ปฏิบัติในการ 

  สอบของนักศึกษาระดับปริญญาตรี พ.ศ. ๒๕๖๐

กฎหมายเกี่ยวกับการเทียบโอนผลการเรียนระดับปริญญา 

- ข้อบังคับมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลรัตนโกสินทร์ ว่าด้วยการดำ�เนินงาน

  เทียบโอนผลการเรียนและผลลัพธ์การเรียนรู้ สำ�หรับหลักสูตรที่เปิดใหม่

  หรือหลักสูตรปรับปรุง พ.ศ. ๒๕๖๙

- ประกาศมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลรัตนโกสินทร์ เรื่อง ค่าธรรมเนียม

  การเทียบโอนผลการเรียนและผลลัพธ์การเรียนรู้ พ.ศ. ๒๕๖๙ 

- ประกาศมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลรัตนโกสินทร์ เรื่อง แนวปฏิบัติใน

  การเทียบโอนผลการเรียนระดับปริญญา พ.ศ. ๒๕๖๒

กฎหมายเกี่ยวกับสหกิจศึกษา

- ข้อบังคับมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลรัตนโกสินทร์ ว่าด้วยการจัดระบบ

  สหกิจ พ.ศ. ๒๕๕๙

- ข้อบังคับมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลรัตนโกสินทร์ ว่าด้วยการจัดระบบ

  สหกิจ (ฉบับที่ ๒) พ.ศ. ๒๕๖๑

- ประกาศมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลรัตนโกสินทร์ เรื่อง หลักเกณฑ์การ  

  ขอรับทุนสำ�หรับนักศึกษาสหกิจศึกษานานาชาติ พ.ศ. ๒๕๖๑

๑๖๓

๑๖๖

๑๗๐

๑๗๒

๑๘๓

๑๘๕

๑๙๓

๒๐๒

๒๐๔

หน้า



สารบัญ พระราชบัญญัติ พระราชกฤษฏีกา ข้อบังคับ ระเบียบ ประกาศสารบัญ พระราชบัญญัติ พระราชกฤษฏีกา ข้อบังคับ ระเบียบ ประกาศ

กฎหมายเกี่ยวกับกิจการนักศึกษา 

- ข้อบังคับมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลรัตนโกสินทร์ ว่าด้วยวินัยนักศึกษา

  พ.ศ. ๒๕๔๒

- ข้อบังคับมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลรัตนโกสินทร์ ว่าด้วยเครื่องแบบ  

  เครื่องหมาย และเครื่องแต่งกายนักศึกษา พ.ศ. ๒๕๔๙

- ข้อบังคับมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลรัตนโกสินทร์ ว่าด้วย กิจกรรม

  นักศึกษา พ.ศ. ๒๕๕๘

- ระเบียบมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลรัตนโกสินทร์ ว่าด้วยการจัดทำ�

  ประกันอุบัติเหตุ พ.ศ. ๒๕๕๓

- ระเบียบมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลรัตนโกสินทร์ ว่าด้วยการเงิน

  กิจกรรมนักศึกษา พ.ศ. ๒๕๕๘ 

- ระเบียบมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลรัตนโกสินทร์ ว่าด้วยกองทุนพัฒนา

  นักศึกษา มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลรัตนโกสินทร์ (ฉบับที่ ๒) 

  พ.ศ. ๒๕๕๘ 

- ระเบียบมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลรัตนโกสินทร์ ว่าด้วยการปฐมนิเทศ

  และปัจฉิมนิเทศนักศึกษา และการเรียกเก็บค่าธรรมเนียม พ.ศ. ๒๕๕๙

- ระเบียบมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลรัตนโกสินทร์ ว่าด้วยกองทุนความ

  เป็นเลิศด้านกีฬาและนันทนาการของนักศึกษา มหาวิทยาลัยเทคโนโลยี

  ราชมงคลรัตนโกสินทร์ พ.ศ. ๒๕๖๐ 

- ประกาศมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลรัตนโกสินทร์ เรื่อง หลักเกณฑ์การ

  ตรวจสุขภาพนักศึกษาใหม่ พ.ศ. ๒๕๕๗

- ประกาศมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลรัตนโกสินทร์ เรื่อง กำ�หนดอัตราจัด

  เก็บเงินค่ากิจกรรมนักศึกษา พ.ศ. ๒๕๖๔

- ประกาศมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลรัตนโกสินทร์ เรื่อง หลักเกณฑ์อัตรา

  และวิธีจ่ายเงินเพื่อสนับสนุนการพัฒนานักศึกษา พ.ศ. ๒๕๕๘

- ประกาศมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลรัตนโกสินทร์ เรื่อง หลักเกณฑ์

  อัตราและวิธีจ่ายเงินเพื่อสนับสนุนความเป็นเลิศด้านกีฬาและนันทนาการของ

  นักศึกษา พ.ศ. ๒๕๖๑

๒๐๖

๒๑๖

๒๒๑

๒๔๑

๒๔๓

๒๔๘

๒๕๑

๒๕๔

๒๕๘

๒๖๐

๒๖๑

๒๖๔
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มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลรัตนโกสินทร์มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลรัตนโกสินทร์

- ประกาศมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลรัตนโกสินทร์ เรื่อง การงดจัด  

  กิจกรรมต้อนรับน้องใหม่และประชุมเชียร์ พ.ศ. ๒๕๖๕ 

- ประกาศมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลรัตนโกสินทร์ เรื่อง การเข้าร่วม

  กิจกรรมเสริมหลักสูตรของนักศึกษา พ.ศ. ๒๕๖๕

เกี่ยวกับเกณฑ์ความรู้ความสามารถด้านภาษาอังกฤษ

- ประกาศมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลรัตนโกสินทร์ เรื่อง กำ�หนดเกณฑ์

  การตัดสินความรู้ความสามารถด้านภาษาอังกฤษ สำ�หรับนักศึกษาระดับ

  ปริญญาตรี พ.ศ. ๒๕๖๗

๒๖๗

๒๗๒

๒๗๙

หน้า
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ประวัติมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลรัตนโกสินทร์ประวัติมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลรัตนโกสินทร์

	 มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลรัตนโกสินทร์เกิดขึ้นตามพระราชบัญญัติ

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลรัตนโกสินทร์ พ.ศ. ๒๕๔๘ โดยเมื่อ วันที่ ๘ มกราคม  

พ.ศ. ๒๕๔๘ พระบาทสมเด็จพระสมเด็จพระเจ้าอยู่หัว (ร.๙) ทรงลงพระปรมาภิไธย 

ในพระราชบัญญติั และประกาศในราชกจิจานเุบกษา เลม่ ๑๒๒ ตอนท่ี ๖ ก วันที ่๑๘ มกราคม  

พ.ศ. ๒๕๔๘ พระราชบญัญติันีม้ผีลทำ�ให้เกดิมหาวทิยาลยัเทคโนโลยรีาชมงคล จำ�นวน ๙ แห่ง  

ดังนั้นมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลรัตนโกสินทร์จึงถือได้ว่ามีฐานะเป็นหนึ่งในเก้า

มหาวิทยาลัยตามพระราชบัญญัติมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคล สังกัดสำ�นักงาน 

คณะกรรมการการอุดมศึกษา กระทรวงศึกษาธิการ

	 มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลรัตนโกสินทร์ ได้จัดการศึกษาระดับปริญญาและ

บัณฑิตศึกษาโดยจัด เป็น ๗ คณะ ๔ วิทยาลัย  ได้แก่  คณะวิศวกรรมศาสตร์   

คณะสถาปัตยกรรมศาสตร์และการออกแบบ คณะบริหารธุรกิจ คณะศิลปศาสตร์  

คณะอุตสาหกรรมและเทคโนโลยี คณะอุตสาหกรรมการโรงแรมและการท่องเที่ยว  

คณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี วิทยาลัยเพาะช่าง วิทยาลัยพลังงานและส่ิงแวดล้อมอย่าง

ยั่งยืนรัตนโกสินทร์ วิทยาลัยนวัตกรรมการจัดการ และวิทยาลัยผู้ประกอบการสร้างสรรค์

นานาชาตริตันโกสนิทร ์มพีืน้ทีจ่ดัการศกึษารวม ๔ พืน้ที ่ไดแ้ก ่ศาลายา บพติรพมิขุ จกัรวรรดิ

 วิทยาลัยเพาะช่าง และวิทยาเขตวังไกลกังวล
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พื้นที่ของมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลรัตนโกสินทร์พื้นที่ของมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลรัตนโกสินทร์

	 มหาวทิยาลยัเทคโนโลยรีาชมงคลรตันโกสนิทร ์พืน้ทีศ่าลายา เปน็ศนูย์กลางการ

จัดการศึกษาระดับปริญญาและบัณฑิตศึกษา ตั้งอยู่เลขท่ี ๙๖ หมู่ที่ ๓ ถนนพุทธมณฑล  

สาย ๕ ตำ�บลศาลายา อำ�เภอพุทธมณฑล จังหวัดนครปฐม ๗๓๑๗๐ 

	 มหาวทิยาลัยเทคโนโลยรีาชมงคลรตันโกสนิทร ์พืน้ทีบ่พติรพมิขุ จกัรวรรด ิเปน็

พื้นที่จัดการศึกษาที่เก่าแก่ท่ีสุด ตั้งอยู่เลขท่ี ๒๖๔ ถนนจักรวรรดิ เขตสัมพันธวงศ์ 

กรุงเทพมหานคร ๑๐๑๐๐

โทรศัพท์	: ๐ ๒๔๔๑ ๖๐๐๐

โทรสาร	 : ๐ ๒๘๘๙ ๔๕๘๘

http://www.rmutr.ac.th

โทรศัพท์	: ๐ ๒๒๒๖ ๕๙๒๕

โทรสาร	 : ๐ ๒๒๒๖ ๔๘๗๙

http://www.bpc.rmutr.ac.th
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พื้นที่ของมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลรัตนโกสินทร์พื้นที่ของมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลรัตนโกสินทร์

	 มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลรัตนโกสินทร์ พื้นที่เพาะช่าง ตั้งอยู่เลขที่ ๘๖ 

ถนนตรีเพชร แขวงวังบูรพาภิรมย์ เขตพระนคร กรุงเทพมหานคร ๑๐๒๐๐ เป็นสถาบันการ

ศึกษาทางด้านศิลปหัตถกรรมแห่งแรกของประเทศไทย

	 มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลรัตนโกสินทร์ วิทยาเขตวังไกลกังวล ตั้งอยู่ที่

ถนนเพชรเกษม ก.ม. ที ่๒๔๒ ตำ�บลหนองแก อำ�เภอหวัหนิ จงัหวดัประจวบครีขีนัธ ์๗๗๑๑๐

โทรศัพท์	: ๐ ๒๖๒๓ ๘๗๙๐

โทรสาร	 : ๐ ๒๒๒๕ ๗๖๓๑
http://www.pohchang.rmutr.ac.th

โทรศัพท์	: ๐ ๓๒๖๑ ๘๕๐๐

โทรสาร	 : ๐ ๓๒๖๑ ๘๕๗๐
http://www.kkwcampus.rmutr.ac.th
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ข้อมูลพื้นฐานมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลรัตนโกสินทร์ข้อมูลพื้นฐานมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลรัตนโกสินทร์

	 ตราสัญลักษณ์มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลรัตนโกสินทร์ ตราสัญลักษณ์

ประจำ�มหาวทิยาลยัเทคโนโลยรีาชมงคลรตันโกสนิทร ์ประกอบดว้ยดวงตราพระราชลญัจกร

 ประจำ�พระองค์รัชกาลที่ ๙ อยู่ภายในวงกลมมีรูปดอกบัว ๘ กลีบ เหนือวงกลมมีเลข ๙ และ

พระมหาพิชัยมงกุฎครอบใต้วงกลมมีแถบโค้งรองรับ ภายในบรรจุอักษรชื่อ “มหาวิทยาลัย

เทคโนโลยีราชมงรัตนโกสินทร์”

๑. ดวงตราพระราชลญัจกร เลข ๙ และ พระมหาพชิยัมงกฎุ ส่ือความหมายถงึพระบาทสมเดจ็

พระเจ้าอยู่หัวภูมิพลอดุลยเดช ท่ีทรงมีพระมหากรุณาธิคุณพระราชทานชื่อมหาวิทยาลัย

เทคโนโลยีราชมงคลรัตนโกสินทร์ และพระราชทานพระบรมราชานุญาตให้เชิญพระ

ราชลัญจกรพระจำ�พระองค์และพระมหาพิชัยมงกุฎเป็นเครื่องหมายมหาวิทยาลัย

๒. รูปดอกบัว ๘ กลีบ สื่อความหมายถึง ความสดชื่นเบิกบานที่ก่อให้เกิดปัญญาแผ่ขจรไปทั่ว

สารทิศ

ดอกบัวสวรรค์ ดอกไม้ประจำ�มหาวิทยาลัย

สีแดงเลือดนก สีประจำ�มหาวิทยาลัย หมายถึง เพื่อ

เฉลิมพระเกียรติสมเด็จพระศรีนครินทราบรมราชชนนี 

เน่ืองในศุภดิถี ทรงเจริญพระชนม์มายุครบ ๙๐ พรรษา 

(C0 M100 Y100 K0)

คู่มือนักศึกษา มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลรัตนโกสินทร์ ๒๕๕๙
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ดอกไม้ประจำามหาวิทยาลัย

สีประจำามหาวิทยาลัย

 ดวงตราพระราชลัญจกร เลข ๙ และพระมหาพิชัยมงกุฎ สื่อความหมายถึง  

พระบาทสมเด็จพระเจ้าอยู่หัวภูมิพลอดุลยเดชท่ีทรงมีพระมหากรุณาธิคุณพระราชทานชื่อ 

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลรัตนโกสินทร์และ พระราชทานพระบรมราชานุญาตให้เชิญ 

พระราชลัญจกรประจำาพระองค์และ พระมหาพิชัยมงกุฎ เป็นเครื่องหมายมหาวิทยาลัย

      สีแดง สีประจำามหาวิทยาลัย

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลรัตนโกสินทร์   

หมายถึง มหาวิทยาลัยอันเป็นมงคลแห่งพระราชา

ดอกบวัสวรรค์      ดอกไมป้ระจำามหาวทิยาลัย  

สื่อความหมายถึงความสดชื่นเบิกบาน

ท่ีก่อให้เกิดปัญญาแผ่ขจรไปทั่วสารทิศ

สัญลักษณ์มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลรัตนโกสินทร์

คู่มือนักศึกษา มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลรัตนโกสินทร์ ๒๕๕๙

Rajamangala University Of Technology Rattanakosin Bulletin 2016 3

ดอกไม้ประจำามหาวิทยาลัย

สีประจำามหาวิทยาลัย

 ดวงตราพระราชลัญจกร เลข ๙ และพระมหาพิชัยมงกุฎ สื่อความหมายถึง  

พระบาทสมเด็จพระเจ้าอยู่หัวภูมิพลอดุลยเดชท่ีทรงมีพระมหากรุณาธิคุณพระราชทานชื่อ 

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลรัตนโกสินทร์และ พระราชทานพระบรมราชานุญาตให้เชิญ 

พระราชลัญจกรประจำาพระองค์และ พระมหาพิชัยมงกุฎ เป็นเครื่องหมายมหาวิทยาลัย

      สีแดง สีประจำามหาวิทยาลัย

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลรัตนโกสินทร์   

หมายถึง มหาวิทยาลัยอันเป็นมงคลแห่งพระราชา

ดอกบวัสวรรค์      ดอกไมป้ระจำามหาวทิยาลัย  

สื่อความหมายถึงความสดชื่นเบิกบาน

ท่ีก่อให้เกิดปัญญาแผ่ขจรไปทั่วสารทิศ

สัญลักษณ์มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลรัตนโกสินทร์
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ข้อมูลพื้นฐานมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลรัตนโกสินทร์ (ต่อ)ข้อมูลพื้นฐานมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลรัตนโกสินทร์ (ต่อ)

อัตลักษณ์ 

เอกลักษณ์  

ปรัชญา 

    

ปณิธาณ 

  

ค่านิยม

:

:

:

:

:

บัณฑิตนักปฏิบัติ

ศิลปวิทยาการ สู่สังคม

สร้างคนสู่งาน เชี่ยวชาญเทคโนโลยี มุ่งสู่สังคมการประกอบการ

อย่างยั่งยืน

มหาวิทยาลัยแห่งการขับเคลื่อนนวัตกรรมเพื่อสังคมการประกอบ

การอย่างยั่งยืน

GOALS  เติบโตสู่เป้าหมายอย่างยั่งยืน

 Growth Mindset มีความคิดที่จะเติบโต โดยการพัฒนาตัวเอง

Originality ความริเริ่มสร้างสรรค์สิ่งใหม่

Adaptability ความสามารถในการปรับตัว

Learning and Development การเรียนรู้และการพัฒนา

Sustainable development การพัฒนาที่ยั่งยืน

G

O

A

L

S
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ปฏิทินการศึกษาประจำ�ปีการศึกษา ๒๕๖๙ปฏิทินการศึกษาประจำ�ปีการศึกษา ๒๕๖๙
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ปฏิทินการศึกษาประจำ�ปีการศึกษา ปฏิทินการศึกษาประจำ�ปีการศึกษา ๒๕๖๙๒๕๖๙ (ต่อ) (ต่อ)
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ปฏิทินกิจกรรมนักศึกษาประจำ�ปีการศึกษา ปฏิทินกิจกรรมนักศึกษาประจำ�ปีการศึกษา ๒๕๖๙๒๕๖๙

	 นกัศกึษาสามารถตดิตามกจิกรรมและโครงการตา่ง ๆ  ของมหาวทิยาลยัเทคโนโลยี

ราชมงคลรัตนโกสนิทรไ์ดท้ีเ่วบ็ไซตข์องกองพฒันานกัศกึษา https://sdd.rmutr.ac.th/event 

หรือ Facebook กองพัฒนานักศึกษา RMUTR 
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การบริหารงานมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลรัตนโกสินทร์

ส่วนที่ ๑
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โครงสร้างการแบ่งส่วนราชการมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลรัตนโกสินทร์โครงสร้างการแบ่งส่วนราชการมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลรัตนโกสินทร์
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สภามหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลรัตนโกสินทร์สภามหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลรัตนโกสินทร์

พลเอก จรัล  กุลละวณิชย์

นายกสภามหาวิทยาลัย

นายวิชาญ ธรรมสุจริต

อุปนายกสภามหาวิทยาลัย

กรรมการสภามหาวิทยาลัยผู้ทรงคุณวุฒิกรรมการสภามหาวิทยาลัยผู้ทรงคุณวุฒิ

ดร.เจริญพงษ์ ศุภธีระธาดา นายธงชัย รักปทุม

ดร.ผดุงชัย ภู่พัฒน์

รศ.ดร.สุจิระ ขอจิตต์เมตต์

นายประสงค์ รุ่งแสง

ดร.พยุง ศักดาสาวิตร

ดร.สุวรรณี ฮ้อแสงชัย

ดร.ปราจิน เอี่ยมลำ�เนา

นางลดาวัลย์ บัวเอี่ยม

นางสาวศรินรัตน์ อัครยิ่งศุภรัฐ

ศ.ดร.ปิติ สุคนธสุขกุล

ศ.ดร.วัลลภ สุระกำ�พลธร

ดร.อำ�นาจ วิชยานุวัติ



26

อธิการบดี

(รศ.ดร.อุดมวิทย์ ไชยสกุลเกียรติ)

ผศ.ดร.เจษฎาพร สถานทรัพย์

อาจารย์ทวีศักดิ์ รุ่งศักดิ์

ผศ.ดร.บวรกิตติ์  เนคมานุรักษ์

ผศ.ดร.อภิเสฏฐ์กร สุวรรณสะอาดผศ.ดร.สิริชัย จิรวงศ์นุสรณ์

ประธานสภาคณาจารย์และข้าราชการ

(ผศ.ดร.ชลภัสสรณ์ บินอิบรอฮีม)

สภามหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลรัตนโกสินทร์ สภามหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลรัตนโกสินทร์ (ต่อ)(ต่อ)

กรรมการสภามหาวิทยาลัยโดยตำ�แหน่งกรรมการสภามหาวิทยาลัยโดยตำ�แหน่ง

กรรมการสภามหาวิทยาลัยจากผู้บริหารกรรมการสภามหาวิทยาลัยจากผู้บริหาร

กรรมการสภามหาวิทยาลัยจากคณาจารย์ประจำ�และข้าราชการกรรมการสภามหาวิทยาลัยจากคณาจารย์ประจำ�และข้าราชการ

ผศ.ธง อุดมผลผศ.สมใจ ตรีเนตร

นางสาวกนกรัตน์ โพธิ์ศรี

เลขานุการสภามหาวิทยาลัย

ว่าง (อยู่ระหว่างดำ�เนินการ)

ผศ.ดร.ณัฐศักดิ์ พรพุฒิศิริ รศ.ดร.สำ�เริง รักซ้อน

ผศ.ดร.ชัยชนะ  ใจบุญ ผศ.ดร.วาสุกาญจน์ งามโฉม
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สภาวิชาการมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลรัตนโกสินทร์สภาวิชาการมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลรัตนโกสินทร์

รศ.ดร.อุดมวิทย์ ไชยสกุลเกียรติ

ประธานสภาวิชาการ

ผศ.ดร.เจษฎาพร สถานทรัพย์

รองประธานสภาวิชาการ

กรรมการสภาวิชาการผู้ทรงคุณวุฒิกรรมการสภาวิชาการผู้ทรงคุณวุฒิ

ศ.ดร.ปรัชญนันท์ นิลสุข ศ.ดร.วรพงศ์ ตั้งศรีรัตน์

ผศ.อริยา สุอังคะวาทิน

นายเกริก ยิ้มพรพิพัฒน์ผล

ศ.ดร.อรทัย ชวาลภาฤทธิ์

ดร.อรสา ภาววิมล

รศ.ดร.ไพบูลย์ กวินเลิศวัฒนา

ดร.นิติ นาชิตรศ.ดร.จุฑามาศ  พีรพัชระ

นายเกษมสันต์ วีระกุล
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รองอธิการบดี

ประจำ�วิทยาเขตวังไกลกังวล

(ผศ.นภาพร นาคทิม)

คณบดี

คณะบริหารธุรกิจ

(ผศ.ดร.วาสุกาญจน์ งามโฉม)

ผู้อำ�นวยการ

สถาบันวิจัยและพัฒนา

(ผศ.ดร.บวรกิตติ์ เนคมานุรักษ์)

รักษาราชการแทนคณบดี

คณะวิศวกรรมศาสตร์

(ผศ.ดร.เจษฎาพร สถานทรัพย์์)

คณบดี

คณะศิลปศาสตร์
(อาจารย์ทรงสิทธิ์ สอนรอด)

ผู้อำ�นวยการ

วิทยาลัยเพาะช่าง

(ผศ.สุรัฐ บุญทรง)

ผู้อำ�นวยการ

วิทยาลัยผู้ประกอบการสร้างสรรค์

นานาชาติรัตนโกสินทร์

(ดร.ณัฐพงศ์ โชติกเสถียร)

รักษาการแทน

ผู้อำ�นวยการวิทยาลัย

เทคโนโลยีและนวัตกรรม

(อาจารย์พงศ์ภูมิ ศรชมแก้ว)

คณบดี

คณะอุตสาหกรรมการโรงแรม

และการท่องเที่ยว

(รศ.วีวรณ์ วงศ์อรุณ)

คณบดี

คณะสถาปัตยกรรมศาสตร์

และการออกแบบ

(ผศ.ดร.โสรัจ พฤฒิโกมล)

รักษาราชการแทนผู้อำ�นวยการ

วิทยาลัยพลังงานและสิ่งแวดล้อม

อย่างยั่งยืนรัตนโกสินทร์

(ผศ.ดร.สิริชัย จิรวงศ์นุสรณ์)

คณบดี

คณะอุตสาหกรรม

และเทคโนโลยี

(ดร.รักชนกชรินทร์ พูลสุวรรณนธี)

คณบดี

คณะวิทยาศาสตร์

และเทคโนโลยี

(ผศ.ดร.ชัยชนะ ใจบุญ)

ผู้อำ�นวยการ

วิทยาลัยนวัตกรรมการจัดการ

(อ.รพี ม่วงนนท์)

สภาวิชาการมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลรัตนโกสินทร์ สภาวิชาการมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลรัตนโกสินทร์ (ต่อ)(ต่อ)

กรรมการสภาวิชาการโดยตำ�แหน่งกรรมการสภาวิชาการโดยตำ�แหน่ง
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ดร.จิราพร เกียรติวุฒิอมร

ผศ.ดร.สัมพันธุ์ จันทร์ดี

เลขานุการ

ผศ.ดร.เนรัญชลา กำ�ไลทอง ผศ.ดร.นฤมล ศิลปชัยศรี

ผศ.ดร.ขวัญชัย จันทนา

ผศ.ดร.ดารารัตน์ สุขแก้ว

ผู้ช่วยเลขานุการ

อ.ภูษิต แสงประดับ

ผศ.ดร.ศิริเรือง พัฒน์ช่วย

ผศ.ดร.อัชฌาพร กว้างสวาสดิ์

ผู้ช่วยเลขานุการ

สภาวิชาการมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลรัตนโกสินทร์ สภาวิชาการมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลรัตนโกสินทร์ (ต่อ)(ต่อ)

กรรมการสภาวิชาการจากคณาจารย์ประจำ�ในมหาวิทยาลัยกรรมการสภาวิชาการจากคณาจารย์ประจำ�ในมหาวิทยาลัย

เลขานุการและผู้ช่วยเลขานุการสภาวิชาการเลขานุการและผู้ช่วยเลขานุการสภาวิชาการ
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รศ.ดร.อุดมวิทย์ ไชยสกุลเกียรติ

อธิการบดีมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลรัตนโกสินทร์

ผู้บริหารมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลรัตนโกสินทร์ผู้บริหารมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลรัตนโกสินทร์

นางสาวกนกรัตน์ โพธิ์ศรี

รศ.ดร.อาคีรา ราชเวียง

ผศ.ดร.สิริชัย จิรวงศ์นุสรณ์

ผศ.ดร.นพนภา จุลโลบล 

ผศ.ดร.ฟ้าใส สามารถ

ผศ.ดร.อภิเสฏฐ์กร สุวรรณสะอาดผศ.ประนอม ตั้งปรีชาพาณิชย์

ผศ.ดร.สัมพันธุ์ จันทร์ดี

ผศ.นภาพร นาคทิม

ผศ.ดร.เจษฎาพร สถานทรัพย์

รองอธิการบดี

อาจารย์วัชรพล บุญสมบูรณ์
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อาจารย์สุเทพ จ้อย

ผู้ช่วยอธิการบดี

ผศ.ดร.วรางคณา นิ่มเจริญ

ผู้บริหารมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลรัตนโกสินทร์ (ต่อ)ผู้บริหารมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลรัตนโกสินทร์ (ต่อ)
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ผศ.เจตวรา	    ต่างจิตร์		 รองคณบดีฝ่ายบริหารและวางแผน

ดร.จิราพร	   	    เกียรติวุฒิอมร	 รองคณบดีฝ่ายวิชาการและวิจัย

ผศ.ดร.นุอร	    ชูทอง		  รองคณบดีฝ่ายกิจการนักศึกษา  

ผศ.ดร.ณัฐศักดิ์	    พรพุฒิศิริ	 รองคณบดีประจำ�พื้นที่วิทยาเขตวังไกลกังวล

นางสาวสุพิชฌาย์	    แซ่ลิ้ม		  หัวหน้าสำ�นักงานคณบดี 

ผศ.ทวีศักดิ์	    รุ่งศักดิ์ทวีกุล	 หัวหน้าสาขาวิชาวิศวกรรมโยธา (พื้นที่วังไกลกังวล)

ผศ.พีระพงษ์	    เพ็ชรพัน	 หัวหน้าสาขาวิชาวิศวกรรมโยธา (พื้นที่ศาลายา)

ผศ.ดร.เอกสิทธิ์	    นุกูลเจริญลาภ	 หัวหน้าสาขาวิชาวิศวกรรมโทรคมนาคม

รศ.ดร.ไชยณรงค์	    กิตติญาณปัญญา	 หัวหน้าสาขาวิชาวิศวกรรมเมคคาทรอนิกส์

ดร.ชัยพิชิต	    คำ�พิมพ์		 หัวหน้าสาขาวิชาวิศวกรรมคอมพิวเตอร์

ผศ.ดร.ปรัชญา	    มงคลไวย์	 หัวหน้าสาขาวิชาวิศวกรรมการวัดคุม 

ผศ.ดร.นิวัฒน์	    สุขสาม		 หัวหน้าสาขาวิชาวิศวกรรมเครื่องกล 

ดร.ภัทรพล	    ภู่ยอดยิ่ง	 หัวหน้าสาขาวิชาวิศวกรรมไฟฟ้า

ดร.ปิยนุช		     ม่วงทอง	 หัวหน้าสาขาวิชาวิศวกรรมวัสดุ

ผศ.ดร.ณิชาณัช	    เกศมุกดา	 หัวหน้าสาขาวิชาวิศวกรรมอุตสาหการ

อาจารย์ณัฐมน	    พิไลวงศ์		 หัวหน้าสาขาวิชาวิศวกรรมโลจิสติกส์

ผศ.ดร.จิณกมล	    ลุยจันทร์	 หัวหน้าสาขาวิชาวิศวกรรมอุตสาหการและการผลิต

คณะวิศวกรรมศาสตร์คณะวิศวกรรมศาสตร์

ผศ. ว่าที่ร้อยตรี ดร.เจษฎาพร สถานทรัพย ์

รักษาราชการแทน

คณบดีคณะวิศวกรรมศาสตร์
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ดร.ชัยอนันต์ 	      สาขะจันทร์	 รองคณบดีฝ่ายบริหารและวางแผน 

ผศ.ดร.ขวัญชัย	      จันทนา	 รองคณบดีฝ่ายวิชาการและวิจัย

อาจารย์อัศวิน	      ไทรสาคร	 รองคณบดีฝ่ายกิจการนักศึกษา

ผศ.ดร.โสรัจ	      พฤฒิโกมล	 หัวหน้าสำ�นักงานคณบดี

อาจารย์ชยพล	      ขุนทองนราพล	หัวหน้าสาขาวิชาเทคโนโลยีสถาปัตยกรรม

ดร.วราภรณ์	      ชลอสันติสกุล	 หัวหน้าสาขาวิชาออกแบบผลิตภัณฑ์อุตสาหกรรม

อาจารย์สมชาติ	      วิจิตราการลิขิต	หัวหน้าสาขาวิชาสถาปัตยกรรมผังเมือง

ดร.ภูรี	      	      สาโคตร์	 หัวหน้าสาขาวิชาสถาปัตยกรรมภายใน 

ผศ.ดร.เกริกรัฐ	      ตั้งวงษ์อุทัย	 หวัหนา้สาขาวชิาการจดัการงานกอ่สรา้งและนวตักรรมอาคาร

อาจารย์แมนฤทธิ์	      เต็งยะ	 หวัหนา้สาขาวชิาเทคโนโลยนีเิทศศิลปแ์ละส่ือดจิทิลั

คณะสถาปัตยกรรมศาสตร์และการออกแบบคณะสถาปัตยกรรมศาสตร์และการออกแบบ

ผศ.ดร.โสรัจ  พฤฒิโกมล

คณบดีคณะสถาปัตยกรรมศาสตร์

และการออกแบบ
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ดร.เกสรา		 ปิยะวิบูญ		 รองคณบดีฝ่ายบริหารและวางแผน

ว่าที่ ร.ต.สมบัติ  	 สมคะเนย์		 รองคณบดีฝ่ายวิชาการและวิจัย

อาจารย์กิตติ	 ธารอุดมโชค	 รองคณบดีฝ่ายกิจการนักศึกษา

ดร.วิภาวรรณ	 จันทร์ประชุม	 รองคณบดีประจำ�พื้นที่ศาลายา 

ผศ.ดร.อธิสิทธิ์	 นุชเนตร		  รองคณบดีประจำ�พื้นที่วิทยาเขตวังไกลกังวล

นางสาวสาวิตรี	 เสนาพิทักษ์	 หัวหน้าสำ�นักงานคณบดี

พื้นที่บพิตรพิมุข จักรวรรดิ

ผศ.ดร.เมธสิทธิ์	 พูลดี		  หัวหน้าสาขาวิชาการบัญชี

ผศ.ดร.พรพิมล	 ขำ�เพชร		  หัวหน้าสาขาวิชาการจัดการ

อาจารย์วิลาวัณย์	 วิเศษวัชร์		 หัวหน้าสาขาวิชาเทคโนโลยีสารสนเทศทางธุรกิจ

ผศ.ชนาธิป	 วิทาโน		  หัวหน้าสาขาวิชาการตลาด

อาจารย์กฤติกา	 มาอินทร์		  หัวหน้าสาขาวิชาภาษาอังกฤษธุรกิจ

อาจารย์จิระวดี	 เตียประพงษ์	 หัวหน้าสาขาวิชาบริหารธุรกิจ (โปรแกรมภาษาจีน) 

คณะบริหารธุรกิจคณะบริหารธุรกิจ

ผศ.ดร.วาสุกาญจน์ งามโฉม

คณบดีคณะบริหารธุรกิจ
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พื้นที่ศาลายา

ดร.วุฒิศักดิ์   	    เจริญวงศ์มิตร	 หัวหน้าสาขาวิชาการบัญชี

ผศ.ดร.เนรัญชลา	    กำ�ไลทอง	 หัวหน้าสาขาวิชาการจัดการ

อาจารย์วัลลภ	    อรุณธรรมนาค	 หัวหน้าสาขาวิชาเทคโนโลยีสารสนเทศทางธุรกิจ

ผศ.ดร.อริญชย์	    ณ ระนอง	 หัวหน้าสาขาวิชาการตลาด

ผศ.ดร.มหชัย	    สัตยธำ�รงเธียร	 หัวหน้าสาขาวิชาการบริหารธุรกิจระหว่างประเทศ  

				    (หลักสูตรนานาชาติ) 

พื้นที่วังไกลกังวล

ผศ.กาญจนา	    มงคลนิพัทธ์	 หัวหน้าสาขาวิชาการบัญชี

ดร.ธนภัทร	    สีสดใส		 หัวหน้าสาขาวิชาการจัดการ 

ผศ.พัชราภรณ์	    ชัยพัฒนเมธี	 หัวหน้าสาขาวิชาเทคโนโลยีสารสนเทศทางธุรกิจ 

อาจารย์อุไร	    มากคณา	 หัวหน้าสาขาวิชาภาษาอังกฤษธุรกิจ

คณะบริหารธุรกิจคณะบริหารธุรกิจ
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ผศ.ดร.ไชยยันต์	 โอรส		  รองคณบดีฝ่ายบริหารและวางแผน 

ดร.กิติยา		 สุเหม		  รองคณบดีฝ่ายวิชาการและวิจัย

ผศ.ดร.ทศพร	 คำ�ดวง		  รองคณบดีฝ่ายกิจการนักศึกษา

ดร.ประไพรัตน์	 จันฤาชัย		  รักษาราชการแทน หัวหน้าสำ�นักงานคณบดี 

ผศ.ดร.วิจิตรา	 ปล้องบรรจง	 หัวหน้าสาขาวิชาวิทยาการแปรรูปการประกอบอาหาร 

ดร.ปิ่นอนงค์	 ธนิกกลุ		  หัวหน้าสาขาวิชาวิทยาศาสตร์สิ่งแวดล้อม

ดร.ปรียานุช	 ดวงละออ		 หัวหน้าสาขาวิชาเทคโนโลยีสุขภาพและความงาม

คณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยีคณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี

ผศ.ดร.ชัยชนะ ใจบุญ

คณบดีคณะวิทยาศาสตร์

และเทคโนโลยี
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คณะศิลปศาสตร์คณะศิลปศาสตร์

ผศ.ดร.สุภัค	 เผียงสูงเนิน	 รองคณบดีฝ่ายบริหารและวางแผน

อาจารย์มโนรัตน์	 สมคะเนย์		 รองคณบดีฝ่ายวิชาการและวิจัย

ดร.สุพจน์		 ไทยสุริยะ		 รองคณบดีฝ่ายกิจการนักศึกษา

อาจารย์ธนา	 นันทิกาญจนะ	 รองคณบดีประจำ�พื้นที่วิทยาเขตวังไกลกังวล 

อาจารย์ภูษิต	 แสงประดับ	 รองคณบดีประจำ�พื้นที่ศาลายา

				    รองคณบดีประจำ�พื้นที่เพาะช่าง

นางสาววันเพ็ญ	 ทองคุ้ม		  หัวหน้าสำ�นักงานคณบดี

ดร.สมบัติ		 แซ่เบ๊		  หัวหน้าสาขาวิชาภาษาจีน

อาจารย์ภาณุวัฒน์	 กิจเกษาเจริญ	 หัวหน้าสาขาวิชาภาษาญี่ปุ่น

อาจารย์มโนรัตน์	 สมคะเนย์		 หัวหน้าสาขาวิชาภาษาอังกฤษเพื่อการสื่อสารสากล

				    หัวหน้าสาขาวิชาภาษาไทยเพื่อการสื่อสารสากล

อาจารย์สุรเชษฐ	 ลิ้มเฉลิม		  หัวหน้าสาขาวิชาศึกษาทั่วไป พื้นที่บพิตรพิมุขจักรวรรดิ

ดร.มณรดา	 ศิลปบรรเลง	 หัวหน้าสาขาวิชาศึกษาทั่วไป พื้นที่เพาะช่าง 

ผศ.ดร.อภิษฎาข์	 ศรีเครือดง	 หัวหน้าสาขาวิชาศึกษาทั่วไป พื้นที่วิทยาเขตวังไกลกังวล

ผศ.ดร.นพลักษณ์	 หนักแน่น		 หัวหน้าสาขาวิชาศึกษาทั่วไป พื้นที่ศาลายา

อาจารย์ทรงสิทธิ์ สอนรอด

คณบดีคณะศิลปศาสตร์
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ดร.ทรงกลด	 ศรีปรางค์		 รองคณบดีฝ่ายบริหารและวางแผน

อาจารย์วิลาวรรณ	 สุขชนะ		  รองคณบดีฝ่ายวิชาการและวิจัย

ผศ.สมพร		 พึ่งสม		  รองคณบดีฝ่ายกิจการนักศึกษา

นายเอกชัย	 หลายชั้น		 หัวหน้าสำ�นักงานคณบดี

อาจารย์สุนัน	 หนองเล็ก		 หัวหน้าสาขาวิชาเทคโนโลยีวิศวกรรมไฟฟ้า

ผศ.วรุตม์		 บุญเลี่ยม		 หัวหน้าสาขาวิชาเทคโนโลยีวิศวกรรมคอมพิวเตอร์

อาจารย์พลากร	 คล้ายทอง	 หัวหน้าสาขาวิชาเทคโนโลยีสื่อสารมวลชน

ผศ.ดร.พิสิฐ	 พรพงศ์เดชวาณิช	 หัวหน้าสาขาวิชาเทคโนโลยีสารสนเทศ

คณะอุตสาหกรรมและเทคโนโลยีคณะอุตสาหกรรมและเทคโนโลยี

ดร.รักชนกชรินทร์  พูลสุวรรณนธี

คณบดีคณะอุตสาหกรรม

และเทคโนโลยี
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คณะอุตสาหกรรมการโรงแรมและการท่องเที่ยวคณะอุตสาหกรรมการโรงแรมและการท่องเที่ยว

				    รองคณบดีฝ่ายบริหารและวางแผน

อาจารย์พรพรหมอุปถัมภ์ แสนสุริวงค์	 รองคณบดีฝ่ายวิชาการและวิจัย

อาจารย์พลอยปภัส	จุฑารัฐเศรษฐ์	 รองคณบดีฝ่ายกิจการนักศึกษา

นางสาวปัทมา	 สายหอม	 	 รักษาราชการแทน หัวหน้าสำ�นักงานคณบดี

อาจารย์ชาญณรงค์ ผาดจันทึก	 หัวหน้าสาขาวิชาการท่องเที่ยว

ดร.สุนิสา		 มามาก		  หัวหน้าสาขาวิชาการโรงแรม

รศ.วิวรณ์  วงศ์อรุณ

คณบดีคณะอุตสาหกรรมการโรงแรม

และการท่องเที่ยว
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วิทยาลัยเพาะช่างวิทยาลัยเพาะช่าง

รศ.นิโรจน์		 จรุงจิตวิทวัส	 รองผู้อำ�นวยการฝ่ายบริหารและวางแผน 

ผศ.ศรัทธา		 สินสาธิตสุกุล	 รองผู้อำ�นวยการฝ่ายวิชาการและวิจัย 

อาจารย์อุตสาห์	 ไวยศรีแสง		 รองผู้อำ�นวยการฝ่ายกิจการนักศึกษา

นางสาวดารารัตน์	 ตันหยงทอง	 รักษาราชการแทน หัวหน้าสำ�นักงานผู้อำ�นวยการ

ผศ.สำ�เนียง	 หนูคง		  หัวหน้าสาขาวิชาเครื่องประดับอัญมณีและโลหะรูปพรรณ

ดร.อรสรวง	 แสงสุก		  หัวหน้าสาขาวิชาออกแบบผลิตภัณฑ์

อาจารย์ทศพล	 งามวิไลลักษณ์	 หัวหน้าสาขาวิชาเซรามิกส์ 

ผศ.ดร.สมพร	 แต้มประสิทธิ์	 หัวหน้าสาขาวิชาจิตรกรรม

ผศ.เปี่ยมจันทร์	 บุญไตร		  หัวหน้าประติมากรรม

ผศ.ชลลดา	 ชาญประสบผล	 หัวหน้าสาขาวิชาศิลปะภาพพิมพ์

ดร.ดวงใจ		 อุชชิน		  หัวหน้าสาขาวิชาศิลปหัตถกรรม 

ผศ.สมัชชา	 อภิสิทธิ์สุขสันติ	 หัวหน้าสาขาวิชาออกแบบนิเทศศิลป์ 

อาจารย์ธนาคาร	 ศิรินทร์วรเวทย์	 หัวหน้าสาขาวิชาออกแบบภายใน 

ผศ.ดร.ภคมน	 ตั้งจิตติเลิศ	 หัวหน้าสาขาวิชาศิลปะการถ่ายภาพ

ผศ.ฉัตรชัย	 ศิริพันธุ์		  หัวหน้าสาขาวิชาจิตรกรรมไทย 

อาจารย์สุธิศา	 อัมพวัน		  หัวหน้าสาขาวิชาประติมากรรมไทย

อาจารย์ภัทรไชย 	 แสงดอกไม้	 หัวหน้าสาขาวิชาหัตถศิลป์ 

ผศ.อภิศักดิ์	 วัฒิวรรณผล	 หัวหน้าสาขาวิชาศิลปศึกษา

ผศ.สุรัฐ  บุญทรง

ผู้อำ�นวยการวิทยาลัยเพาะช่าง
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นายณัฐพงศ์  โชติกเสถียร

ผู้อำ�นวยการวิทยาลัย

ผู้ประกอบการสร้างสรรค์

นานาชาติรัตนโกสินทร์

วิทยาลัยผู้ประกอบการสร้างสรรค์นานาชาติรัตนโกสินทร์วิทยาลัยผู้ประกอบการสร้างสรรค์นานาชาติรัตนโกสินทร์
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พระราชบัญญัติ พระราชกฤษฎีกา ข้อบังคับ ระเบียบ และประกาศ

ส่วนที่ ๒
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170
 ข้อ ๑๔... 

 
ประกาศมหาวทิยาลัยเทคโนโลยีราชงคลรตันโกสินทร ์

เรื่อง ข้อปฏบิตัิในการสอบของนักศกึษาระดบัปรญิญาตร ี 
พ.ศ. ๒๕๖๐ 

    
 โดยที่ เป็นการสมควรปรับปรุงประกาศมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลรัตนโกสินทร์ เรื่อง                
ข้อปฏิบัติในการสอบของนักศึกษาระดับปริญญาตรี 
 อาศัยอํานาจตามความในข้อ ๗ แห่งระเบียบมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลรัตนโกสินทร์            
ว่าด้วยการสอบของนักศึกษาระดับปริญญาตรี พ.ศ.25๕๘ มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลรัตนโกสินทร์ จึง
ออกประกาศไว้ดังนี้ 
 ข้อ ๑  ประกาศนี้เรียกว่า “ประกาศมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลรัตนโกสินทร์ เรื่อง ข้อปฏิบัติใน
การสอบของนักศึกษาระดับปริญญาตรี พ.ศ. ๒๕๖๐” 
 ข้อ ๒  ประกาศนี้ให้ใช้บังคับต้ังแต่ปีการศึกษา ๒๕๖๐ เป็นต้นไป 
 ข้อ ๓  ให้ยกเลิกประกาศมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลรัตนโกสินทร์ เรื่อง ข้อปฏิบัติในการสอบของ
นักศึกษาระดับปริญญาตรี ลงวันที่  ๒๖  มิถุนายน ๒๕๕๘ 
 บรรดาประกาศอื่นใด ซึ่งขัดหรือแย้งกับประกาศนี้ให้ใช้ประกาศนี้แทน 
 ข้อ ๔  นักศึกษาจะต้องเข้าสอบตามตารางสอบและห้องสอบที่คณะได้ประกาศไว้ หากไม่มาเข้าสอบตาม
ตารางสอบและห้องสอบที่ได้ประกาศไว้ ถือว่าขาดสอบในรายวิชานั้น 
 ข้อ ๕  นักศึกษาที่มาถึงห้องสอบสายจะไม่อนุญาตให้ต่อเวลาการสอบ 
 ในกรณีนักศึกษามาถึงห้องสอบสายเกินกว่า ๓๐ นาที จะไม่ได้รับอนุญาตให้เข้าห้องสอบ 
 ข้อ ๖  ในกรณีมีเหตุสุดวิสัยที่ทําให้นักศึกษารายใดไม่สามารถเข้าสอบตามตารางสอบและห้องสอบที่
คณะได้ประกาศไว้ ให้นักศึกษารายนั้นหรือผู้แทนทําเรื่องขออนุญาตเข้าสอบใหม่ทดแทนในโอกาสแรก โดยต้องยื่น
คําร้องพร้อมแสดงหลักฐานประกอบ เพื่อแสดงเหตุสุดวิสัยต่อคณะกรรมการการสอบด้วย 
 ข้อ ๗  นักศึกษาต้องแสดงบัตรประจําตัวนักศึกษา หรือใบรับรองแทนบัตรประจําตัวนักศึกษา หรือ
เอกสารอื่น ให้กรรมการกํากับห้องสอบตรวจทุกครั้งที่เข้าสอบ 
 ข้อ ๘  นักศึกษาต้องนั่งสอบตามที่ที่กําหนดให้ และจะเปลี่ยนที่นั่งสอบก่อนได้รับอนุญาตจากกรรมการ
กํากับห้องสอบไม่ได้ 
 ข้อ ๙  นักศึกษาต้องแต่งกายให้สุภาพตามกฎหมายว่าด้วยเครื่องแบบ เครื่องหมาย และเคร่ืองแต่งกาย
นักศึกษา 
 ข้อ ๑๐  นักศึกษาต้องจัดหาอุปกรณ์ เครื่องเขียนที่จําเป็นเกี่ยวกับการสอบเอง และไม่อนุญาตให้ยืม
อุปกรณ์ เครื่องเขียน จากนักศึกษาอื่น เว้นแต่จะได้รับอนุญาตจากกรรมการกํากับห้องสอบ 
 ข้อ ๑๑ ห้ามนักศึกษานําตํารา บันทึก เอกสาร เครื่องคํานวณ เครื่องมอืสื่อสาร อุปกรณ์อิเล็กทรอนิกส์ 
หรือสิ่งอื่นใดที่สามารถจัดการข้อมูลเกี่ยวกับการสอบในรายวิชานั้น ๆ เข้าห้องสอบ เว้นแต่จะได้รับอนุญาตไว้ใน
ข้อสอบของรายวิชานั้นๆ  
 ข้อ ๑๒ ห้ามนักศึกษาพูดคุยหรือติดต่อซึ่งกันและกัน หรือก่อการรบกวนแก่ผู้อ่ืนในระหว่างการสอบ 
 ข้อ ๑๓ นักศึกษาต้องปฏิบัติตามความที่แจ้งไว้ในข้อสอบ และเมื่อส่งสมุดคําตอบ และ/หรือ
กระดาษคําตอบแล้ว จะขอแก้ไขเปลี่ยนแปลงใดๆ อีกมิได้ 



171

  -๒-

  ข้อ ๑๔ การขอสมุดคําตอบ และ/หรือกระดาษคําตอบเพ่ิมเติม หรืออุปกรณ์เกี่ยวกับการสอบหรือมีข้อ
สงสัยในการสอบ ให้นักศึกษาขอหรือสอบถามจากกรรมการกํากับห้องสอบเท่าน้ัน 
 ข้อ ๑๕  ห้ามนักศึกษาฉีกหรือนําข้อสอบ สมุดคําตอบ และ/หรือกระดาษใดๆ ที่แจกให้ในห้องสอบออก
จากห้องสอบ 
 ข้อ ๑๖  นักศึกษาจะออกจากห้องสอบได้ต่อเมื่อการสอบได้ดําเนินการผ่านพ้นไปแล้วอย่างน้อย             
๑ ช่ัวโมง  
 ข้อ ๑๗  หากนักศึกษาต้องการส่งสมุดคําตอบ และ/หรือกระดาษคําตอบก่อนหมดเวลาที่กําหนดไว้ ให้
แจ้งกรรมการกํากับห้องสอบ และต้องรอกรรมการกํากับห้องสอบเก็บสมุดคําตอบ และ/หรือ กระดาษคําตอบ
เรียบร้อยแล้ว จึงจะออกจากห้องสอบได้ 
 ข้อ ๑๘  เมื่อหมดเวลาสอบ ห้ามนักศึกษาทําข้อสอบต่อไปอีก ให้นักศึกษาวางสมุดคําตอบและ/หรือ
กระดาษคําตอบนั้นไว้บนโต๊ะของตน และต้องรอกรรมการกํากับห้องสอบเก็บสมุดคําตอบ และ/หรือ
กระดาษคําตอบเรียบร้อยแล้ว จึงจะออกจากห้องสอบได้ 
 ข้อ ๑๙  เมื่อนักศึกษาได้ส่งสมุดคําตอบ และ/หรือกระดาษคําตอบแก่กรรมการกํากับห้องสอบเรียบร้อย
แล้ว นักศึกษาต้องออกไปให้พ้นบริเวณห้องสอบทันที และไม่กระทําการรบกวนแก่นักศึกษาอื่นที่กําลังสอบอยู่ 
 ข้อ ๒๐  ในกรณีที่กรรมการกํากับห้องสอบสงสัยว่านักศึกษากระทําการทุจริต นักศึกษาต้องยินยอมให้
กรรมการกํากับห้องสอบตรวจค้นได้ 
 ข้อ ๒๑  ในกรณีที่กรรมการกํากับห้องสอบมีข้อสงสัยว่านักศึกษารายใดทุจริตในการสอบในรายวิชาใด 
กรรมการกํากับห้องสอบจะแจ้งให้นักศึกษารายนั้นทราบถึงข้อสงสัยทันที ให้นักศึกษารายนั้นลงลายมือช่ือรับทราบ
การแจ้งข้อสงสัย หากคณบดีพิจารณาแล้วเห็นว่านักศึกษารายนั้นทุจริตในการสอบจริงตามที่คณะกรรมการการ
สอบได้จัดทํารายงานเสนอ คณบดีจะมีคําสั่งให้ได้ระดับคะแนน ต. หรือ F ในรายวิชานั้น 
 ข้อ ๒๒  กรณีกระทําการทุจริตโดยการคัดลอกคําตอบระหว่างนักศึกษาด้วยกัน ให้สันนิษฐานไว้ก่อนว่า
นักศึกษานั้นได้สมคบกันกระทําการทุจริต 
 ข้อ ๒๓  ในกรณีที่มีข้อสงสัยว่ามีนักศึกษารายใดทุจริตในการสอบ ให้กรรมการกํากับห้องสอบแจ้งให้
นักศึกษารายนั้นทราบถึงข้อสงสัยทันที และให้นักศึกษารายนั้น ลงลายมือช่ือรับทราบการแจ้งข้อสงสัย และเมื่อ
สิ้นสุดการสอบแล้วให้กรรมการกํากับห้องสอบจัดทํารายงานข้อสงสัยการทุจริตเสนอต่อคณะกรรมการ           
การสอบเพื่อพิจารณา และให้คณะกรรมการการสอบประจําภาคการศึกษาดําเนินการสอบสวนและจัดทํารายงาน
เสนอต่อคณบดี ในกรณีที่คณบดีพิจาณาแล้วเห็นว่านักศึกษารายนั้นทุจริตในการสอบจริงให้คณบดีมีคําสั่งให้ได้
ระดับคะแนน ต.หรือ F ในรายวิชาที่ทําการทุจริตน้ัน 
 ในกรณีที่นักศึกษารายใดทุจริตในการสอบประจําภาคหรือระหว่างภาคการศึกษาและได้รับระดับคะแนน 
ต.หรือ F ในรายวิชาที่ทําการทุจริต และต่อมานักศึกษารายนั้นได้ทําการทุจริตในการสอบซ้ําอีกในรายวิชาอ่ืนหรือ
รายวิชาเดิมไม่ว่าจะเป็นการสอบประจําภาคหรือการสอบระหว่างภาคการศึกษาในภาคการศึกษาถัดออกไป ให้
คณบดีที่มีคําสั่งให้ได้รับคะแนน ต.หรือ F ในรายวิชาที่ทําการทุจริตน้ัน และสั่งยกเลิกการลงทะเบียนเรียนรายวิชา
อ่ืนทุกรายวิชาที่ลงทะเบียนเรียนในภาคการศึกษานั้น 
 ข้อ ๒๔  ให้อธิการบดีเป็นผู้รักษาการให้เป็นไปตามประกาศนี้  ในกรณีที่มีปัญหาเกี่ยวกับการปฏิบัติตาม
ประกาศนี้ ให้อธิการบดีเป็นผู้วินิจฉัยช้ีขาดและให้ถือเป็นที่สุด 

                ประกาศ ณ วันที่        พฤษภาคม พ.ศ. ๒๕๖๐ 
 
 
  
                                              อธิการบดีมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลรัตนโกสินทร์  

(ผู้ช่วยศาสตราจารย์ ศิวะ วสุนธราภิวัฒก์)

อธิการบดีมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลรัตนโกสินทร์
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ข้อบังคับมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลรัตนโกสินทร์ 
ว่าด้วยการจัดระบบสหกิจศึกษา 

พ.ศ. ๒๕๕๙ 
                                 

โดยที่มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลรัตนโกสินทร์  ได้จัดหลักสูตรที่มีวิชาสหกิจศึกษาขึ้น
เพ่ือให้นักศึกษาได้มีประสบการณ์ และฝึกฝนทักษะในสถานประกอบการอย่างมีประสิทธิภาพ  เพ่ือให้การ
จัดระบบสหกิจศึกษามีประสิทธิภาพมากยิ่งขึ้น 

  อาศัยอ านาจตามความในมาตรา ๑๗ (๒) และ(๑๒) แห่งพระราชบัญญัติมหาวิทยาลัย
เทคโนโลยีราชมงคล พ.ศ. ๒๕๔๘   และมติสภามหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลรัตนโกสินทร์   ในการ
ประชุมครั้งที่ ๒/๒๕๕๙  เมื่อวันที่ ๒๓ กุมภาพันธ์  ๒๕๕๙  มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลรัตนโกสินทร์  
จึงออกข้อบังคับไว้ดังต่อไปนี้ 
  ข้อ ๑  ข้อบังคับนี้ เรียกว่า “ข้อบังคับมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลรัตนโกสินทร์         
ว่าด้วยการจัดระบบสหกิจศึกษา พ.ศ. ๒๕๕๙” 
  ข้อ ๒  ข้อบังคับนี้ให้ใช้บังคับตั้งแต่วันถัดจากวันประกาศเป็นต้นไป  
  ข้อ ๓  ให้ยกเลิก 
   (๓.๑) ข้อบังคับมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลรัตนโกสินทร์ ว่าด้วยการจัดระบบ            
สหกิจศึกษา พ.ศ. ๒๕๕๓   
   (๓.๒) ข้อบังคับมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลรัตนโกสินทร์ ว่าด้วยการจัดระบบ            
สหกิจศึกษา (ฉบับที่ ๒) พ.ศ. ๒๕๕๓   
   (๓.๓) ข้อบังคับมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลรัตนโกสินทร์ ว่าด้วยการจัดระบบ            
สหกิจศึกษา (ฉบับที่ ๓) พ.ศ. ๒๕๕๕  
   (๓.๔) ระเบียบมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลรัตนโกสินทร์ ว่าด้วยกองทุน     
สหกิจศึกษา  พ.ศ. ๒๕๕๓ 
   (๓.๕) ระเบียบมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลรัตนโกสินทร์ ว่าด้วยกองทุน      
สหกิจศึกษา (ฉบับที่ ๒) พ.ศ. ๒๕๕๓   

บรรดาระเบียบ  ข้อบังคับ  ประกาศ  หรือค าสั่งอ่ืนใด ซึ่งขัดหรือแย้งกับข้อบังคับนี้ ให้ใช้
ข้อบังคับนี้แทน 

ข้อ ๔  ในข้อบังคับนี ้
 “สภามหาวิทยาลัย” หมายความว่า สภามหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคล 

รัตนโกสินทร์ 
 “มหาวิทยาลัย” หมายความว่า มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลรัตนโกสินทร์ 
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 “อธิการบดี” หมายความว่า อธิการบดีมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคล

รัตนโกสินทร์ 
 “คณะ” หมายความว่า ส่วนราชการของมหาวิทยาลัยที่จัดตั้งตามกฎกระทรวง 

และให้หมายความรวมถึงส่วนงานภายในที่จัดตั้งขึ้นโดยมติสภามหาวิทยาลัย ซึ่งมีหน้าที่หลักในการจัดการ
เรียนการสอนในระดับปริญญาตรี  

  “คณบดี” หมายความว่า หัวหน้าส่วนราชการของมหาวิทยาลัยที่จัดตั้งตาม
กฎกระทรวง และให้หมายความรวมถึงหัวหน้าส่วนงานภายในที่จัดตั้งขึ้นโดยมติสภามหาวิทยาลัย ซึ่งมีหน้าที่
หลักในการจัดการเรียนการสอนในระดับปริญญาตรี  

  “ระบบสหกิจศึกษา”   หมายความว่า ระบบการศึกษาที่เน้นการปฏิบัติงานใน
หน่วยงานของรัฐ สถานประกอบการของเอกชน หรือกับบุคคลที่มีบันทึกข้อตกลงเข้าร่วมโครงการสหกิจ
ศึกษาร่วมกับมหาวิทยาลัย  

 “รายวิชาสหกิจศึกษา”   หมายความว่า รายวิชาซึ่งนักศึกษาจะต้องปฏิบัติงานจริง
ในสถานประกอบการอย่างเป็นระบบ  

 “นักศึกษา” หมายความว่า นักศึกษามหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคล
รัตนโกสินทร์ที่ลงทะเบียนเรียนรายวิชาสหกิจศึกษาในมหาวิทยาลัย  
   “คณะกรรมการอ านวยการสหกิจศึกษา” หมายความว่า คณะกรรมการอ านวยการ
สหกิจศึกษาของมหาวิทยาลัย 
   “คณะกรรมการด าเนินงานสหกิจศึกษา” หมายความว่า คณะกรรมการด าเนินงาน
สหกิจศึกษาของคณะและคณะกรรมการด าเนินงานสหกิจศึกษาของคณะในแต่ละพ้ืนที่ 
   “อาจารย์นิเทศ” หมายความว่า อาจารย์ที่ได้รับการแต่งตั้งจากคณบดี ให้ท าหน้าที่
ให้ค าแนะน าแก่นักศึกษา ติดตามและประเมินผลการปฏิบัติงานสหกิจศึกษาของนักศึกษา 
   “สถานประกอบการ” หมายความว่า หน่วยงานของรัฐ สถานประกอบการเอกชน 
หรือบุคคลที่เข้าร่วมระบบสหกิจศึกษา และยินยอมให้นักศึกษาไปปฏิบัติงานสหกิจศึกษา  
   “เจ้าหน้าที่” หมายความว่า บุคลากรของมหาวิทยาลัยที่ได้รับการแต่งตั้งให้
ปฏิบัติงานเกี่ยวกับระบบสหกิจศึกษา  
   “ที่ปรึกษาในสถานประกอบการ” หมายความว่า บุคลากรที่หน่วยงานของรัฐ หรือ
สถานประกอบการของเอกชน หรือบุคคลที่ได้รับมอบหมายให้ท าหน้าที่ดูแล  ให้ค าปรึกษา และประเมินผล
การปฏิบัติงานของนักศึกษา 
   “กองสหกิจศึกษา” หมายความว่า กองสหกิจศึกษา มหาวิทยาลัยเทคโนโลยี      
ราชมงคลรัตนโกสินทร์ 

ข้อ ๕  ให้มหาวิทยาลัยจัดท าบันทึกข้อตกลงกับหน่วยงานของรัฐ สถานประกอบการเอกชน 
หรือบุคคล เพ่ือให้นักศึกษาไปปฏิบัติงานตามระบบสหกิจศึกษา  

- ๒ - 
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ในกรณีที่นักศึกษามีความประสงค์จะไปปฏิบัติงานตามระบบสหกิจศึกษาในหน่วยงานของ
รัฐ สถานประกอบการเอกชนหรือกับบุคคลท่ีไม่มีบันทึกข้อตกลงกับมหาวิทยาลัย  และคณะกรรมการ
ด าเนินงานสหกิจศึกษาเห็นว่ามีประโยชน์ต่อการศึกษาตามระบบสหกิจศึกษา  ให้คณะกรรมการด าเนินงาน
สหกิจศึกษามีอ านาจอนุมัติให้นักศึกษาปฏิบัติงานในหน่วยงานของรัฐ สถานประกอบการเอกชนหรือกับ
บุคคลนั้นได้   

ข้อ ๖  ให้อธิการบดีรักษาการให้เป็นไปตามข้อบังคับนี้ ในกรณีที่มีปัญหาเกี่ยวกับการปฏิบัติ
ตามข้อบังคับนี้ ให้คณะกรรมการอ านวยการสหกิจศึกษาเป็นผู้วินิจฉัยชี้ขาดและให้ถือเป็นที่สุด 

หมวด ๑ 
การด าเนินงานระบบสหกิจศึกษา 

 
ข้อ ๗  ให้สภามหาวิทยาลัยแต่งตั้ งคณะกรรมการอ านวยการสหกิจศึกษา โดยมี

องค์ประกอบ  ดังนี้ 
(๗.๑) อธิการบดี      เป็นประธานกรรมการ 
(๗.๒) รองอธิการบดีฝ่ายวิชาการและวิจัย   เป็นรองประธานกรรมการ 
(๗.๓) รองอธิการบดีฝ่ายบริหาร     เป็นกรรมการ 
(๗.๔) กรรมการสภามหาวิทยาลัยผู้ทรงคุณวุฒิจ านวน ๑ คน  เป็นกรรมการ 
(๗.๕) ผู้ทรงคุณวุฒิจากภายนอกจ านวนไม่เกิน ๒ คน  เป็นกรรมการ 

   (๗.๖) คณบดีทุกคณะ       เป็นกรรมการ 
   (๗.๗) ผู้อ านวยการกองคลัง     เป็นกรรมการ 
   (๗.๘) ผู้อ านวยการส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน  เป็นกรรมการ 

(๗.๙) ผู้อ านวยการกองสหกิจศึกษา    เป็นกรรมการและเลขานุการ 
   ทั้งนี้ สภามหาวิทยาลัยอาจแต่งตั้งบุคลากรของมหาวิทยาลัยจ านวนไม่เกินสองคน
เป็นผู้ช่วยเลขานุการ 
  ข้อ ๘  คณะกรรมการอ านวยการสหกิจศึกษา มีอ านาจหน้าที่ดังนี้ 
            (๘.๑) ก ากับนโยบาย และแนวทางการด าเนินงานด้านระบบสหกิจศึกษา 
  (๘.๒) ให้ค าปรึกษาแก่คณะเกี่ยวกับระบบสหกิจศึกษา  
   (๘.๓) พิจารณากล่ันกรองระเบียบ ข้อบังคับ หรือออกประกาศที่เกี่ยวกับระบบ     
สหกิจศึกษา  
   (๘.๔) พัฒนารูปแบบระบบสหกิจศึกษาของมหาวิทยาลัย 
   (๘.๕) ปฏิบัติหน้าที่อ่ืนๆ ตามที่สภามหาวิทยาลัยมอบหมาย 
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  ข้อ ๙  ให้คณะกรรมการอ านวยการสหกิจศึกษาแต่งตั้งคณะกรรมการด าเนินงาน              
สหกิจศึกษาขึ้น โดยมีคณบดีหรือรองคณบดีที่คณบดีมอบหมายเป็นประธาน หัวหน้าสาขาทุกสาขาวิชาที่มี
การจัดการเรียนระบบสหกิจศึกษา ผู้อ านวยการกองสหกิจศึกษาหรือผู้แทน เป็นกรรมการ โดยให้เจ้าหน้าที่
ของคณะที่เก่ียวข้องเป็นเลขานุการ และมีหน้าที่ดังนี้ 
   (๙.๑)  จัดหาสถานประกอบการที่มีคุณภาพและเหมาะสมกับระบบสหกิจศึกษา
ของคณะ รวมทั้งพิจารณาอนุมัติให้นักศึกษาปฏิบัติงานในหน่วยงานของรัฐ สถานประกอบการเอกชน หรือ
กับบุคคลที่ไม่มีบันทึกข้อตกลงกับมหาวิทยาลัย 
   (๙.๒)  พิจารณานักศึกษาท่ีมีคุณสมบัติตรงตามที่สถานประกอบการก าหนด เพ่ือให้
คณะประกาศผลการคัดเลือกสถานประกอบการให้นักศึกษาทราบ 
   (๙.๓) จัดท าโครงการเตรียมความพร้อมหรือรายวิชาเตรียมความพร้อม การ
ปฐมนิเทศนักศึกษาก่อนเข้าสู่ระบบสหกิจศึกษา และจัดส่งนักศึกษาไปปฏิบัติงานในสถานประกอบการ 

 (๙.๔) ติดตามและประสานงานเกี่ยวกับการนิเทศนักศึกษาระหว่างนักศึกษา 
อาจารย์นิเทศ และสถานประกอบการ 
   (๙.๕) จัดกิจกรรมปัจฉิมนิเทศเพ่ือน าเสนอและประเมินผลการปฏิบัติงานนักศึกษา
เมื่อสิ้นสุดภาคการศึกษา 

 (๙.๖) ประสานงานและด าเนินการเรื่องเบิกจ่ายที่เกี่ยวข้องกับระบบสหกิจศึกษา 
 (๙.๗) ประชาสัมพันธ์ระบบสหกิจศึกษา 
  (๙.๘) รายงานผลการปฏิบัติงานระบบสหกิจศึกษาประจ าภาคการศึกษาต่อ

คณะกรรมการอ านวยการสหกิจศึกษา 
ข้อ ๑๐ ในการประชุมคณะกรรมการอ านวยการสหกิจศึกษา หรือคณะกรรมการด าเนินงาน

สหกิจศึกษา  ต้องมีกรรมการมาประชุมไม่น้อยกว่ากึ่งหนึ่งจึงจะเป็นองค์ประชุม 
ข้อ ๑๑ ให้คณบดีแต่งตั้งอาจารย์นิเทศเพ่ือท าหน้าที่ให้ค าแนะน าแก่นักศึกษา ติดตามและ

ประเมินผลการปฏิบัติงานสหกิจศึกษาของนักศึกษา 
  อาจารย์นิเทศต้องมีคุณสมบัติ ดังนี้  
     (๑๑.๑) ต้องเป็นคณาจารย์ประจ าสาขาวิชาที่นักศึกษาสังกัดอยู่ 
     (๑๑.๒) ต้องมีประสบการณ์การสอนไม่น้อยกว่าหนึ่งภาคการศึกษา 

หมวด ๒ 
การศึกษาระบบสหกิจศึกษา 

 
  ข้อ ๑๒ นักศึกษาที่ลงทะเบียนเรียนวิชาสหกิจศึกษา ต้องมีคุณสมบัติดังนี้ 
   (๑๒.๑) เป็นนักศึกษาหลักสูตรปริญญาตรีซึ่งก าลังศึกษาอยู่ โดยผ่านการศึกษาใน
มหาวิทยาลัยมาแล้วไม่น้อยกว่ากึ่งหนึ่งของจ านวนหน่วยกิตตามหลักสูตรการศึกษานั้น  

 (๑๒.๒) มีระดับคะแนนเฉลี่ยสะสมไม่ต่ ากว่า ๒.๐๐ ก่อนไปปฏิบัติงานสหกิจศึกษา 
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 (๑๒.๓) ผ่านรายวิชาเตรียมความพร้อม หรือผ่านการอบรมเตรียมความพร้อม
นักศึกษาก่อนไปปฏิบัติงานสหกิจศึกษาไม่น้อยกว่า ๓๐ ชั่วโมง   

ข้อ ๑๓ นักศึกษาที่ลงทะเบียนเรียนรายวิชาสหกิจศึกษาไม่สามารถลงทะเบียนเรียนวิชาอ่ืน
ได้ในช่วงปฏิบัติงานสหกิจศึกษา 

ข้อ ๑๔ นักศึกษาต้องปฏิบัติงาน ณ สถานประกอบการเป็นระยะเวลาไม่ต่ ากว่า ๑๖ สัปดาห์ 
จึงจะมีสิทธิได้รับการประเมินผลรายวิชา 

ในกรณีที่นักศึกษามีเวลาปฏิบัติงานน้อยกว่า ๑๖ สัปดาห์ อาจารย์นิเทศร่วมกับที่ปรึกษาใน
สถานประกอบการ อาจพิจารณาเสนอให้นักศึกษามีสิทธิได้รับการประเมินผลรายวิชาโดยความเห็นชอบจาก
คณะกรรมการด าเนินงานสหกิจศึกษา 

หมวด ๓ 
ลักษณะงานสหกิจศึกษา 

 
  ข้อ ๑๕ ลักษณะงานสหกิจศึกษา 

  (๑๕.๑) นักศึกษาต้องออกปฏิบัติงาน ณ สถานประกอบการ เสมือนหนึ่งเป็นลูกจ้าง
ชั่วคราวของสถานประกอบการในต าแหน่งผู้ช่วยงานหรืออ่ืนๆ ตามความเหมาะสมกับความรู้ความสามารถ
ของนักศึกษาและตรงตามสาขาวิชาที่นักศึกษาก าลังศึกษา 

  (๑๕.๒) ในระหว่างปฏิบัติงาน นักศึกษาต้องปฏิบัติตนตามระเบียบของสถาน
ประกอบการอย่างเคร่งครัด 

  (๑๕.๓) นักศึกษามีหน้าที่รับผิดชอบในงานที่สถานประกอบการได้ก าหนดไว้อย่าง
ชัดเจนและเป็นงานที่คณะกรรมการด าเนินงานสหกิจศึกษา ให้ความเห็นชอบว่ามีคุณภาพ เหมาะสมกับ
ความรู้ความสามารถของนักศึกษา 

  (๑๕.๔) นักศึกษาต้องปฏิบัติงานเต็มเวลาตามท่ีสถานประกอบการก าหนด 
  (๑๕.๕) นักศึกษาอาจได้รับค่าตอบแทนจากสถานประกอบการตามความเหมาะสม 

หมวด ๔ 
การประเมินผลและระดับคะแนน 

 
ข้อ ๑๖ การประเมินผลและระดับคะแนน 
  (๑๖.๑) การประเมินผลการศึกษาให้กระท าเมื่อสิ้นสุดการศึกษาแต่ละภาค

การศึกษาส าหรับนักศึกษาท่ีเข้าร่วมกิจกรรมสหกิจศึกษาต่อไปนี้อย่างครบถ้วน  
   (ก) ผ่านรายวิชาเตรียมความพร้อมหรืออบรมเตรียมความพร้อมและ

ปฐมนิเทศก่อนออกปฏิบัติงาน 
   (ข) ส่งรายงานและน าเสนอผลการปฏิบัติงานต่อคณะกรรมการด าเนินงาน

สหกิจศึกษาหรืออาจมีกิจกรรมอื่น เช่น การประชุมสัมมนา การปัจฉิมนิเทศ 

- ๕ - 



198

คู่มือนักศึกษา มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลรัตนโกสินทร์ ๒๕๕๙

Rajamangala University Of Technology Rattanakosin Bulletin 2016 149
  (๑๖.๒) การประเมินผลการศึกษาของรายวิชาสหกิจศึกษา ใช้ผลการประเมินเป็น

ระดับคะแนนตัวอักษร ดังนี้ 
   (ก) ระดับคะแนน ถ. หรือ W   หมายถึงถอนรายวิชา (Withdrawn) 
                                       (ข) ระดับคะแนน ม.ส. หรือ I  หมายถึงไม่สมบูรณ์ (Incomplete) 
   (ค) ระดับคะแนน พ.จ. หรือ S หมายถึงเป็นที่พอใจ (Satisfactory) 
       (ง) ระดับคะแนน ม.จ. หรือ U หมายถึงไม่เป็นที่พอใจ (Unsatisfactory) 
   (ค) ระดับคะแนน ม.น. หรือ AU หมายถึงไม่นับหน่วยกิต (Audit) 

  (๑๖.๓) เกณฑ์การประเมินผลการปฏิบัติงานสหกิจศึกษา แบ่งคะแนนตามสัดส่วน 
ดังนี้ 

   (ก) ประเมินผลการปฏิบัติงานและรายงานผลการปฏิบัติงาน โดยที่ปรึกษา
ในสถานประกอบการร้อยละ ๕๐  

   (ข) ประเมินผลจากการนิเทศ โดยอาจารย์นิเทศ ร้อยละ ๓๐ 
   (ค) ประเมินผลการปฏิบัติงานจากรายงานและการน าเสนอของนักศึกษา 

ร้อยละ ๒๐  
 นักศึกษาต้องได้รับคะแนนรวมไม่ต่ ากว่า ร้อยละ ๖๐ และผลการประเมินในแต่ละส่วน        
ไม่ต่ ากว่าร้อยละ ๕๐ จึงจะถือว่าผ่านได้รับระดับคะแนนตัวอักษร “S” และถ้าผลการปฏิบัติงานยังไม่สมบูรณ์
ให้ได้รับระดับคะแนนตัวอักษร “I” การปรับระดับคะแนนและระยะเวลาให้เป็นไปตามประกาศของ
มหาวิทยาลัย  
                   นักศึกษาที่ได้รับการประเมิน “ไม่ผ่าน” ให้ได้รับระดับคะแนนตัวอักษร “U” ในรายวิชา      
สหกิจศึกษา และต้องลงทะเบียนเรียนรายวิชาซ้ าจนกว่าจะได้รับระดับคะแนนตัวอักษร “S” หรือเลือกเรียน
รายวิชาอ่ืนทดแทนรายวิชาสหกิจศึกษา ตามท่ีสาขาวิชาก าหนดซึ่งเทียบเท่าจ านวนหน่วยกิตของรายวิชา     
สหกิจศึกษา 
 ข้อ ๑๗ นักศึกษาต้องเข้าร่วมกิจกรรมหลังการปฏิบัติงานในสถานประกอบการ ยกเว้นกรณี
เจ็บป่วยหรือมีเหตุสุดวิสัยจนไม่สามารถร่วมกิจกรรมได้ ทั้งนี้ นักศึกษาต้องยื่นค าร้องพร้อมหลักฐานหรือ
ใบรับรองแพทย์ประกอบการพิจารณาเสนอต่ออาจารย์นิเทศ เพ่ือก าหนดกิจกรรมชดเชยให้ครบถ้วน  

หมวด ๕ 
การปฏิบัติงานและการพิจารณาโทษ 

 
 ข้อ ๑๘ เมื่อคณะประกาศผลการคัดเลือกสถานประกอบการแล้ว นักศึกษาที่ลงทะเบียน
รายวิชาสหกิจศึกษาทุกคนต้องไปปฏิบัติงานตามที่คณะก าหนด การขอยกเลิก ขอเปลี่ยนสถานประกอบการ 
หรือขอเลื่อนการปฏิบัติงานไม่สามารถกระท าได้ ยกเว้นกรณีเจ็บป่วยหรือมีเหตุฉุกเฉินซึ่งมีความจ าเป็น    
อย่างยิ่ง โดยต้องยื่นค าร้องพร้อมหลักฐานความจ าเป็นเสนอต่อคณะกรรมการด าเนินงานสหกิจศึกษา         
เพ่ือพิจารณาอนุมัติก่อนเริ่มภาคการศึกษา  
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 ข้อ ๑๙ นักศึกษาต้องปฏิบัติตามระเบียบการขอลาหยุดงานของสถานประกอบการโดย
เคร่งครัด และต้องมีเวลาปฏิบัติงานสหกิจศึกษาครบตามก าหนดโดยไม่นับวันลา 
 ข้อ ๒๐ ให้มหาวิทยาลัยพิจารณาโทษทางวินัยกับนักศึกษาที่ไม่ปฏิบัติตามระเบียบการ
ปฏิบัติงานของสถานประกอบการ ตามข้อบังคับมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลรัตนโกสินทร์ว่าด้วยวินัย
นักศึกษา  

ข้อ ๒๑ การยุติการปฏิบัติงานสหกิจศึกษาก่อนก าหนด อาจเกิดข้ึนได้ในกรณีดังต่อไปนี้  
 (๒๑.๑) คณะกรรมการด าเนินงานสหกิจศึกษามีความเห็นให้ยุติการปฏิบัติงาน        

สหกิจศึกษา เนื่องจากนักศึกษาไม่ปฏิบัติตามระเบียบการปฏิบัติงานของสถานประกอบการ และก่อให้เกิด
ความเสื่อมเสียต่อสถานประกอบการหรือชื่อเสียงของมหาวิทยาลัย 

         (๒๑.๒) สถานประกอบการแจ้งความประสงค์ต่อมหาวิทยาลัย ขอให้นักศึกษายุติการ
ปฏิบัติงาน โดยชี้แจงเหตุผลความจ าเป็นเป็นลายลักษณ์อักษร  

         (๒๑.๓) นักศึกษายื่นความประสงค์ขอยุติการปฏิบัติงานสหกิจศึกษา เนื่องจากได้รับ
การมอบหมายงานจากสถานประกอบการในงานที่ไม่เหมาะสม ซึ่งอาจก่อให้เกิดอันตรายทั้งทางด้านร่างกาย
และจิตใจ 

   (๒๑.๔) มีเหตุจ าเป็นอื่นที่คณะกรรมการด าเนินงานสหกิจศึกษาเห็นสมควร 
กรณีท่ีนักศึกษาต้องยุติการปฏิบัติงานสหกิจศึกษาตามวรรคหนึ่ง ให้คณะกรรมการด าเนินงาน

สหกิจศึกษาเป็นผู้พิจารณาการปฏิบัติงานสหกิจศึกษา เป็นการเฉพาะรายตามความเหมาะสม 
ข้อ ๒๒ นักศึกษาจะพ้นสภาพการเป็นนักศึกษาสหกิจศึกษา ในกรณีดังต่อไปนี้ 
   (๒๒.๑) ได้รับอนุมัติจากคณะกรรมการด าเนินงานสหกิจศึกษาให้ลาออกจากแผนการ

ศึกษาระบบสหกิจศึกษาได้ 
   (๒๒.๒) มหาวิทยาลัยมีประกาศให้พ้นสภาพการเป็นนักศึกษา 

หมวด ๖ 
กองทุนสหกิจศึกษา 

 
ข้อ ๒๓  ให้มหาวิทยาลัยจัดสรรเงินค่าบ ารุงการศึกษาท่ีจัดเก็บจากนักศึกษาท่ีลงทะเบียนใน

รายวิชาสหกิจศึกษาในแต่ละภาคการศึกษา  เพ่ือเป็นค่าใช้จ่ายในการด าเนินงาน  โดยแบ่งออกเป็น ๓ ส่วน  
ดังนี้ 

 (๒๓.๑) จัดสรรเงินจ านวนร้อยละ ๒๐  เป็นรายได้ของมหาวิทยาลัย 
 (๒๓.๒) จัดสรรเงินจ านวนร้อยละ ๑๐  เป็นรายได้ของกองสหกิจศึกษา 
 (๒๓.๓) จัดสรรเงินจ านวนร้อยละ ๗๐  ให้แก่คณะ เพื่อน าเข้าบัญชีกองทุนสหกิจ

ศึกษาของคณะ      

- ๗ - 
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ทั้งนี้ การเปิดบัญชีเงินฝากธนาคารประเภทออมทรัพย์ ให้แต่ละคณะใช้ชื่อบัญชีว่า “กองทุน   

สหกิจศึกษาคณะ...” ในกรณีคณะที่มีหลายพ้ืนที่ ให้แต่ละพ้ืนที่เปิดบัญชีเงินฝากธนาคารประเภทออมทรัพย์  
โดยใช้ชื่อบัญชีว่า “กองทุนสหกิจศึกษาคณะ.....พ้ืนที่.....”  
  ข้อ ๒๔ ให้คณะและคณะในแต่ละพ้ืนที่จัดตั้งกองทุนสหกิจศึกษาขึ้น โดยมีรายได้และ
ทรัพย์สินของกองทุน ดังนี้ 
   (๒๔.๑) เงินที่ได้รับจากการจัดสรรของมหาวิทยาลัยเพ่ือเป็นค่าด าเนินการ         
สหกิจศึกษา ตามข้อ (๒๓.๓)  
   (๒๔.๒) เงินและทรัพย์สินซึ่งมีผู้อุทิศให้ 
   (๒๔.๓) รายได้หรือผลประโยชน์อย่างอ่ืน 
   เงินกองทุนและดอกผลของกองทุน ให้ใช้เพ่ือการด าเนินงานและการพัฒนาระบบ
การจัดการและคุณภาพการศึกษาในระบบสหกิจศึกษา 
  ข้อ ๒๕ ให้คณะกรรมการอ านวยการสหกิจศึกษาได้รับค่าตอบแทน ตามระเบียบ
มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลรัตนโกสินทร์ ว่าด้วยการจ่ายเงินรายได้เป็นค่าตอบแทนการประชุมของ
บุคคลภายนอก และระเบียบมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลรัตนโกสินทร์ ว่าด้วยการจ่ายเงินรายได้เป็นค่า
เบี้ยประชุมของบุคคลภายใน  
  ข้อ ๒๖  ให้กองสหกิจศึกษาบริหารจัดการเงินที่ได้รับจากการจัดสรร  ตามข้อ (๒๓.๒) เพ่ือ
เป็นค่าใช้จ่ายที่จ าเป็นในการพัฒนางานด้านสหกิจศึกษา โดยได้รับความเห็นชอบจากอธิการบดี 
  ข้อ ๒๗ ให้คณะกรรมการด าเนินงานสหกิจศึกษา แบ่งเงินที่ได้รับจัดสรร  ตามข้อ (๒๓.๓)  
เป็น ๒ ส่วน ดังนี้ 
        (๒๗.๑) ส่วนที่หนึ่ง จ านวนร้อยละ ๘๐  เพ่ือเป็นค่าใช้จ่ายของคณะและคณะใน   
แต่ละพ้ืนที่ในการด าเนินงานสหกิจศึกษา ตามอัตราที่มหาวิทยาลัยประกาศก าหนด เช่น ค่าตอบแทน
คณะกรรมการด าเนินงานสหกิจศึกษาและเจ้าหน้าที่ที่เกี่ยวข้องตามความจ าเป็นเหมาะสม ค่าตอบแทนการ
นิเทศของนักศึกษา ค่าใช้จ่ายในการจัดโครงการปฐมนิเทศ และค่าใช้จ่ายในการจัดโครงการปัจฉิมนิเทศ  

(๒๗.๒) ส่วนท่ีสอง จ านวนร้อยละ ๒๐ ให้สมทบเข้ากองทุนสหกิจศึกษาของคณะ
หรือคณะในแต่ละพ้ืนที ่
  ในกรณีที่มีเงินเหลือจากการด าเนินงานสหกิจศึกษา ตามข้อ (๒๗.๑) ให้สมทบเพ่ิมเข้า
กองทุนสหกิจศึกษาของคณะหรือคณะในแต่ละพ้ืนที่ 
  ข้อ ๒๘ ค่าใช้จ่ายอ่ืนๆ ท่ีจ าเป็นในการปฏิบัติงาน และการใช้เงินกองทุนสหกิจศึกษาต้อง
ด าเนินการจัดท าเป็นโครงการ โดยได้รับความเห็นชอบจากอธิการบดีและต้องมีหลักฐานการจ่ายเงินตาม
ระเบียบทางราชการ 

ข้อ ๒๙ การซื้อ การจ้าง การเช่าวัสดุอุปกรณ์  ให้ปฏิบัติตามระเบียบทางราชการ หรือ
ระเบียบของมหาวิทยาลัยโดยอนุโลม 

- ๘ - 
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  ข้อ ๓๐ ให้คณะและคณะในแต่ละพ้ืนที่ มีหน้าที่รับจ่ายเงินและเก็บรักษาเงินที่ได้รับการ
จัดสรรจากมหาวิทยาลัย ตามสัดส่วนในข้อ (๒๓.๓) ตลอดจนการปฏิบัติทางบัญชีให้ถูกต้อง และต้องมี
หลักฐานการจ่ายเงินตามระเบียบทางราชการ 
  ข้อ ๓๑ เมื่อสิ้นสุดภาคการศึกษาให้คณะกรรมการด าเนินงานสหกิจศึกษา จัดท างบการเงิน       
งบรายได้ ค่าใช้จ่าย  และสรุปผลการด าเนินงานผ่านคณบดี และกองสหกิจศึกษา เพ่ือเสนอต่อคณะกรรมการ
อ านวยการสหกิจศึกษาและมหาวิทยาลัย ภายใน ๖๐ วัน  และเสนอต่อสภามหาวิทยาลัยเพ่ือทราบและ     
ให้ข้อเสนอแนะ ภายใน ๙๐ วัน นับแต่วันสิ้นสุดภาคการศึกษา  

  ประกาศ  ณ  วันที่      ๒๖  มีนาคม   พ.ศ. ๒๕๕๙ 

    พลเอก   

                                                       (จรัล   กุลละวณิชย์) 
             นายกสภามหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลรัตนโกสินทร์ 
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ระบบทะเบียนที่นักศึกษาควรรู้

ส่วนที่ ๓
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ขั้นตอนการลงทะเบียนนักศึกษาใหม่ 
ประจำปีการศึกษา 2569 ออนไลนผ์่านเว็บไซต ์

1. ให้นักศึกษาเข้าเว็บไซต์ระบบงานทะเบียน >> https://reg.rmutr.ac.th  

 

2. คลิกเลือกเมนูด้านซ้าย “เข้าสู่ระบบ” เพ่ือใช้งานกรอกประวัตินักศึกษาใหม่  
   (รหัสนักศึกษา 13 หลัก สามารถดูได้จากประกาศรายชื่อผู้ผ่านการคัดเลือก)

 

ขั้นตอนการลงทะเบียนนักศึกษาใหม่
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3. เข้าสู่ระบบงานทะเบียนโดย รหัสประจำตัวนักศึกษา คือ รหัสนักศึกษา 13 หลัก เช่น 1691011111111 
      รหัสผ่าน คือ วัน เดือน ปีเกิดของนักศึกษา เช่น เกิด 5 ธันวาคม 2551 ให้กรอก 05122551 

4. จากนั้นกรอกประวัติของนักศึกษาให้ถูกต้องและครบถ้วน แล้วกด “บันทึก” หากกดบันทึกแล้วไม่ผ่าน ให้นักศึกษา 
    สังเกต ตัวหนังสือสีแดง ในช่องกรอกข้อมูลว่าได้กรอกข้อมูลเรียบร้อยและถูกต้องหรือไม่     
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5. ทำการกรอกประวัติของนักศึกษาให้ครบถึง  หัวข้อที่ 6 ข้อมูลท่ีอยู่ที่ติดต่อได้  และคลิกปุ่ม “บันทึกประวัติ” 

 
 

 

6. คลิก “ยืนยัน” เป็นการเสร็จสิ้นการกรอกประวัตินักศึกษา 
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7. คลิก “พิมพ์ประวัตินักศึกษา” 

 
8. “ประวัตินักศึกษา” สำหรับแนบเอกสารรายงานตัวนักศึกษาใหม่ 
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9. ให้นักศึกษาไปที่เมนู “ผลการลงทะเบียน” ด้านซ้ายมือเพื่อพิมพ์ใบแจ้งการชำระเงินค่าลงทะเบียน 

 
 

10. คลิก “พิมพ์ใบแจ้งการชำระเงินค่าลงทะเบียน” เพ่ือดาวน์โหลดใบแจ้งการชำระเงินค่าลงทะเบียน  
   (ต้องมีโปรแกรมอ่านไฟล์ pdf) 
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11. ระบบจะทำการออกใบแจ้งการชำระเงินค่าลงทะเบียน ให้นักศึกษาพิมพ์ใบแจ้งการชำระเงินค่าลงทะเบียน                    
    เพ่ือนำไปชำระเงิน          

โดยสามารถชำระเงินผ่าน เคาน์เตอร์ เซอร์วิส                             ทุกสาขาทั่วประเทศ (ค่าธรรมเนียม 10 บาท)     

                         ผ่าน ธนาคารกรุงไทย              ทุกสาขาทั่วประเทศ (ค่าธรรมเนียม 10 บาท)   
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คูมือการลงทะเบียนเรียนออนไลน 

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลรัตนโกสินทร 
 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

คูมือการใชงานระบบบริการการศึกษา สําหรับนักศึกษา 
S T U D E N T   U S E R   M A N U A L 
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  ขอมูลท่ีแสดงในคูมือเลมน้ี เปนเพียงขอมูลท่ีจัดทําขึ้นเพื่อแสดงผลเปนตัวอยางการใชงานเทานั้น มิใชขอมูลจรงิแตอยางใด                  2 

11..    ระบบบริการการศึกษาออนไลนผานเครือขายอินเตอรเน็ต   

ระบบบริการการศกึษาออนไลนรองรบัการเรียกใชงานผานเครือขายอินเตอรเน็ต เหมาะสําหรับโปรแกรม

Microsoft edge, Chrome หรือ Firefox  นักศึกษาสามารถดาํเนินการลงทะเบียนและคนหาขอมลูตางๆ ไดเชน ผลการ

ลงทะเบียนเรียน ตารางเรยีน และตรวจสอบขอมูลของตนเองทั้งขอมูลสวนตัว ขอมูลเกรด ฯลฯ  โดยนักศึกษาสามารถใช

ระบบบริการการศกึษาออนไลน ไดจากทุกจุดที่สามารถเชื่อมโยงเขากับเครอืขายของมหาวิทยาลัยฯ  

ในคูมอืการใชงานฉบับนี้จะเนนการใชงานสวนของการลงทะเบียนเปนหลกั วัตถุประสงคเพ่ือใหนักศึกษาสามารถ

ลงทะเบียน เพ่ิม ถอน รายวิชาลงทะเบียนไดเองบนระบบบรกิารการศกึษาออนไลน 

 

1.1  สวนประกอบของหนาจอการใชงาน 

หนาจอการใชงานแบงออกเปน 3 สวนหลักดังนี ้ 

 สวนท่ี 1 Login เขาใชงานระบบ เปลี่ยนภาษา และเปลี่ยนสี Background แสดงผลหนาจอ  และแสดงขอมูล 

                        ของผูใชงานเบ้ืองตน เชน ชื่อ-สกุล รูปถาย   

สวนที่ 2 เมนู การใชงาน  สามารถคลิกท่ีสัญลักษณดังกลาว เพ่ือยอยุบการแสดงเมนูได            

           หากตองการใหระบบแสดงผลเต็มหนาจอ 

สวนท่ี 3 แสดงหนาจอการใชงานตามเมนูที่เรียกใชงานจากสวนที่ 2 ดานบนของหนาจอแสดง Step การทํางาน 

 

 

      รปูที่ 1 หนาจอการใชงานระบบบบริการการศกึษาออนไลน 

 

 

 

 

 

 

 

 
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1.2 เคร่ืองหมาย/สัญลักษณสําคัญที่พบในระบบฯ 

ในการใชงานระบบบริการการศึกษาทานจะพบเครื่องหมาย/สัญลักษณท่ีปรากฏในสวนตางๆ ของระบบฯ ซึ่ง

อธิบายไดดังตารางตอไปนี้ 

สัญลักษณ คําอธิบาย 

 

 

สัญลักษณน้ีจะปรากฏอยูดานบนซายของหนาจอ คลิกเม่ือ

ตองการยอแถบเมนูใหแสดงแครูป icon ของเมนู หรือแสดง 

icon พรอมชือ่เมน ูดังรปู  

 

 

สัญลักษณน้ีจะปรากฏอยูดานบนขวาของหนาจอ 

คลิกเพ่ือเลือกการแสดงผลหนาจอการใชงาน ภาษาไทย/

ภาษาอังกฤษ 

   หรือ    

สัญลักษณน้ีจะปรากฏอยูดานบนขวาของหนาจอ 

คลิกเพ่ือสีพื้นหลังของหนาจอ เปนโหมดกลางวัน หรือกลางคืน เพื่อให

ขอความที่ปรากฏบนหนาจอจัดเจนขึ้น 

 

สัญลักษณน้ีจะปรากฏอยูดานขวาของหนาจอ 

คลิกเพ่ือปรับเปลี่ยนการแสดงผลของหนาจอประกอบดวย 

    

ปรบัการแสดงสีพื้นหลังของหนาจอ 

ปรบัการแสดงผลเมนู 

ปรบัการแสดง Footer ของหนาจอ 

ปรบัการแสดงผล Menu bar 
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สัญลักษณ คําอธิบาย 

  

สัญลักษณน้ีจะปรากฏอยูดานขวาของหนาจอ แสดงภายหลัง

จากผูใชงาน login เขาใชงานระบบสําเสร็จ สามารถใชเมาส

คลิกที่ชือ่-สกุล เพื่อใหระบบแสดงขอมลูอื่น ๆ เพิ่มเติมเชน ชื่อ-

สกุล (ไทย/อังกฤษ) รูปภาพ Profile E-mail เปลี่ยนรหัสผาน  

หรือเปลี่ยนสิทธิ์การใชงานกรณีทานไดรบัสิทธ์ิการใชงาน

มากกวา 1 สิทธ์ิ หรือ logout ออกจากระบบได 

      

สัญลักษณนีจ้ะปรากฏอยูดานขวาของหนาจอ กรณีมขีอความ

เขามาใหมที่ยังไมไดรับการเปดอานจะแสดง

จํานวนขอความที่เขาใหมดังรูป    
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22..    เริ่มตนใชงานระบบเริ่มตนใชงานระบบ  

นักศึกษาสามารถใชงานระบบบริการการศึกษาไดจากเคร่ืองคอมพิวเตอรทุกเคร่ืองที่เชื่อมตออยูกับระบบเครือขาย

อินเตอรเน็ต โดยเขาสูระบบบริการการศึกษาไดท่ี  https://reg.rmutr.ac.th/regisweb จากนั้นกดปุม Enter ที่แปนคีย

บอรดระบบจะนํานักศึกษาเขาสูระบบบริการการศกึษา ซึ่งทุกคนสามารถใชงานไดดังรูปตอไปนี้ 

 

 

    รูปที ่2  หนาจอแรกเมื่อเขาสูระบบ  

 

หนาขาวประชาสัมพันธจะถูกแสดงขึ้นมาโดยอัตโนมัติทันทีที่นักศึกษาเขามาที่เว็บไซต โดยเรียงลําดับขาว

ประชาสัมพันธ จากลําดับความสําคัญจากมากไปหานอย นกัศกึษาสามารถใชเมาสคลิกที่ชือ่เรือ่งประกาศดังกลาวเพ่ือแสดง

รายละเอียดของประกาศเร่ืองน้ัน ๆ (ถามี) นักศึกษาควรเขาใชงานระบบบริการการศึกษานี้อยางตอเนื่องเปนระยะเพื่อที่จะ

ทราบขาวประชาสัมพันธตาง ๆ ของมหาวิทยาลัยฯ จะเห็นไดวาดานซายมือเปนเมนกูารใชงานตาง ๆ ที่สามารถใชงานได ซึง่

ประกอบไปดวย การเขาสูระบบ วิชาที่เปดสอน ปฏิทินการศึกษา หลักสูตรที่เปดสอน ตอบคําถาม เปนตน หากนักศึกษา

ตองการทราบรายละเอียดสวนใดใหนักศึกษาใชเมาสคลิกที่เมนูที่ตองการ  

ตัวอยาง เชน เมนู ปฏิทินการศึกษา นักศึกษาสามารถเขาใชงานเมนูดังกลาวเพ่ือตรวจสอบกิจกรรมตาง ๆ วัน

เวลาเร่ิมตน-สิ้นสุดกิจกรรมนั้น ๆ เชน การลงทะเบียน และการประกาศผลเกรด เปนตน โดยเลือกปภาคการศึกษาที่

ตองการตรวจสอบ จากนั้นเลือกปฏิทินที่ตรงกับระดับชั้นของนักศึกษา ก็จะปรากฏรายละเอียดปฏิทินกิจกรรมที่เก่ียวของ

กับนักศึกษา  

แสดงขาวประชาสัมพันธเร่ืองตางๆ ของ

มหาวิทยาลัยฯ ซึ่งสามารถดูรายละเอียด

เพิม่เติมไดไดโดยใชเมาสคลิกที่หัวขอขาว

ประชาสมัพันธแตละเรื่อง 

แสดงเมนูตางๆ ท่ีสามารถ

ใชงานได 
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รปูที่ 3 หนาจอ แสดงรายละเอียดปฏิทนิกิจกรรม 
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2.1   เขาสูระบบ 

 ในสวนของการดําเนินกิจกรรมตาง ๆ ท่ีเปนสวนบุคคล เชน การลงทะเบียน การดูผลการศึกษา เปนตน นักศึกษา

สามารถ Login ดังนี้    

 

เขาใชงานระบบดวยรหัสประจําตัวและรหัสผานที่ใชกับระบบบริการการศกึษาออนไลน   

 

 

 
 

รูปที่ 4 หนาจอสําหรับปอนรหัสประจําตัว และรหัสผาน สําหรับเขาใชงานระบบ 

วิธีใชงาน 

1. คลกิเมนู   จากเมนูการใชงานบริเวณดานซายของหนาจอ 

2. ระบุ รหัสประจําตัวนักศึกษา และ รหัสผาน ที่ใชในการพิสูจนตัวตนเขาใชงานระบบ  

3. คลิกปุม  

 

ขอควรระวัง!!! นักศึกษาจะตองเก็บรหัสผานไวเปนความลับ ไมควรบอกใหผูอื่นทราบ เพราะจะทําใหผูอื่นเขาใช

งานระบบเสมือนวาเปนตัวของนกัศึกษาเอง หากเกิดความเสียหายขึ้น นักศึกษาจะตองเปนผูรบัผิดชอบเอง 

และเมื่อนักศึกษาผานขั้นตอนการตรวจสอบยืนยันตัวตนเปนนักศกึษาเรยีบรอยแลว นักศกึษาบางทานอาจพบกับ

หนากรอกขอมลูประวัตนิักศึกษา ดังรูปที่ 5 ใหนักศกึษาทําการบันทึกประวัติสวนตัวใหครบถวนเสียกอน โดยเฉพาะขอมูลที่

มีสัญลักษณ * จากนั้นคลิกปุม  “บันทึกประวัต”ิ ระบบจึงจะอนุญาตใหนักศึกษาดําเนินการในขั้นตอนอื่น ๆ ตอไป   

หากตองการแกไขประวัติในสวนทีม่หาวิทยาลยัฯ ไมอนญุาตใหแกไข ใหนกัศึกษาตดิตอสาํนักสงเสรมิวิชาการและงาน

ทะเบียนเพ่ือแกไขประวัติดังกลาว 

2.ระบุ รหัสผาน 

1.ระบุ รหัสประจําตัวนักศึกษา 

3. คลิก “เขาสูระบบ”  
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รูปที่ 5 หนาจอสําหรับบันทึกประวัตินกัศกึษาเพิ่มเตมิ 

 เมื่อนักศึกษาบันทึกขอมูลประวัตินักศึกษาครบถวนแลว ระบบจะนํานักศึกษาเขาสูหนาขาวประชาสัมพันธซึ่งจะ

เปนการแจงถึงตัวนักศึกษาโดยตรง และยังแสดงหนาจอเมนูหลัก โดยมีเมนูแสดงฟงกชนัตาง ๆ ทีน่ักศึกษาสามารถใชงานได

แสดงอยูทางดานซายของจอภาพ ดังรูปที่ 6 

 

รูปที่ 6 หนาจอการใชงานระบบสําหรับนักศึกษา 

 

2.2   เปลี่ยนรหัสผานระบบบริการการศึกษา 

นักศึกษาสามารถทําการเปลี่ยนรหัสผานไดบอยคร้ังเทาที่ตองการเฉพาะรหัสผานของระบบบรกิารการศึกษาได

เทานั้น ไมใชรหัสผานสําหรับเขาใชงานInternet & WI-FI ของมหาวิทยาลัยได  

 

ขาวประชาสัมพันธถึง

นักศึกษา 

แสดงชือ่ผูใชงาน  

คลิกเพื่อ เปลี่ยน

รหัสผาน หรือ logout 

ออกจากระบบ 

เมนู การใชงานระบบ

สําหรับนักศึกษา 
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 วธิีการเปลี่ยนรหัสผาน  

        นักศึกษาสามารถทําการเปลี่ยนรหัสผานไดโดยคลิกเมนู   “ขอมูลสวนตวั”  เมื่อคลิกเมนูดังกลาวจะปรากฏ

เมนทูีเ่กีย่วของกับขอมลูสวนตัวประกอบดวย  เมนู ประวัตินักศึกษา เมน ูเปลี่ยนรหัสผาน เมนูประวัติการเขาใช

ระบบ ใหคลิกเมนู  “เปลี่ยนรหัสผาน”  ดังรูปที่ 7 

  

 

  

รูปที่ 7 หนาจอการเปลี่ยนรหัสผาน 

วิธีใชงาน 

1. คลกิเมนู  “เปลี่ยนรหัสผาน”   

2. ระบุรหัสผานเดิมของระบบบริการการศึกษาที่ใชอยูในปจจุบัน  

3. ระบุรหัสผานใหมตามที่ตองการ  

4. ระบุรหัสผานใหมซ้ําอีกคร้ังใหตรงกัน เพื่อยืนยันรหัสผาน  

5. คลิกปุม  

 

1 

2 

3 

4 

5 
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2.3   ลงทะเบียนเรียน 

นักศึกษาสามารถทําการลงทะเบียนเรียน เพ่ิม ถอน ผานระบบบรกิารการศึกษาออนไลนไดตามชวงระยะเวลาที่

กําหนด นักศึกษาสามารถตรวจสอบชวงระยะเวลาที่จะเกิดกิจกรรมการลงทะเบียนไดจากเมนู ปฏิทินการศกึษา โดยเลือก

ปฏิทินการศึกษาตามระดับของนักศึกษา                                                                   

 วธิีการลงทะเบียนเรียน  

     นักศึกษาสามารถลงทะเบียนไดโดยคลิกเมน ู “ขอมูลลงทะเบียน”  เมือ่คลิกเมนูดังกลาวจะปรากฏเมนูที่

เกี่ยวของกับการลงทะเบียนประกอบดวย เมนู ลงทะเบียน เมนู ผลการลงทะเบียน เมนู ลงทะเบียนรักษาสภาพ 

เมนู ตารางเรียน/สอบ  และ เมนู คาใชจาย/ทุน ดังรูปท่ี 8 

  

รูปที่ 8 เมนูที่พรอมสําหรับใหบริการนักศึกษาที่เกี่ยวกับขอมลูลงทะเบียน 

วิธีใชงาน 

1. คลิกเมนู ”ขอมูลลงทะเบียน”  จะปรากฏเมนู  “ลงทะเบียน” ใหนักศึกษาคลิกที่เมนูดังกลาว  

2. ระบบจะแสดงเงื่อนไขการลงทะเบียนผานระบบอินเตอรเน็ต นักศึกษาจะตองอานเงื่อนไข

ดังกลาวใหเขาใจเสียกอน จากนั้นคลิกปุม  เพ่ือเขาสูหนาจอลงทะเบียน  

 

    รูปที่ 9 หนาจอแสดงเงื่อนไขการลงทะเบียนผานระบบอินเตอรเน็ต 

เมื่อเขาสูหนาจอของระบบลงทะเบียน ดังรูปที่ 10 หนาจอแบงออกเปน 4 สวนหลัก ๆ  ดังนี ้

2 

1 

1 
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สวนที่ 1 แสดง Step ขั้นตอนการลงทะเบียน ขั้นตอน ณ ปจจุบันจะแสดงสัญลักษณสีเขยีว นักศึกษาจะตองดําเนิน 

                     การไปจนถึงขึ้นตอนสุดทายจึงจะถอืวาทําการลงทะเบียนเสร็จสิ้น 

สวนที่ 2 พื้นท่ีการแสดงรายวิชาที่ตองการลงทะเบียน 

สวนที่ 3 คนหารายวิชาที่ตองการลงทะเบียนเพ่ิมเตมิ ทั้งวิชาที่อยูในแผนการเรยีน หรือนอกแผนการเรียน 

สวนที่ 4 ใหระบบตรวจสอบรายวิชาลงทะเบียน ระบบแสดงขอผิดพลาดรายวิชาลงทะเบียน (ถามี) รวมไปถึงยืนยัน 

            การลงทะเบียนดึงรายวิชาจากแผนการเรยีนที่มหาวิทยาลัยฯ จัดเตรียมไว แสดงจํานวนหนวยกิตที ่

                     ลงทะเบียน และแสดงคาใชจายที่จะเกิดขึ้นหากทําการลงทะเบียนตามรายวิชาที่ปรากฏในสวนที่ 2 

 

 

รูปที่ 10 หนาจอลงทะเบียนออนไลน 
 

ห 

3. ในพื้นท่ีของรายวิชาทีต่องการลงทะเบียนจะแสดงรายวิชาตามแผนการเรียนนักศึกษาที่

มหาวิทยาลัยฯ จัดเตรยีมไวใหกับนกัศึกษา พรอมท้ังแสดงขอมูลทีส่ําคัญตาง ๆ ไดแก รหัสวิชา ชื่อวิชา หนวยกิต 

Sec. วัน/เวลาเรียน/เวลาสอบ จํานวนหนวยกิต และคาธรรมเนียมการศกึษา หรือหากไมพบรายวิชาตาม

แผนการเรยีนใหคลิกปุม    นักศึกษา

สามารถลงทะเบียนรายวิชาตามแผนการเรียนที่มหาวิทยาลัยฯ จัดเตรียมไวทั้งหมดได 

สวนที ่1 

สวนที ่2 

สวนที่ 3 

สวนที่ 4 
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                      รูปที ่11 หนาจอแสดงการลงทะเบียนออนไลน 

4. หากตองการลบรายวิชาที่ไมตองการลงทะเบียนบางรายวิชาออก ใหนักศึกษาคลิกที่ปุม 

   ทีแ่สดงอยูดานหลังรายวิชานั้น ปรากฏอยู นั่นหมายถึงนักศึกษาจะตองเลือกรายวิชา

ลงทะเบียนเพ่ิมเตมิเอง แลวเลอืกทําการเลือกรายวิชาอื่น ๆ ที่ตองการลงทะเบียนเพ่ิมเติมดงัขั้นตอนที ่5 

5. หากตองการเลือกรายวิชาลงทะเบียนเรียนเพิ่มเติมนอกเหนือจากแผนการเรียนที่มหาวิทยาลัยฯ 

จัดเตรยีมไว  สามารถทําไดโดยระบุรหัสรายวิชา หรอืชื่อวิชา ดวยขอความบางสวนหรอืทั้งหมดในชอง “ระบุรหัส

วิชา” จากนั้นคลิก   ระบบจะนําชือ่วิชาที่ตรงตามเงื่อนไขท่ีระบุมาแสดง  ขั้นตอน

การคนหารายวิชาลงทะเบียน ดังรูปที่ 12 

 

                             รูปที ่12 หนาจอแสดงการคนหารายวิชาลงทะเบียน 

6. คลกิที ่  หนารายวิชาท่ีตองการลงทะเบียน   

7. ทุกครั้งที่ทําการเลอืกรายวชิาเพ่ือลงทะเบียน  ระบบจะตรวจสอบความถกูตองในการลงทะเบยีน  เชน  

เวลาเรียนซ้าํ เวลาและวันสอบซ้าํ หรอืลงทะเบียนนอยกวาเกณฑท่ีกําหนด รับนักศกึษาเตม็แลว หรอืจะตองผาน

รายวิชาใดที่ตองเรียนมาเสียกอน โดยจะแสดงขอความสีแดง บริเวณดานลางของรายวชิาที่มขีอผดิพลาดหรือผิด

เงื่อนไขการลงทะเบียน ดังรูปที่ 13 

3 
4 

1.ระบุรหัสวิชา หรือชื่อวิชา 

ที่ตองการ สามารถระบุ * เพื่อ

ชวยในการคนหาได 

2.คลิกปุม คนหาวิชา 

3.ปรากฏรายวิชาท่ี

ตรงตามเงื่อนไข

คนหา 

5 

6 

กรณีตองการดงึรายวิชา

จากแผนการศึกษาใหม 
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                    รูปที่ 13 การแสดงขอผดิพลาด กรณีรายวิชาที่เลือกไมเปนไปตามเง่ือนไขการลงทะเบียน 

8. หากพบปญหารายวิชาที่เลือกไมเปนไปตามเงื่อนไขรายวิชาลงทะเบียน นักศึกษาจะตองลบ

รายวิชาที่ไมผานเงื่อนไขออกเพื่อใหสามารถลงทะเบียนได โดยคลิกที่ปุม  ที่แสดงอยูดานหลัง

รายวิชา แลวเลือกรายวิชาใหมที่ตรงตามเงื่อนไข หรือลงทะเบียนในรายวิชาที่สามารถลงทะเบียนไดไปกอน 

แลวติดตอทีส่ํานักสงเสริมวิชาการและงานทะเบียนตอไป  

9. หากรายวิชาที่ตองการลงทะเบียนไมพบขอผิดพลาดตามเงื่อนไขรายวิชาลงทะเบียน ระบบจะแสดง

จํานวนหนวยกิตรวม และคาใชจายที่จะเกิดขึ้นในเบื้องตนใหทราบหากทําการลงทะเบียนรายวิชาดังกลาว  

ดังรูปที่ 14 

 

รูปที่ 14 หนาแสดงผลการตรวจสอบรายวิชาลงทะเบียนกรณีไมพบขอผดิพลาดตามเง่ือนไขการลงทะเบียน  

ระบบจะแสดงคาใชจายกอนการยืนยันการลงทะเบียน  

 

10. คลิกปุม   อีกครัง้เพ่ือใหระบบตรวจสอบเงื่อนไขการลงทะเบียนอื่น ๆ ที่อาจเกิดขึ้น

ได หากไมพบขอผิดพลาดใด ๆ ระบบจะแสดงรายการคาใชจายและตารางเรียน ดังรูปท่ี 15 

 

 

ขอความแจงเตือนกรณี

ลงทะเบียนผดิเงือ่นไข 

แจงเตือนกรณีลงทะเบียนผิด

เงื่อนไขหนวยกิตต่ําหรือสูงกวา

เกณฑท่ีกําหนด 

7 
8 

9 

10 
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รูปที่ 15 การตรวจสอบรายการคาใชจาย ตารางเรียน กอนการยืนยันการลงทะเบียน  

 

หลังจากตรวจสอบความถูกตองของรายวิชาที่ตองการลงทะเบียนเรียบรอยแลว หากตองการแกไขรายวิชา

ลงทะเบียนกอนที่จะยืนยันการลงทะเบียน ใหคลิกปุม  เพ่ือกลับไปยังหนาจอเลือก

รายวิชาลงทะเบียนและทําการปรับเปลี่ยนรายวิชาตามที่ตองการใหเรียนรอยเสียกอน  

11. แตหากทานมั่นใจวาจะลงทะเบียนเรียนในวิชาดังกลาวแลว ใหคลิกปุม  เพ่ือ

ยืนยันการลงทะเบียนในคร้ังนี้ 

12. ระบบจะแสดงขอความ “ดําเนนิการเสร็จสิ้น” ดังรูปที่ 16  

 

     รูปที่ 16 หนาจอแสดงขอความยืนยันวาระบบไดทําการบันทึกผลการลงทะเบียนของนกัศึกษาในฐานขอมูลแลว 

 

จากนั้นใหคลิกที่ปุม   จะปรากฏขอมลูรายวิชาที่นักศึกษาไดทําการยืนยันรายวิชา

ลงทะเบียนไวสําเร็จ ดังรูปที่ 17  

แสดงรายละเอียดคาใชจาย 

แสดงตารางเรียน ขอมูลท่ีแสดงในตาราง

ประกอบดวย รหัสวิชา (Sec.) หองเรียน 

คลิกหากตองการกลับไป

แกรายวิชาลงทะเบียน 

11 

12 
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     รูปที่ 17 แสดงรายวชิาที่ลงท่ีลงทะเบียนสําเร็จ 

13. คลิก  เพ่ือพิมพใบแจงยอดการชําระเงนิคาลงทะเบียน เพ่ือ

นําไปชาํระเงินผานเคานเตอรการเงิน ธนาคาร หรือเคานเตอรเซอรวิสได 

 
     รูปที่ 18 ตัวอยางใบชําระเงินคาลงทะเบียนเรียน 

แสดงรายวิชาทีล่งทะเบียนสําเรจ็แลว 

13 

14
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14. ในหนาจอการใชงานดังกลาวนักศกึษาสามารถคลิกที่  

 เพ่ือตรวจสอบรายวิชาที่ลงทะเบียนทั้งหมด หรือเพ่ือตรวจสอบ

ประวัติการลงทะเบียนในปภาคการศกึษานั้นได สามารถศึกษารายละเอียดเพ่ิมเติมไดในเอกสารฉบับนีห้ัวขอ  

ตรวจสอบผลการลงทะเบียน 

 

 วิธีการลงทะเบียน เพิ่ม ถอน วิชาลงทะเบียน 

       หลังจากนักศึกษาทําการยืนยันการลงทะเบียนแลว หากตองการเปลี่ยนแปลงแกไขรายวิชาลงทะเบียน เชน 

การเพิ่ม ถอน ท่ีลงทะเบียนไปแลวได นักศึกษาสามารถดําเนินการดงักลาวไดในชวงของการเปดใหลงทะเบียน  เพ่ิม 

ถอน เทานั้น   โดยเมนู   ดังกลาวจะปรากฏในชวงลงทะเบียน เพิ่ม ถอน เทานั้น  ขั้นตอนการใช

งานดังนี ้

 

             รูปที่ 19 การเลือกเมนู “ลงทะเบียน เพิ่ม ถอน” เพื่อทําการเปลี่ยนแปลงขอมลูรายวชิาลงทะเบียน  

วิธีใชงาน 

1. คลิกเมนู  “ขอมลูลงทะเบียน”  จะปรากฏเมนู  “ลงทะเบียนเพ่ิม ถอน” ใหนักศึกษาคลิกที่เมนู

ดังกลาว  

2. ระบบจะแสดงเงื่อนไขการลงทะเบียนผานระบบอินเตอรเน็ต นักศึกษาจะตองอานเงื่อนไขดัวกลาว 

ใหเขาใจเสียกอน จากนั้นคลิกปุม  เพ่ือเขาสูหนาจอลงทะเบียน เพ่ิม ถอน  

3. ปรากฏหนาจอแสดงรายวิชาแสดงรายวิชาที่นักศึกษาเคยลงทะเบียนไวแลว ดังรูปที่ 20 

1 

2 
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รปูที่ 20 หนาจอการเปลี่ยนแปลงขอมูลลงทะเบียน เพิ่ม ถอน  

4. หากตองการถอนรายวิชา ใหคลิกที ่  ที่แสดงอยูดานทายของรายวิชาที่ตองการถอน 

ระบบจะนํารายวิชาดังกลาวไปรอไวที่พ้ืนทีจ่องรายวิชาลงทะเบียน ขั้นตอนการถอนรายวิชา ดังรูปที่ 21 

 

 

รูปที่ 21 หนาจอแสดงการถอนรายวิชาลงทะเบียน 

5. หากตองการเพิ่มรายวิชา ใหคนหารายวิชาท่ีตองการเพิ่ม โดยระบุรหัสรายวิชา หรือชื่อวิชา 

ดวยขอความบางสวนหรือทั้งหมดในชอง “ระบุรหัสวิชา” จากนัน้คลิก   ระบบจะนํารายวิชา

ตามที่ระบุมาแสดง ขั้นตอนการคนหารายวิชาลงทะเบียน ดังรูปที่ 22 

2. ระบบนํารายวิชาที่ตองการ “ถอน”ไปรอ

ไวในพ้ืนท่ีรายวิชาลงทะเบียน เพ่ิม-ถอน   

 

1. คลิกท่ี  ดานทายรายวิชาท่ี

ตองการถอน ระบบจะนาํรายวิชาไปแสดงใน

พื้นท่ีจองรายวิชาลงทะเบียน 

3. แสดงรายวิชาลงทะเบียน

เรยีนท่ีคงเหลือทั้งหมด เมื่อ นศ. 

ถอนรายวิชาลงทะเบียน 

3 
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รูปที่ 22 หนาจอแสดงการคนหารายวิชาที่ตองการลงทะเบียนเพ่ิม  

6. คลิกปุม  ระบบจะนํารายวิชาดังกลาวไปแสดงในพื้นที่จองรายวิชาที่ตองการลงทะเบียน เพิ่ม 

ถอน ขั้นตอนการเพ่ิมรายวิชาลงทะเบียน ดังรูปที่ 22 

 

 

รูปที่ 23 หนาจอแสดงการเลือกรายวิชาทีต่องการเพ่ิมรายวิชาลงทะเบียน  

7. ภายหลังจากเลอืกรายวชิาที่ตองการทําการ เพ่ิม ถอน เรียบรอยแลว ใหคลิกปุม  เพ่ือให

ระบบตรวจสอบรายวิชาทีต่องการลงทะเบียนดังกลาว รวมถึงตรวจสอบตารางเรยีน/ตารางสอบ และคาใชจายของ

รายวิชาท่ีเลอืกลงทะเบียนครั้งนี้ทั้งหมดได(ถามี) กอนจะยืนยัน 

การลงทะเบียน ดังรูปที่ 24 

1.  ระบุรหัสวิชาที่ตองการ 

2.  คลิกเพื่อคนหารายวิชา 

3.  แสดงรายวิชาท่ี

ตรงตามเงื่อนไข

การคนหา 

1. ระบบนํารายวิชาท่ี 

“เพิ่ม” ไปรอไวในพ้ืนท่ี

รายวิชาลงทะเบียน เพิ่ม-

ถอน   

6. คลิกท่ี “เลือก” เพื่อเลือก

เปนรายวิชาลงทะเบียน 

2. แสดงรายวิชา

ลงทะเบียนเรียนที่

คงเหลือท้ังหมด เมื่อ 

นศ. เพิม่รายวิชา 
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 

 
รูปที่ 24 แสดงการลงทะเบียน เพิ่ม ถอน  

8. หลังจากตรวจสอบความถูกตองของรายวิชาที่ตองการลงทะเบียนเรียบรอยแลว หากตองการ

แกไขรายวชิาลงทะเบียนกอนทําการยืนยันการลงทะเบียน ใหคลิกปุม  เพ่ือกลับไปยัง

หนาจอเลือกรายวิชาลงทะเบียนและทําการปรับเปลี่ยนรายวิชาตามที่ตองการกอน  

9.  แตหากมั่นใจวาจะลงทะเบียนเรียนในวิชาดังกลาวจะตองคลิกปุม  

เพื่อเปนการยืนยันการลงทะเบียนในครั้งนี้ 

10. ระบบแสดงขอความ “ดําเนินการเสร็จสิ้น” จากนั้นใหคลกิที่ปุม  เพ่ือ

ตรวจสอบผลการลงทะเบียน และพิมพใบแจงยอดชําระเงินคาลงทะเบียน ดังรูปที่ 26 

 

 

 

 

 

 

7 
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     รูปที่ 26 หนาจอแสดงขอความยืนยันวาระบบไดทําการบันทึกผลการลงทะเบียนของนกัศึกษาในฐานขอมูลแลว 

 

11. คลิก  เพ่ือนําไปชําระเงินผานเคานเตอรการเงิน ธนาคาร หรือเคานเตอรเซอรวิสได 

แตหากนักศึกษาไดทําการชําระเงนิคาลงเบียนในคร้ังแรกไปเรียบรอยแลว และไดมาทําการลงทะเบียนเพิ่ม ถอน 

หากมหาวิทยาลัยเรียกไมมีการเรียกเก็บคาใชจายเพ่ิมเติม ปุม  จะไมปรากฏหาก

นักศกึษาไมมีหนี้คางชําระในปภาคการศึกษาดังกลาวกับทางมหาวิทยาลัยแลว 

 

รูปที่ 27 แสดงรายวิชาลงทะเบียนหลังทําการ เพิ่ม ถอน เสร็จสิ้น 

 
รูปที่ 28 ตัวอยางใบแจงชําระเงินคาลงทะเบียน  

10 
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2.5  ตรวจสอบผลการลงทะเบียน  

นักศกึษาสามารถตรวจสอบผลการลงทะเบียนไดโดยการคลิกที่เมนู  “ขอมูลลงทะเบียน”  จะปรากฏเมนู “ผลการ

ลงทะเบียน” เพ่ือเขาสูหนาจอตรวจสอบผลการลงทะเบียน และประวัติการลงทะเบียนในแตละปภาคการศกึษา ดังรูปที่ 29 

 

รูปที่ 29 เมนูท่ีพรอมสําหรับใหบริการนักศึกษาที่เกี่ยวกับขอมูลลงทะเบียน 

 

นกัศึกษาสามารถตรวจสอบผลการลงทะเบียนเรียนในแตละปภาคการศึกษาได โดยเลือกปภาคการศึกษาที่ตองการ

ตรวจสอบขอมูล สามารถตรวจอบผลลงทะเบียนประกอบไปดวยขอมูลสองสวน ดังน้ี 

1. สวนแสดงรายวิชาที่ลงทะเบียนทั้งหมด ซึ่งจะแสดงผลลัพธสุดทายของรายวิชาทั้งหมดที่นักศึกษาไดลงไวในป/

ภาคการศกึษาที่ระบุ ขั้นตอนการตรวจสอบรายวิชาที่ลงทะเบยีน ดังรูปที่ 34 

           

 

รูปที่ 30 หนาจอแสดงรายวิชาทีล่งทะเบียนท้ังหมด 

 สวนแสดงประวัติการทําการลงทะเบียน เปนตารางแสดงประวัติการลงทะเบียน ซึ่งอาจจะประกอบไปดวย (รอพ่ีอุม แก) 

การทํารายการลงทะเบียน เพิ่ม  ถอน  เปนตน ขั้นตอนการตรวจสอบรายวิชาที่ลงทะเบียน ดังรูปท่ี 31       

3. แสดงรายวิชาลงทะเบียนตามปภาคการศึกษาที่ระบุในขั้นตอนท่ี 1 

2. คลิกท่ี 

“รายวิชาที่

ลงทะเบียน

ทัง้หมด” 

1. เลือกปภาคการศึกษาท่ีตองการ

ตรวจสอบผลการลงทะเบียน 
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                 รูปที่ 31 หนาจอ แสดงประวตัิการทํารายการลงทะเบียน  

 

2.6  ตรวจสอบตารางเรียน ตารางสอบ 

นักศึกษาสามารถตรวจสอบตารางเรียน/สอบ ของตนเองได โดยคลิกที่เมนู  “ขอมูลลงทะเบียน”  จะปรากฏเมนู 

“ตารางเรียน/สอบ” เพ่ือเขาสูหนาจอตรวจสอบตารางเรียน/สอบ ดังรูปที่ 32 ขั้นตอนการใชงานดังนี้ 

 

 

รูปที่ 32 เมนูแสงตารางเรียน/สอบของนักศกึษา 

 

วิธีใชงาน 

1. คลิกเมนู “ตารางเรียน/สอบ”   

2. ปรากฏขอมูลตารางเรียนตาราง ตารางสอบ ในรายวิชาท่ีลงทะเบียนไวในปภาคการศึกษา

ปจจุบนั นักศกึษาสามารถเรียกดูขอมูลตารางเรยีนตารางสอบยอนหลังไดเทาที่มีขอมูลบันทึกไว

ในระบบโดยระบุปภาคการศึกษาที่ตองการเรียกดขูอมูลที่ตองการ  

3. สามารถพิมพ ตารางเรียน/สอบ เปนไฟล PDF ไดโดยคลิกที่ปุม  

 

2. คลิกที ่

“ประวัติการทํา

รายการ

ลงทะเบียน” 

3.แสดงประวัติการลงทะเบียน 

เพิ่ม  ถอน   

1. เลือกปภาคการศึกษาท่ี

ตองการตรวจสอบผลการ

2 

ขอมูลท่ีแสดงคือ รหัสวิชา  (Sec.) และชื่ออาจารย 

แสดงรายวิชา อาจารยผูสอน วัน

เลือกปภาคการศึกษาที่ตองการเรยีกดูตารางเรยีน/สอบ 

1 
3 
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มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลรัตนโกสินทร คูมือการลงทะเบียนออนไลนสําหรบันักศึกษา 

  ขอมูลท่ีแสดงในคูมือเลมน้ี เปนเพียงขอมูลท่ีจัดทําขึ้นเพื่อแสดงผลเปนตัวอยางการใชงานเทานั้น มิใชขอมูลจรงิแตอยางใด                  23 

2.7  ตรวจคาใชจาย/ทุนการศึกษา 

นักศกึษาสามารถตรวจสอบภาระคาใชจาย/ทุนการศึกษา ของตนเองได โดยคลิกท่ีเมนู  “ขอมูลลงทะเบียน”  จะ

ปรากฏเมนู “ภาระคาใชจาย/ทุน”  หรือหากนักศึกษามีหนี้สินคางชําระกับมหาวิทยาลัยฯ ที่หนาจอการใชงานหลักจะ

ปรากฏรายการคาใชจาย ดังรูปที่ 33 เพื่อเขาสูหนาจอตรวจสอบตารางเรียน/สอบ ดังรูปที่ 34  หรือหากนักศึกษามีหนี้สิน

คางชําระกับมหาวิทยาลัยฯ ที่หนาจอการใชงานหลักจะปรากฏรายการคาใชจาย ขั้นตอนการใชงานดังน้ี 

 

 

 แสดงหนีส้ินคางชําระทีห่นาจอหลักหลงั login เขาใชงานระบบสําเร็จ 

รูปที่ 33 เมนูท่ีพรอมสําหรับใหบริการนักศึกษาที่เกี่ยวกับขอมูลลงทะเบียน 

 

 

รูปที่ 34 เมนูท่ีพรอมสําหรับใหบริการนักศึกษาที่เกี่ยวกับขอมูลลงทะเบียน 

วิธีใชงาน 

1. คลิกเมนู  “ภาระคาใชจาย/ทุน” 

1 

2 

เลือกปภาคการศึกษาท่ีตองการ

ขอมูลทุนการศึกษา 

แสดงภาระหนีค้งคาง(ถามี) 

จากหนาจอหลักหากมีหน้ีสินคาง

ชําระกับมหาวิทยาลัยฯ สามารถ

คลิกเพื่อเขาสูหนาจอตรวจสอบ

คาใชจาย/ทุน ได 
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มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลรัตนโกสินทร คูมือการลงทะเบียนออนไลนสําหรบันักศึกษา 

  ขอมูลท่ีแสดงในคูมือเลมน้ี เปนเพียงขอมูลท่ีจัดทําขึ้นเพื่อแสดงผลเปนตัวอยางการใชงานเทานั้น มิใชขอมูลจรงิแตอยางใด                  24 

2. ปรากฏขอมูลภาระหนี้สินในปภาคการศึกษาปจจุบัน สามารถตรวจสอบรายการคาใชจาย 

จํานวนเงิน ยอดคางชําระ หากชําระเงินแลวระบบจะแสดงเลขที่ใบเสร็จดานทายรายการคาใชจาย หาก

นักศึกษาไดทุนการศึกษาระบบจะแสดงขอมูลทุนการศกึษาบริเวณดานลางของหนาจอ ดังรูปที่ 34 

 

2.8  ออกจากระบบ 

เมื่อเสร็จสิ้นการใชงานระบบบริการการศึกษาแลว ใหที่ชื่อผูเขาใชงาน จากนั้นคลิกที่ “Logout”  เพ่ือออกจาก

ระบบ ที่อยูทางดานซายของหนาจอ ดังรูปที่ 35   

                                 
รปูที่ 35 แสดงการออกจากระบบ 

 



314

เว็บไซต์สำ�นักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน

สำ�นักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน

เป็นหน่วยงานให้บริการด้านวิชาการ 

แ ล ะ ง า น ท ะ เ บี ย น นั ก ศึ ก ษ า  เ ช่ น

สอบถามข้อมูลหลักสูตร การเทียบโอน

ผลการศึกษา คลังหน่วยกิต การลง

ทะเบียนเรียนการเพิ่ม-ถอนรายวิชา  

ขอเอกสารการศึกษา ขอสำ�เร็จการศึกษา  

ขอขึ้นทะเบียนบัณฑิต ฯลฯ 

นักศึกษาสามารถติดต่อขอรับบริการ

ได้ที่ ชั้น ๒ อาคารสำ�นักวิทยบริการ 

และเทคโนโลยีสารสนเทศ ตึก ๑๓ 

ช่องทางการติดต่อ
งานวิชาการ 
๐ ๒๔๔๑ ๖๐๐๐ ต่อ ๒๓๑๔

งานทะเบียนและประมวลผล
๐ ๒๔๔๑ ๖๐๐๐ ต่อ ๒๓๐๙

Official Account 
@ecv1691j

Facebook  
facebook.com/regrmutr

OREG.RMUTR.AC.THOREG.RMUTR.AC.TH
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แผนผงัขัน้ตอนการปฏิบัติงาน 
งานทะเบียนและประมวลผล สำนักส่งเสรมิวิชาการและงานทะเบียน 

เรื่อง ขัน้ตอนการขอเอกสารใบแสดงผลการศึกษาฉบับไม่สมบูรณ์ กรณีนักศึกษาปัจจุบัน 

ผังการปฏิบัติงาน ระยะ 
เวลา 

วิธีการขั้นตอน
การปฏิบัติงาน 

ผู้รับผิดชอบ เอกสาร/กฎหมาย 
ที่เกี่ยวข้อง 

 
 

   
 

 

 
 
  

3 นาที 

รับเรื่องจากนักศึกษา
เพื่อดำเนินการ 

นักศึกษา/
เจ้าหน้าที่ทะเบียน 

ใบคำร้องขอเอกสาร
การศึกษา 

 
 
 
 

30 นาที 

นักศึกษาชำระเงิน
ค่าธรรมเนียมเรียบร้อย 

นักศึกษา/
เจ้าหน้าที่การเงิน 

ประกาศมทร. เรื่อง
ค่าธรรมเนียมในการจัด
การศึกษาระดับปริญญา
ตรี ภาคปกติและภาค
สมทบ พ.ศ. 2568 

 
 10 นาที 

ตรวจสอบข้อมูลเอกสาร
หลักฐานว่าถูกต้องตาม
ข้อมูลในระบบ
ฐานข้อมูล 

เจ้าหน้าที่ 
งานทะเบียนฯ 

ใบคำร้องขอเอกสาร
การศึกษา 

 
15 นาที 

ออกเอกสารตามข้อมูล
ในระบบฐานข้อมูล
ปัจจุบัน 

เจ้าหน้าที่ 
งานทะเบียนฯ 

ใบแสดงผลการศึกษาฉบับ
ไม่สมบูรณ์ 

 
5 นาที 

ประทับตรา
มหาวิทยาลัยลงใน
เอกสาร 

เจ้าหน้าที่ 
งานทะเบียนฯ 

ใบแสดงผลการศึกษาฉบับ
ไม่สมบูรณ์ 

 
5 นาที 

ใบแสดงผลการศึกษา
ฉบับไม่สมบูรณ์
ดำเนินการเรียบร้อย
เพื่อส่งมอบให้นักศึกษา 

นักศึกษา/
เจ้าหน้าที่ 
งานทะเบียน 

ใบแสดงผลการศึกษาฉบับ
ไม่สมบูรณ์ 

 
 
 

รวมระยะเวลาปฏบิัติงานเฉพาะ......งานทะเบียนและ
ประมวลผล........ดำเนินการ = ..1.. ชั่วโมง 8 นาที 

 

 

 

  

 

ตรวจสอบ 

เริ่มต้น 

ยื่นใบคำร้องขอเอกสาร 

ชำระเงิน 

ออกเอกสารแสดงผลการเรียนฉบับไม่สมบูรณ์ 
 

ไมถู่กต้อง 

ถูกต้อง 

ส่งเอกสาร
คืน 

นักศึกษา 

หมายเหตุ  ช่องรวมระยะเวลาการปฏิบัติงาน ให้นับรวมระยะเวลาปฏิบัติงานเฉพาะขั้นตอนที่เจ้าหน้าที่ 
ภายในหน่วยงานเป็นผู้ปฏิบัติเท่านั้น ส่วนขั้นตอนที่ผู้บริหาร/ คณะกรรมการ พิจารณาหรือดำเนินการ  
ไม่นำมานับรวม 

 

ลงชื่อรับเอกสาร 

สิ้นสุด 

ประทับตรามหาวิทยาลัย 
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แผนผงัขัน้ตอนการปฏิบัติงาน 
งานทะเบียนและประมวลผล สำนักส่งเสรมิวิชาการและงานทะเบียน 

เรื่อง ขัน้ตอนการขอเอกสารใบแสดงผลการศึกษาฉบับสมบูรณ์ กรณชีำรุด สูญหาย ขอคัดใหม ่

ผังการปฏิบัติงาน ระยะ 
เวลา 

วิธีการขั้นตอน
การปฏิบัติงาน 

ผู้รับผิดชอบ 
เอกสาร/กฎหมาย 

ที่เกี่ยวข้อง 
 
 

   
 

 

 
 
  

3 นาที 

รับเรื่องจากผู้สำเร็จ
การศึกษา 

ผู้สำเร็จการศึกษา/
เจ้าหน้าที่ทะเบียน 

ใบคำร้องขอเอกสาร
การศึกษา / สำเนาใบแจ้ง
ความ 
 

 
 
 
 

30 นาที 

ตรวจสอบเอกสารของ
ผู้สำเร็จการศึกษาชำระ
เงินค่าธรรมเนียม
เรียบร้อย 

ผู้สำเร็จการศึกษา/
เจ้าหน้าที่การเงิน 

ประกาศมทร. เรื่อง
ค่าธรรมเนียมในการจัด
การศึกษาระดับปริญญา
ตรี ภาคปกติและภาค
สมทบ พ.ศ. 2568 

 
 10 นาที 

ตรวจสอบข้อมูลเอกสาร
หลักฐานว่าถูกต้องตาม
ข้อมูลในระบบ
ฐานข้อมูลและจำนวน
เอกสารที่ยื่นเรื่องขอ 

เจ้าหน้าที่ 
งานทะเบียนฯ 

ใบคำร้องขอสำเร็จ
การศึกษา 

 
15 นาที 

ออกเอกสารตามข้อมูล
หลักฐานในระบบสำเร็จ
การศึกษา 

เจ้าหน้าที่ 
งานทะเบียนฯ 

ข้อบังคับ มทร.ว่าด้วยการศึกษา
ระดับปริญญาตรี สำหรับ
หลักสูตรที่เปิดใหม่หรือ
หลักสูตรปรับปรุง พ.ศ. 2565 

 

1 วัน 

เตรียมเอกสารที่
ตรวจสอบเรียบร้อยแล้ว
เสนอผู้บริหารลงนาม 

ผู้บริหาร ข้อบังคับ มทร.ว่าด้วยการศึกษา
ระดับปริญญาตรี สำหรับ
หลักสูตรที่เปิดใหม่หรือ
หลักสูตรปรับปรุง พ.ศ. 2565 

 
5 นาที 

ประทับตรา
มหาวิทยาลัยลงใน
เอกสาร 

เจ้าหน้าที่ 
งานทะเบียนฯ 

ข้อบังคับ มทร.ว่าด้วยการศึกษา
ระดับปริญญาตรี สำหรับ
หลักสูตรที่เปิดใหม่หรือ
หลักสูตรปรับปรุง พ.ศ. 2565 

 
5 นาที 

เตรียมเอกสารที่
ดำเนินการเรียบร้อย
เพื่อส่งมอบ 

นักศึกษา/
เจ้าหน้าที่ 
งานทะเบียน 

ใบแสดงผลการศึกษา 
ฉบับสมบูรณ ์

 
 
 

รวมระยะเวลาปฏบิัติงานเฉพาะ......งานทะเบียนและ
ประมวลผล........ดำเนินการ =  1 วัน 1 ชั่วโมง 8 นาที  

 

   

ตรวจสอบ 

เริ่มต้น 

ยื่นใบคำร้องขอเอกสารการศึกษา / สำเนาใบแจ้งความ 

 

ชำระเงิน 

ออกเอกสารแสดงผลการเรียนฉบับสมบูรณ์ 
 

ไมถู่กต้อง 

ถูกต้อง 

ส่งเอกสาร
คืน 

นักศึกษา 

หมายเหตุ  ช่องรวมระยะเวลาการปฏิบัติงาน ให้นับรวมระยะเวลาปฏิบัติงานเฉพาะขั้นตอนที่เจ้าหน้าที่ 
ภายในหน่วยงานเป็นผู้ปฏิบัติเท่านั้น ส่วนขั้นตอนที่ผู้บริหาร/ คณะกรรมการ พิจารณาหรือดำเนินการ  
ไม่นำมานับรวม 

 

เสนอผู้บริหารลงนาม 

ลงชื่อรับเอกสาร 

สิ้นสุด 

ประทับตรามหาวิทยาลัย 
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แผนผงัขัน้ตอนการปฏิบัติงาน 
งานทะเบียนและประมวลผล สำนักส่งเสรมิวิชาการและงานทะเบียน 

เรื่อง ขัน้ตอนการขอเอกสารใบแสดงผลการศึกษาฉบับสมบูรณ์ กรณีนักศึกษาสำเร็จการศึกษา 

ผังการปฏิบัติงาน ระยะ 
เวลา 

วิธีการขั้นตอน
การปฏิบัติงาน 

ผู้รับผิดชอบ 
เอกสาร/กฎหมาย 

ที่เกี่ยวข้อง 
 
 

   
 

 

 
 
  

3 นาที 

รับเรื่องจากนักศึกษา
เพื่อดำเนินการ 

นักศึกษา/
เจ้าหน้าที่ทะเบียน 

ใบคำร้องขอเอกสาร
การศึกษา 

 
 
 
 

30 นาที 

ตรวจสอบเอกสารของ
นักศึกษาชำระเงิน
ค่าธรรมเนียมเรียบร้อย 

นักศึกษา/
เจ้าหน้าที่การเงิน 

ประกาศมทร. เรื่อง
ค่าธรรมเนียมในการจัด
การศึกษาระดับปริญญา
ตรี ภาคปกติและภาค
สมทบ พ.ศ. 2568 

 
 10 นาที 

ตรวจสอบข้อมูลเอกสาร
หลักฐานว่าถูกต้องตาม
ข้อมูลในระบบ
ฐานข้อมูลและจำนวน
เอกสารที่ยื่นเรื่องขอ 

เจ้าหน้าที่ 
งานทะเบียนฯ 

ใบคำร้องขอสำเร็จ
การศึกษา 

 
15 นาที 

ออกเอกสารตามสภา
มหาวิทยาลัยอนุมัติ
ผู้สำเร็จการศึกษาในแต่
ละภาคการศึกษา 

เจ้าหน้าที่ 
งานทะเบียนฯ 

ข้อบังคับ มทร.ว่าด้วยการศึกษา
ระดับปริญญาตรี สำหรับ
หลักสูตรที่เปิดใหม่หรือ
หลักสูตรปรับปรุง พ.ศ. 2565 

 

1 วัน 

เตรียมเอกสารที่
ตรวจสอบเรียบร้อยแล้ว
เสนอผู้บริหารลงนาม 

ผู้บริหาร ข้อบังคับ มทร.ว่าด้วยการศึกษา
ระดับปริญญาตรี สำหรับ
หลักสูตรที่เปิดใหม่หรือ
หลักสูตรปรับปรุง พ.ศ. 2565 

 
5 นาที 

ประทับตรา
มหาวิทยาลัยลงใน
เอกสาร 

เจ้าหน้าที่ 
งานทะเบียนฯ 

ข้อบังคับ มทร.ว่าด้วยการศึกษา
ระดับปริญญาตรี สำหรับ
หลักสูตรที่เปิดใหม่หรือ
หลักสูตรปรับปรุง พ.ศ. 2565 

 
5 นาที 

เตรียมเอกสารที่
ดำเนินการเรียบร้อย
เพื่อส่งมอบให้นักศึกษา 

นักศึกษา/
เจ้าหน้าที่ 
งานทะเบียน 

ใบแสดงผลการศึกษา 
ฉบับสมบูรณ ์

 
 
 

รวมระยะเวลาปฏบิัติงานเฉพาะ......งานทะเบียนและ
ประมวลผล........ดำเนินการ = 1 วัน 1 ชั่วโมง 8 นาที  

 

   

ตรวจสอบ 

เริ่มต้น 

ยื่นใบคำร้องขอสำเร็จการศึกษา 

ชำระเงิน 

ออกเอกสารแสดงผลการศกึษาฉบับสมบูรณ์ 
 

ไมถู่กต้อง 

ถูกต้อง 

ส่งเอกสาร
คืน 

นักศึกษา 

หมายเหตุ  ช่องรวมระยะเวลาการปฏิบัติงาน ให้นับรวมระยะเวลาปฏิบัติงานเฉพาะขั้นตอนที่เจ้าหน้าที่ 
ภายในหน่วยงานเป็นผู้ปฏิบัติเท่านั้น ส่วนขั้นตอนที่ผู้บริหาร/ คณะกรรมการ พิจารณาหรือดำเนินการ  
ไม่นำมานับรวม 

 

เสนอผู้บริหารลงนาม 

ลงชื่อรับเอกสาร 

สิ้นสุด 

ประทับตรามหาวิทยาลัย 
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แผนผงัขัน้ตอนการปฏิบัติงาน 
งานทะเบียนและประมวลผล สำนักส่งเสรมิวิชาการและงานทะเบียน 

เรื่อง ขัน้ตอนการออกเอกสารสำคัญทางการศึกษา (หนังสือรับรองการเป็นนักศึกษา) กรณีนักศึกษาปัจจุบนั 

ผังการปฏิบัติงาน ระยะ 
เวลา 

วิธีการขั้นตอน
การปฏิบัติงาน 

ผู้รับผิดชอบ เอกสาร/กฎหมาย 
ที่เกี่ยวข้อง 

 
 

   
 

 

 
 
  

3 นาที 

รับเรื่องจากนักศึกษา
เพื่อดำเนินการ 

นักศึกษา/
เจ้าหน้าที่ทะเบียน 

ใบคำร้องขอเอกสาร
การศึกษา 

 
 
 
 

30 นาที 

ตรวจสอบเอกสารของ
นักศึกษาชำระเงิน
ค่าธรรมเนียมเรียบร้อย 

นักศึกษา/
เจ้าหน้าที่การเงิน 

ประกาศมทร. เรื่อง
ค่าธรรมเนียมในการจัด
การศึกษาระดับปริญญา
ตรี ภาคปกติและภาค
สมทบ พ.ศ. 2568 

 
 10 นาที 

ตรวจสอบข้อมูลเอกสาร
หลักฐานว่าถูกต้องตาม
ข้อมูลในระบบ
ฐานข้อมูล 

เจ้าหน้าที่ 
งานทะเบียนฯ 

ใบคำร้องขอเอกสาร
การศึกษา 

 
15 นาที 

ออกเอกสารตามข้อมูล
ในระบบฐานข้อมูล
ปัจจุบัน 

เจ้าหน้าที่ 
งานทะเบียนฯ 

เอกสารหนังสือรับรอง 

 
 1 วัน  

เสนอผู้บริหารลงนาม 
ในเอกสาร 

ผู้บริหารลงนาม เอกสารหนังสือรับรอง 

 
5 นาที 

เตรียมเอกสารที่
ดำเนินการเรียบร้อย
เพื่อส่งมอบให้นักศึกษา 

นักศึกษา/
เจ้าหน้าที่ 
งานทะเบียน 

เอกสารหนังสือรับรอง 

 
 
 

รวมระยะเวลาปฏบิัติงานเฉพาะ......งานทะเบียนและ
ประมวลผล........ดำเนินการ = 1 วัน 1 ชั่วโมง 3 นาที  

 

 

 

 

 

ตรวจสอบ 

เริ่มต้น 

ยื่นใบคำร้องขอเอกสาร 

ชำระเงิน 

ออกหนงัสือรับรองฯ 

เสนอลงนาม 

ไมถู่กต้อง 

ถูกต้อง 

ส่งเอกสาร
คืนนักศึกษา 
นักศึกษา 

หมายเหตุ  ช่องรวมระยะเวลาการปฏิบัติงาน ให้นับรวมระยะเวลาปฏิบัติงานเฉพาะขั้นตอนที่เจ้าหน้าที่ 
ภายในหน่วยงานเป็นผู้ปฏิบัติเท่านั้น ส่วนขั้นตอนที่ผู้บริหาร/ คณะกรรมการ พิจารณาหรือดำเนินการ  
ไม่นำมานับรวม 

 

ลงชื่อรับเอกสาร 

สิ้นสุด 
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 แผนผังขั้นตอนการปฏิบัตงิาน 
งานทะเบียนและประมวลผล สำนักส่งเสรมิวิชาการและงานทะเบียน 

เรื่อง ขัน้ตอนการออกเอกสารสำคัญทางการศึกษา (หนังสือรับรองความประพฤติ) กรณีนักศึกษาปัจจุบนั 

ผังการปฏิบัติงาน ระยะ 
เวลา 

วิธีการขั้นตอน
การปฏิบัติงาน 

ผู้รับผิดชอบ เอกสาร/กฎหมาย 
ที่เกี่ยวข้อง 

 
 

   
 

 

 
 
  

3 นาที 

รับเรื่องจากนักศึกษา
เพื่อดำเนินการ 

นักศึกษา/
เจ้าหน้าที่ทะเบียน 

ใบคำร้องขอเอกสาร
การศึกษา 

 
 
 
 

30 นาที 

ตรวจสอบเอกสารของ
นักศึกษาชำระเงิน
ค่าธรรมเนียมเรียบร้อย 

นักศึกษา/
เจ้าหน้าที่การเงิน 

ประกาศมทร. เรื่อง
ค่าธรรมเนียมในการจัด
การศึกษาระดับปริญญา
ตรี ภาคปกติและภาค
สมทบ พ.ศ. 2568 

 
 10 นาที 

ตรวจสอบข้อมูลเอกสาร
หลักฐานว่าถูกต้องตาม
ข้อมูลในระบบ
ฐานข้อมูล 

เจ้าหน้าที่ 
งานทะเบียนฯ 

ใบคำร้องขอเอกสาร
การศึกษา 

 
15 นาที 

ออกเอกสารตามข้อมูล
ในระบบฐานข้อมูล
ปัจจุบัน 

เจ้าหน้าที่ 
งานทะเบียนฯ 

เอกสารหนังสือรับรอง 

 
 1 วัน  

เสนอผู้บริหารลงนาม 
ในเอกสาร 

ผู้บริหารลงนาม เอกสารหนังสือรับรอง 

 
5 นาที 

เตรียมเอกสารที่
ดำเนินการเรียบร้อย
เพื่อส่งมอบให้นักศึกษา 

นักศึกษา/
เจ้าหน้าที่ 
งานทะเบียน 

เอกสารหนังสือรับรอง 

 
 
 

รวมระยะเวลาปฏบิัติงานเฉพาะ......งานทะเบียนและ
ประมวลผล........ดำเนินการ = 1 วัน 1 ชั่วโมง 3 นาท ี

 

 

 

 

  

ตรวจสอบ 

เริ่มต้น 

ยื่นใบคำร้องขอเอกสาร 

ชำระเงิน 

ออกหนงัสือรับรองฯ 

เสนอลงนาม 

ลงชื่อรับเอกสาร 

ไมถู่กต้อง 

ถูกต้อง 

ส่งเอกสาร
คืน 

นักศึกษา 

หมายเหตุ  ช่องรวมระยะเวลาการปฏิบัติงาน ให้นับรวมระยะเวลาปฏิบัติงานเฉพาะขั้นตอนที่เจ้าหน้าที่ 
ภายในหน่วยงานเป็นผู้ปฏิบัติเท่านั้น ส่วนขั้นตอนที่ผู้บริหาร/ คณะกรรมการ พิจารณาหรือดำเนินการ  
ไม่นำมานับรวม 

 

สิ้นสุด 
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แก้ไข 

ถูกต้อง 

 
แผนผงัขัน้ตอนการปฏิบัติงาน 

งานทะเบียนและประมวลผล สำนักส่งเสรมิวิชาการและงานทะเบียน 
เรื่อง ขัน้ตอนการขึ้นทะเบียนบัณฑิต 

ผังการปฏิบัติงาน ระยะ 
เวลา 

วิธีการขั้นตอนการปฏิบัติงาน ผู้รับผิดชอบ เอกสาร/กฎหมาย 

 
 

   
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
  

1 นาที รับเรื่องพร้อมกับสำเนาเอกสารใบรายช่ือ  
ผลที่ได้รับการอนุมัติจบการศึกษาจากสภา
มหาวิทยาลัย  ตามรายชื่อผู้สำเร็จการศึกษา
ในแต่ละภาคการศึกษา ส่งต่อมาจาก 
งานผู้สำเร็จการ เพื่อประกาศแจ้ง 
และส่งต่อให้คณะทราบและประชาสัมพันธ์
ให้นักศึกษาที่มีรายชื่อดำเนินการยื่นเรื่องขอ
ขึ้นทะเบียนบณัฑิตประจำภาคการศึกษา
นั้นๆ 

เจ้าหน้าที่งาน
ทะเบียนฯ / 
เจ้าหน้าที่งาน
ผู้สำเร็จ
การศึกษา/ 
คณะ/นักศึกษา/ 
ผู้ที่เกี่ยวข้อง 

ใบรายช่ือผู้สำเร็จ
การศึกษา 

 
 
 
 

1 นาที ดำเนินการประกาศแจ้งเรื่องบันทึกข้อความ
ส่งผ่านไปทางคณะและประกาศแจ้งผ่านทาง
เว็บไซต์งานทะเบียนฯ ให้นักศึกษา
ดำเนินการยื่นเรื่องขอขึ้นทะเบียนบณัฑิต 
ประจำภาคการศึกษานั้น ๆ 

เจ้าหน้าที่งาน
ทะเบียนฯ /
คณะ/นักศึกษา/ 
ผู้ที่เกี่ยวข้อง 

หนังสือ /ประกาศแจ้ง
หน้าเว็บทะเบียนฯ 

 
 

1 นาที ดำเนินการบันทึกข้อมูลค่าใช้จ่ายเกี่ยวค่าขึ้น
ทะเบียนบัณฑิตในระบบทะเบียนกลางให้ตรง
กับเอกสารหลักฐาน ตามรายชื่อที่ได้รับการ
อนุมัติจบการศึกษาจากสภามหาวิทยาลัยใน
แต่ละภาคการศึกษานั้นๆ 

เจ้าหน้าที่งาน
ทะเบียนฯ 

ประกาศ มทร. เรื่อง
ค่าธรรมเนียมในการจัด
การศึกษาระดับปริญญา
ตรี ภาคปกติ และภาค
สมทบ พ.ศ. 2568 
/ประกาศ มทร..เรื่อง ค่าขึ้น
ทะเบียนบัณฑิต 

 1 นาที รับเรื่องเอกสารหลักฐานที่ผู้สำเร็จการศึกษา
มายื่นเรื่องขอขึ้นทะเบียนบณัฑิต ประจำภาค
การศึกษานั้นๆ 
 

นักศึกษา /
เจ้าหน้าที่งาน
ทะเบียนฯ 

เอกสารแบบฟอร์มขึ้น
ทะเบียนบัณฑิต 

 5 นาที ดำเนินการตรวจสอบเอกสารที่มายื่นเรื่องขอ
ขึ้นทะเบียนบณัฑิต อาทิเช่น กรอกข้อมูล
ครบหรือไม่ ได้ลายเซ็นจากส่วนที่เกี่ยวข้อง
ในแบบฟอร์มขอขึ้นทะเบียนครบหรือไม่
ชำระค่าธรรมเนียมหรือไม่ หากไม่ครบแจ้งให้
ดำเนินการแก้ไขให้ถูกต้อง 
 

นักศึกษา /
การเงิน/ผู้ที่
เกี่ยวข้อง/
เจ้าหน้าที่งาน
ทะเบียนฯ 

ประกาศ มทร. เรื่อง
ค่าธรรมเนียมในการจัด
การศึกษาระดับปริญญา
ตรี ภาคปกติ และภาค
สมทบ พ.ศ. 2568 
/ประกาศ มทร..เรื่อง ค่าขึ้น
ทะเบียนบัณฑิต 

 3 นาที ดำเนินการแจ้งเอกสาร อาทิเช่น 
ใบทรานสคริปฉบับสมบูรณ์ /ใบรับรองสภา
มหาวิทยาลัย ให้กับผู้สำเร็จการศึกษาที่มา
ยื่นเรื่องขอขึ้นทะเบียนบัณฑิตประจำภาค
การศึกษานั้นๆ  

นักศึกษา /
เจ้าหน้าที่งาน
ทะเบียนฯ 

เอกสารฉบับสมบูรณ์ 

เริ่มต้น 

รายชื่อผูส้ำเร็จการศึกษาที่ได้รับ
การอนุมัติจากสภามหาสิทยาลัย 

บันทึกค่าใช้จ่ายขึ้นทะเบียนบัณฑิตในระบบ 

รับเรื่อง ยื่นเอกสารขึ้นทะเบียนบณัฑิต 

ประกาศแจ้งกำหนดการยื่นเรื่อง 
ขอขึ้นทะเบียนบณัฑิต 

ลงชื่อ รับเอกสาร  
ฉบับสมบูรณ ์

ตรวจสอบ 
ส่งเอกสารคืน

เพื่อแก้ไข 

 
 

  รวมระยะเวลาปฏบิัติงานเฉพาะ......งานทะเบียนและ
ประมวลผล........ดำเนินการ = 12 นาที / คน 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

หมายเหตุ  ช่องรวมระยะเวลาการปฏิบัติงาน ให้นับรวมระยะเวลาปฏิบัติงานเฉพาะขั้นตอนที่เจ้าหน้าที่ภายในหน่วยงาน             
เป็นผู้ปฏิบัตเิท่านั้น ส่วนขั้นตอนที่ผู้บริหาร/ คณะกรรมการ พิจารณาหรือดำเนินการไม่นำมานับรวม 
 

สิ้นสุด 
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ไม่ถูกต้อง 

ถูกต้อง 

แผนผงัขัน้ตอนการปฏิบัติงาน 
งานทะเบียนและประมวลผล สำนักส่งเสรมิวิชาการและงานทะเบียน 

เรื่อง ขั้นตอนการปลดล๊อคขอลงทะเบียนมากกว่า 22 หน่วยกิต / ต่ำกว่า 9 หน่วยกิต 
ผังการปฏิบัติงาน ระยะ 

เวลา 

วิธีการขั้นตอน 

การปฏิบัติงาน 

ผู้รับผิดชอบ เอกสาร/กฎหมาย
ที่เกี่ยวข้อง 

 
 

    

 3 นาที 
 

แจ้งข้อมูลนักศึกษา/ 
ผู้ที่เกี่ยวข้อง 

เจ้าหน้าที่งาน
ทะเบียน ฯ /
คณะ/นักศึกษา 

ข้อบังคับ มทร.ว่าด้วย
การศึกษาระดับปริญญา
ตรี สำหรับหลักสูตรที่เปิด
ใหม่หรือหลักสูตร
ปรับปรุง พ.ศ. 2565 

 
 

5-7 วัน รับเรื่องจากคณะหลังจากที่
ได้รับการอนุมัติให้ลงทะเบียน
เรียนเกิน22หน่วยกิต/ต่ำกว่า 
9หน่วยกิต ในเทอมนั้น 

คณะ/ นักศึกษา บันทึกข้อความ /ใบ
คำร้องทั่วไป/ใบเพิ่ม
รายวิชา 

 10  นาที ตรวจสอบเอกสารหลักฐานจาก 
คณะ/นักศึกษา ที่มายื่นเรื่อง 
แนบหลักฐานมาครบหรือไม่ 
อาทิเช่น ใบคำร้องขอลงเรียน
เกิน-ต่ำกว่า ใบรายวิชาที่ลง
เรียนสำรองที่นั่งครบหรือไม่
หรือไม ่หากไม่ครบนำกลับไป
ดำเนินการให้ครบ 

เจ้าหน้าที่งาน
ทะเบียน ฯ 

ข้อบังคับ มทร.ว่าด้วย
การศึกษาระดับปริญญา
ตรี สำหรับหลักสูตรที่เปิด
ใหม่หรือหลักสูตร
ปรับปรุง พ.ศ. 2565 

   
 
 

10 นาที ดำเนินการปลดล๊อคและยืนยัน
การลงทะเบียนตามหลักฐานใน
เอกสารแนบที่ได้รับการอนุมัติ
ให้ลงเรียนในเทอมนั้น 

เจ้าหน้าที่งาน
ทะเบียน ฯ 

ข้อบังคับ มทร.ว่าด้วย
การศึกษาระดับปริญญา
ตรี สำหรับหลักสูตรที่เปิด
ใหม่หรือหลักสูตร
ปรับปรุง พ.ศ. 2565 

 5 นาที บันทึกข้อมูลที่ยื่นเรื่องขอ
ปลดล๊อคลงทะเบียนเรียนเกิน 
– ต่ำกว่า ในเอกสารพร้อมระบุ
วันที่ให้เรียบร้อย เสนอ
ผู้บริหารรับทราบ 
 

เจ้าหน้าที่งาน
ทะเบียน ฯ 

ข้อบังคับ มทร.ว่าด้วย
การศึกษาระดับปริญญา
ตรี สำหรับหลักสูตรที่เปิด
ใหม่หรือหลักสูตร
ปรับปรุง พ.ศ. 2565 

 10  นาที จัดเก็บเอกสารหลักฐานที่ยื่นเรื่อง
ขอปลดล๊อคลงทะเบียนเกิน- ต่ำ
กว่า หน่วยกิต /แจ้งคณะ
นักศึกษาทราบแลตรวจสอบผล
ลงทะเบียนในระบบ  
 

เจ้าหน้าที่งาน
ทะเบียน ฯ /
คณะ/นักศึกษา 

บันทึกข้อความ /ใบ
คำร้องทั่วไป/ใบเพิ่ม
รายวิชา 

 
 
 

รวมระยะเวลาปฏบิัติงานเฉพาะ......งานทะเบียนและ
ประมวลผล........ดำเนินการ  38  นาที  5-7 วัน 

 

เริ่มต้น 

อธิบายขั้นตอนและแจ้งรายละเอียดการเขียนใบคำร้อง
ลงทะเบียนมากกว่า 22 หน่วยกิต/ต่ำกว่า 9 หน่วยกิต 

 

ตรวจสอบ 
สง่เอกสารคืน
นกัศกึษา 

ทะเบียนฯ รบัเรื่องพรอ้มเอกสารแนบ 

ยืนยนัการลงทะเบียนในระบบ 

บนัทกึพรอ้มระบวุนัที่ด  าเนินการ / เสนอ
ผูบ้รหิารรบัทราบ 

จัดเก็บเอกสาร/แจ้งคณะ/นักศึกษา 

สิ้นสุด  
 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

หมายเหตุ  ช่องรวมระยะเวลาการปฏิบัติงาน ให้นับรวมระยะเวลาปฏิบัติงานเฉพาะขั้นตอนที่เจ้าหน้าที่ภายในหน่วยงานเป็นผู้ปฏิบัตเิท่านั้น 
              ส่วนขั้นตอนที่ผู้บริหาร/ คณะกรรมการ พิจารณาหรือดำเนินการ ไม่นำมานับรวม 
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ถูกต้อง 

ไม่ถูกต้อง 

  แผนผงัขัน้ตอนการปฏิบัติงาน 
งานทะเบียนและประมวลผล สำนักส่งเสรมิวิชาการและงานทะเบียน 

เรื่อง ขั้นตอนการปลดลีอค ขอลงเรียนเพิม่รายวิชา - ขอถอนรายวิชา ตามระยะเวลาปฏิทินการศกึษา 
ผังการปฏิบัติงาน ระยะ 

เวลา 
วิธีการขั้นตอน 

การปฏิบัติงาน 

ผู้รับผิดชอบ 

ที่เกี่ยวข้อง 

เอกสาร/กฎหมาย 

ที่เกี่ยวข้อง 
 

 
    

 3 นาที 
 

แจ้งข้อมูลนักศึกษา/ 
ผู้ที่เกี่ยวข้อง 

เจ้าหน้าที่ 
งานทะเบียนฯ 

ข้อบังคับ มทร.ว่าด้วย
การศึกษาระดับปริญญาตรี 
สำหรับหลักสูตรที่เปิดใหม่หรือ
หลักสูตรปรับปรุง พ.ศ. 2565 

 
 
 

5 นาที รับเรื่องเอกสารใบเพิ่ม-ถอน
วิชาที่มายื่นเรื่อง 

นักศึกษา ใบเพิ่ม-ถอนรายวิชา 

 10  นาที ตรวจสอบเอกสารใบเพิ่ม-ถอน
วิชาที่มายื่นเรื่อง อาทิเช่น วิชา
ที่เพิ่ม-ถอน ใส่รายละเอียด
ครบหรือไม่ เดินเรื่องเพิ่มชื่อ
สำรองที่นั่งที่คณะเรียบร้อย
หรือไม ่หากไม่ครบนำกลับไป
ดำเนินการให้ครบ 

เจ้าหน้าที่ 
งานทะเบียนฯ 
/นักศึกษา 

ใบเพิ่ม-ถอนรายวิชา 

   
 
 

2 นาที ดำเนินการปลดล๊อค 
ขอลงเรียนเพิ่ม-ถอนรายวิชาใน
ระบบทะเบียนตามหลักฐาน
แนน 
 

เจ้าหน้าที่ 
งานทะเบียนฯ 

ข้อบังคับ มทร.ว่าด้วย
การศึกษาระดับปริญญาตรี 
สำหรับหลักสูตรที่เปิดใหม่หรือ
หลักสูตรปรับปรุง พ.ศ. 2565 

 1 นาที บันทึกข้อมูลที่ยืนเรื่องใน
เอกสารใบเพิ่มหลังจากที่
ปลดล๊อคในระบเรียบร้อยและ
แจ้งนักศึกษาให้ตรวจสอบผล
การเพิ่ม-ถอนรายวิชาในระบบ
ทะเบียนนักศึกษาทีม่ายื่นเรื่อง 
 

เจ้าหน้าที่ 
งานทะเบียนฯ 

ข้อบังคับ มทร.ว่าด้วย
การศึกษาระดับปริญญาตรี 
สำหรับหลักสูตรที่เปิดใหม่หรือ
หลักสูตรปรับปรุง พ.ศ. 2565 

 5 นาที แจ้งนักศึกษาให้ไปดำเนินการ
ชำระค่าธรรมเนียม การเพิ่ม – 
ถอน รายวิชาที่ห้องการเงิน
และนำเอกสารมาส่งคืนที่ห้อง
ทะเบียนฯ 

นักศึกษา/
เจ้าหน้าที่
การเงิน 

ประกาศ มทร. เรื่องค่าธรรมเนียม
ในการจัดการศึกษาระดับปริญญา
ตรี ภาคปกติ และภาคสมทบ 
พ.ศ. 2568 
 

 1 นาที รับเอกสารคืนจากนักศึกษา
ที่มายื่นเรื่องหลังจากไปชำระ
เงินที่การเงินและจัดเก็บ
หลักฐาน 
 

เจ้าหน้าที่ 
งานทะเบียนฯ 

ใบเพิ่ม-ถอนรายวิชา/หลักฐาน
การชำระเงิน 

 
 

รวมระยะเวลาปฏบิัติงานเฉพาะ......งานทะเบียนและ
ประมวลผล........ดำเนินการ =  27 นาที 

 

เริ่มต้น 

อธิบายขั้นตอนและแจ้งรายละเอียดการเขียนใบคำ
ร้องขั้นตอนการขอเพิ่มรายวิชา - ขอถอนรายวิชา 

 

ยื่นใบคำร้องขอเพิ่มรายวิชา - ขอถอนรายวิชาแนบ 

ตรวจสอบ 
ส่งเอกสารคืน

นักศึกษา 

ยืนยันการเพิ่มรายวิชา – ถอนรายวิชาในระบบ 

ชำระเงินค่าธรรมเนียม  

การเพิ่ม-ถอน ที่การเงิน 

บันทึกพร้อมระบุวันที่ดำเนินการและแจ้งนักศึกษาให้
ตรวจสอบผลการเพิ่ม-ถอนในระบบทะเบียนนักศึกษา 

รับเอกสารคืนและจัดเก็บเอกสาร 

สิ้นสุด 

 
 

 
 

 

 

ค่าธรรมเนียมการปลดลีอค ขอลงเรียนเพิม่รายวิชา - ขอถอนรายวิชา ตามระยะเวลาปฏิทินการศกึษา 

ลำดับที ่ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม 

1. ค่าเพ่ิมรายวิชา - ขอถอนรายวิชา 50 บาท / ครั้ง 

 

ช่องทางการให้บริการ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

หมายเหต ุ ช่องรวมระยะเวลาการปฏิบัติงาน ให้นับรวมระยะเวลาปฏบิัติงานเฉพาะขั้นตอนที่เจ้าหน้าที ่
ภายในหน่วยงานเป็นผู้ปฏิบัตเิท่านั้น ส่วนขั้นตอนที่ผู้บริหาร/ คณะกรรมการ พิจารณาหรือดำเนินการไม่นำมานับรวม 

 

สถานทีใ่ห้บรกิาร  
อาคารสำนักงานส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน ช้ัน 2 มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลรัตนโกสนิทร์  
ศาลายา 96 หมู่ 3 ถนนพุทธมณฑล สาย 5 ตำบลศาลายา อำเภอพุทธมณฑล จังหวัดนครปฐม 73170  
โทร. 02-441-6000 ต่อ 2314 
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ถูกต้อง 

ไม่ถูกต้อง 

แผนผงัขัน้ตอนการปฏิบัติงาน 
งานทะเบียนและประมวลผล สำนักส่งเสรมิวิชาการและงานทะเบียน 

เรื่อง ขั้นตอนการปลดล๊อค ขอถอนรายวชิา ติดอักษร W  ตามระยะเวลาปฏิทนิการศึกษา 
ผังการปฏิบัติงาน ระยะ 

เวลา 
วิธีการขั้นตอน 

การปฏิบัติงาน 

ผู้รับผิดชอบ /  

ผู้ที่เกี่ยวข้อง 

เอกสาร / กฎหมายที่
เกี่ยวข้อง 

 
 

    

 5 นาที แจ้งข้อมูลนักศึกษา/ 
ผู้ที่เกี่ยวข้อง ที่ต้องการยื่น
เรื่องขอถอนรายวิชาใน
ช่วงเวลา ถอน ได้รับอักษร W  

นักศึกษา ข้อบังคับ มทร.ว่าด้วยการศึกษา
ระดับปริญญาตรี สำหรับ
หลักสูตรที่เปิดใหม่หรือ
หลักสูตรปรับปรุง พ.ศ. 2565 
 

 5 นาที แจ้งข้อมูลนักศึกษาให้
ชำระค่าธรรมเนียมการใน
ช่วงเวลา ถอน ได้รับอักษร 
W  ที่การเงิน 

นักศึกษา/
เจ้าหน้าที่การเงิน 

ประกาศ มทร. เรื่อง
ค่าธรรมเนียมในการจัด
การศึกษาระดับปริญญาตรี 
ภาคปกติ และภาคสมทบ 
พ.ศ. 2568 
 

 
 
 

1 นาที รับเรื่องจากนักศึกษาที่มา
ยื่นเรื่องขอถอนในช่วงเวลา 
ถอน ได้รับอักษร W   

นักศึกษา ข้อบังคับ มทร.ว่าด้วยการศึกษา
ระดับปริญญาตรี สำหรับ
หลักสูตรที่เปิดใหม่หรือ
หลักสูตรปรับปรุง พ.ศ. 2565 

 5 นาที ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน
จากนักศึกษาที่มายื่นเรื่องขอ
ถอนรายวิชา ในช่วงเวลา ถอน 
ได้รับอักษร W  กรอก
รายละเอียดครบถูกต้อง
หรือไม่ หากไม่ถูกต้องแจ้งให้
นักศึกษาดำเนินการแก้ไข 

เจ้าหน้าที่งาน
ทะเบียนฯ /
นักศึกษา 

ข้อบังคับ มทร.ว่าด้วยการศึกษา
ระดับปริญญาตรี สำหรับ
หลักสูตรที่เปิดใหม่หรือ
หลักสูตรปรับปรุง พ.ศ. 2565 

   
 
 

3 นาที ดำเนินการปลดล๊อคถอน 
ราวิชาในระบบทะเบียนกลาง
ตามเอกสารฐานแนบ และ
แจ้งนักศึกษาให้ตรวจสอบ
ข้อมูล/ผลการถอนรายวิชา
ดังกล่าว 
 

เจ้าหน้าที่งาน
ทะเบียนฯ/
นักศึกษา 

ใบถอนราวิชาในช่วงเวลา ถอน 
ได้รับอักษร W  

 1 นาที บันทึกข้อมูลในเอกสารมายื่น
เรื่องขอถอนรายวิชาใน
ช่วงเวลา ถอนได้รับอกัษร W  

เจ้าหน้าที่งาน
ทะเบียนฯ 

ข้อบังคับ มทร.ว่าด้วยการศึกษา
ระดับปริญญาตรี สำหรับ
หลักสูตรที่เปิดใหม่หรือ
หลักสูตรปรับปรุง พ.ศ. 2565 
 

 1 นาที จัดเก็บเอกสารหลักฐานที่
ยื่นเรื่อง 

เจ้าหน้าที่งาน
ทะเบียน ฯ 

ใบถอนราวิชาในช่วงเวลา ถอน 
ได้รับอักษร W  

 รวมระยะเวลาปฏบิัติงานเฉพาะ......งานทะเบียนและ
ประมวลผล........ดำเนินการ =  21 นาที 

 

 

เริ่มต้น 

กรอกใบคำร้องถอนรายวิชา ติดอักษร W 

ชำระเงิน 

ยื่นใบคำร้องขอถอนรายวิชา ติดอักษร W 

ตรวจสอบ 
ส่งเอกสารคืน

นักศึกษา 

ยืนยันการเพิ่มรายวิชา – ถอนรายวิชาในระบบ 

บันทึกพร้อมระบุวันที่ดำเนินการ 

สิ้นสุด 

จัดเก็บเอกสาร 

 
 
  

 

 

ค่าธรรมเนียมการปลดล๊อค ขอถอนรายวชิา ติดอักษร W  ตามระยะเวลาปฏิทนิการศึกษา 

ลำดับที ่ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม 

1. ค่าเพ่ิมรายวิชา - ขอถอนรายวิชา 50 บาท / ครั้ง 

 

ช่องทางการให้บริการ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

หมายเหตุ  ช่องรวมระยะเวลาการปฏิบัติงาน ให้นับรวมระยะเวลาปฏิบัติงานเฉพาะขั้นตอนที่เจ้าหน้าที่ 
ภายในหน่วยงานเป็นผู้ปฏิบัติเท่านั้น ส่วนขั้นตอนที่ผู้บริหาร/ คณะกรรมการ พิจารณาหรือดำเนินการไม่นำมานับรวม 

 

สถานทีใ่ห้บรกิาร  
อาคารสำนักงานส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน ช้ัน 2 มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลรัตนโกสนิทร์  
ศาลายา 96 หมู่ 3 ถนนพุทธมณฑล สาย 5 ตำบลศาลายา อำเภอพุทธมณฑล จังหวัดนครปฐม 73170  
โทร. 02-441-6000 ต่อ 2314 
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ส่งเอกสารคืน 
นักศึกษา 

ไม่ถูกต้อง 

ถูกต้อง 

แผนผังขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
งานทะเบียนและประมวลผล สำนักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน 

เรื่อง ขั้นตอนการขอรักษาสภาพ การเป็นนักศึกษา / ลาพัก การเป็นนักศึกษา และขอกลับเข้าเป็นนักศึกษา 

ผังการปฏิบัติงาน ระยะ 
เวลา 

วิธีการขั้นตอน 

การปฏิบัติงาน 

ผู้รับผิดชอบ เอกสาร / กฎหมาย 

ที่เกี่ยวข้อง 
 
 

   
 

 

 
 
 
 

5 นาที แจ้งข้อมูลนักศึกษา/ 
ผู้ที่เกี่ยวข้อง ที่ต้องการยื่นเรื่องขอคนื
สภาพ/ขอลาพักการศกึษา/รักษาสภาพ
การเปน็นักศึกษา ใหด้ำเนินการให้ครบ
ทุกขั้นตอนตามแบบในใบคำร้องกำหนด 
 

เจ้าหน้าที่งาน
ทะเบียนฯ / 
นักศึกษา/ผู้ที่
เกี่ยวข้อง 

ข้อบังคับ มทร.ว่าด้วยการศึกษา
ระดับปริญญาตรี สำหรับหลักสูตร
ที่เปิดใหม่หรือหลักสูตรปรับปรุง 
พ.ศ. 2565 

 
 
 

5 นาที แจ้งนักศึกษา/ผู้ที่เกี่ยวข้องให้ชำระเงิน 
ค่าธรรมการยื่นเรื่องที่การเงิน
มหาวิทยาลัย 

นักศึกษา/
เจ้าหน้าที่
การเงิน 

ประกาศ มทร. เรื่องค่าธรรมเนียม
ในการจัดการศึกษาระดับปริญญา
ตรี ภาคปกติ และภาคสมทบ 
พ.ศ. 2568 
 

 
 
  

1 นาที รับเรื่องจากนักศึกษา/ผู้ที่เกี่ยวข้อง 
ที่มายื่นเรื่องขอคืนสภาพ/ขอลาพัก
การศึกษา/รักษาสภาพการเป็น
นักศึกษา 
 
 

นักศึกษา ข้อบังคับ มทร.ว่าด้วยการศึกษา
ระดับปริญญาตรี สำหรับหลักสูตร
ที่เปิดใหม่หรือหลักสูตรปรับปรุง 
พ.ศ. 2565 

 
 
 
 

5 นาที 
 

ตรวจสอบเอกสารหลักฐานจาก
นักศึกษาที่มายื่นเรื่องว่าดำเนินการ
ครบทุกขั้นตอนหรือไม่ หากไม่ถูกต้อง
แจ้งให้นักศึกษาดำเนินการแก้ไข 

เจ้าหน้าที่ 
งานทะเบียนฯ / 
นักศึกษา 

ใบคำร้องขอคืนสภาพ/ขอลา
พักการศึกษา/ขอรักษาสภาพ
การเป็นนักศึกษา 

 
 

5 นาที บันทึกข้อมูล/ปรับสถานะในระบบ
ทะเบียนกลาง ตามเอกสารหลักฐาน
ที่มายื่นเรื่อง 

เจ้าหน้าที่ 
งานทะเบียนฯ 

ใบคำร้องขอคืนสภาพ/ขอลา
พักการศึกษา/ขอรักษาสภาพ
การเป็นนักศึกษา 

 2 นาที จัดเก็บเอกสารหลักฐานที่ยื่นเรื่อง เจ้าหน้าที่ 
งานทะเบียนฯ 

ใบคำร้องขอคืนสภาพ/ขอลา
พักการศึกษา/ขอรักษาสภาพ
การเป็นนักศึกษา 

 
 
 
 

รวมระยะเวลาปฏบิัติงานเฉพาะ......งานทะเบียนและประมวลผล
........ ดำเนินการ  23 นาท ี

 

 

 

 

 

หมายเหตุ  ช่องรวมระยะเวลาการปฏิบัติงาน ให้นับรวมระยะเวลาปฏิบัติงานเฉพาะขั้นตอนที่เจ้าหน้าที่ 
ภายในหน่วยงานเป็นผู้ปฏิบัติเท่านั้น ส่วนขั้นตอนที่ผู้บริหาร/ คณะกรรมการ พิจารณาหรือดำเนินการไม่นำมานับรวม 

เริ่มต้น 

อธิบายขั้นตอนและแจ้งรายละเอียดการขอยื่นเรื่องใบคำ
ร้องขอรักษาสภาพ/ขอลาพัก/ขอกลับเข้าเป็นนักศึกษา  

ชำระเงิน 

ยื่นใบคำร้องขอรักษาสภาพ/ขอลาพัก/ขอกลับเข้า 
การเป็นนักศึกษาสภาพ 

ตรวจสอบ 

บันทึกสถานะในระบบ 

จัดเก็บเอกสารหลักฐาน 

สิ้นสุด 
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แผนผงัขัน้ตอนการปฏิบัติงาน 
งานทะเบียนและประมวลผล  สำนักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน 

เรื่อง ขัน้ตอนการตรวจสอบจบการศึกษา การยื่นเอกสารขอสำเร็จการศึกษา และการตัดจบการศึกษา 
กรณีสำเร็จการศึกษาในระบบทะเบียน 

 

ผังการปฏิบัติงาน ระยะ 
เวลา 

วิธีการขั้นตอนการ
ปฏิบัติงาน 

ผู้รับผิดชอบ เอกสาร/กฎหมาย 

ที่เกี่ยวข้อง 
 
 

    

 
 
 
  

1-3 วัน 
 
 
 

พิมพ์รายชื่อนักศึกษาที่คาดว่า
จะสำเร็จการศกึษาประจำภาค
การศึกษานั้น  ๆออกมาจากใน
ระบบทะเบียนกลาง และ
ดำเนินการพิมพ์เอกสารใบ
แสดงผลและใบระเบียนย่อ
นักศึกษาออกจากระบบทะเบียน
กลางเพื่อมาตรวจสอบข้อมูล
นักศึกษา 
 

เจ้าหน้าที่งาน
ทะเบียนฯ 
 
 
 
 

ใบรายช่ือคาดว่า/ 
ใบเกรด/ 
ใบระเบียนย่อ / 
ในฐานข้อมูลระบบ
ทะเบียนกลาง 
 

 
 
 
 
 
 

30 วัน ดำเนินการตรวจสอบเอกสาร
อาทิเช่น ใบเกรด/ใบระเบียน
ย่อรายชื่อนักศึกษาที่คาดว่าจะ
จบการศึกษาในเทอมน้ัน  ๆว่า
เรียนครบตามโครงสร้าง
หลักสูตรกำหนดหรือไม่ มีการ
เรียนซ้ำเรียนแก้ไขแล้วยังไม่ได้
บันทึกวิชาแทนหรือไม่ เป็น
การตรวจสอบความพร้อม
ก่อนที่นักศึกษาจะส่งเอกสาร
ขอจบการศึกษาในเทอมนั้นๆ 
 

เจ้าหน้าที่งาน
ทะเบียนฯ 

ใบรายช่ือคาดว่า/ 
ใบเกรด/ 
ใบระเบียนย่อ / 
ในฐานข้อมูลระบบ
ทะเบียนกลาง 
 

 3 วัน ดำเนินการประกาศแจ้งเรื่อง
บันทึกข้อความส่งผ่านไปทาง
คณะและประกาศแจ้งผ่านทาง
เว็บไซต์งานทะเบียนฯ ให้
นักศึกษาดำเนินการสง่เอกสาร
ขอจบการศกึษา(ขอสำเร็จ
การศึกษา)ประจำภาคการศึกษา
นั้น ๆ  
 

เจ้าหน้าที่งาน
ทะเบียนฯ /
คณะ/นักศึกษา 

หนังสือ /ประกาศแจ้ง
หน้าเว็บทะเบียนฯ 

 
 
 
 
                                                                

    

 

เริ่มต้น 

พิมพ์เอกสารผู้คาดว่าจะสำเร็จการศึกษา (ขอจบการศึกษา)  
ใบแสดงผลการศึกษา และใบระเบียนย่อตรวจสอบจบ 

ก 

ตรวจสอบเอกสารขอ
จบการศึกษา ครั้งที่ 1 

ประกาศแจ้งกำหนดการส่งเรื่องขอจบ 
 (ขอสำเร็จการศึกษา)  
ประจำภาคการศึกษา 
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ไม่ถูกต้อง 

ผังการปฏิบัติงาน ระยะ 
เวลา 

วิธีการขั้นตอนการ
ปฏิบัติงาน 

ผู้รับผิดชอบ เอกสาร/กฎหมาย 

ที่เกี่ยวข้อง 

     

 30 วัน 
 

รับเรื่องเอกสารหลักฐานที่
นักศึกษามายื่นเรื่องขอจบ
การศึกษาประจำภาค
การศึกษานั้นๆ 
 

เจ้าหน้าที่งาน
ทะเบียนฯ/
นักศึกษา 

ใบคำร้องขอจบ
การศึกษา(ขอสำเร็จ
การศึกษา) 

 
 
 

 
 
 
 

7 วัน ดำเนินการตรวจสอบ
เอกสารนักศึกษาที่มายื่น
เรื่องขอจบการศึกษา(ขอ
สำเร็จการศึกษา) อาทิเช่น 
กรอกข้อมูลครบหรือไม่ ได้
ลายเซ็นจากคณะครบหรือไม่
ชำระค่าธรรมเนียมขอจบ
การศึกษาหรือไม่ หากไม่
ครบแจ้งให้นักศึกษาแก้ไข 
 

เจ้าหน้าที่งาน
ทะเบียนฯ/
นักศึกษา 

ใบคำร้องขอจบ
การศึกษา(ขอสำเร็จ
การศึกษา) 
ข้อบังคับ มทร.ว่าด้วย
การศึกษาระดับปริญญา
ตรี สำหรับหลักสูตรที่เปิด
ใหม่หรือหลักสูตร
ปรับปรุง พ.ศ. 2565 

 
 
 
 
 

7 วัน ดำเนินการบันทึกข้อมูล
นักศึกษาในระบบทะเบียน
กลางให้ตรงกับเอกสาร
หลักฐานที่มายื่นเรื่องขอจบ
การศึกษาในเทอมนั้นๆ 
 

เจ้าหน้าที่งาน
ทะเบียนฯ 

ใบคำร้องขอจบ
การศึกษา(ขอสำเร็จ
การศึกษา) 

 
 
 
 
 

 

5 วัน ดำเนินการพิมพ์ใบเกรด
หลังจากส่งผลการศึกษาครบ 
เป็นการตรวจสอบตาม
โครงสร้างหลักสูตรที่สมบูรณ์ 
เพื่อตัดจบการศึกษาในเทอม
นั้นๆ 

เจ้าหน้าที่งาน
ทะเบียนฯ 

ใบเกรดที่ออกจาก
ระบบทะเบียนกลาง 

 
 
 
 

5 วัน ดำเนินการตัดจบการศึกษา
ปรับสถานะนักศึกษาใน
ระบบทะเบียนกลางเป็น
สถานะสำเร็จการศึกษา 

เจ้าหน้าที่งาน
ทะเบียนฯ 

ข้อบังคับ มทร.ว่าด้วย
การศึกษาระดับปริญญา
ตรี สำหรับหลักสูตรที่เปิด
ใหม่หรือหลักสูตร
ปรับปรุง พ.ศ. 2565 
 

 1 วัน ดำเนินการจัดทำรายชื่อ
ผู้สำเร็จการศึกษาหลังจากที่
ตัดจบการศึกษาในระบบ
ทะเบียนกลาง เพี่อส่งต่องาน
ผู้สำเร็จการศึกษาให้สภา
อนุมัติจบการศึกษาต่อไป 
 

เจ้าหน้าที่งาน
ทะเบียนฯ 

ข้อบังคับ มทร.ว่าด้วย
การศึกษาระดับปริญญา
ตรี สำหรับหลักสูตรที่เปิด
ใหม่หรือหลักสูตร
ปรับปรุง พ.ศ. 2565 

ก 

รับเรื่องนักศึกษายื่นเรื่อง 
เอกสารขอจบการศึกษาที่งานทะเบียน 

ตรวจสอบเอกสารขอ
จบการศึกษา ครั้งที่ 2 

ส่งเอกสารคืน
นักศึกษา 
เพื่อแก้ไข 

ถูกต้อง 

บันทึกข้อมูลนักศึกษาที่ส่งเรื่องขอจบ 
(ขอสำเร็จการศึกษา) ลงระบบ  

ตรวจสอบเอกสาร 
ครั้งที่ 3  หลังส่งผล

การศึกษา  

ปรับสถานะนักศึกษา 
 เป็นผู้สำเร็จการศึกษาในระบบ 

ทำรายชื่อผู้สำเร็จการศึกษา  
หลังจากปรับสถานะสำเร็จการศึกษา 

 
 

 รวมระยะเวลาปฏบิัติงานเฉพาะ......งานทะเบียนและ
ประมวลผล........ดำเนินการ = 91 วนั  

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

หมายเหตุ  ช่องรวมระยะเวลาการปฏิบัติงาน ให้นับรวมระยะเวลาปฏิบัติงานเฉพาะขั้นตอนที่เจ้าหน้าที่ ภายในหน่วยงานเป็นผู้ปฏิบัตเิท่านั้น  
               ส่วนขั้นตอนที่ผู้บริหาร/ คณะกรรมการ พิจารณาหรือดำเนินการ ไม่นำมานับรวม 
 

สิ้นสุด 
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เริ่มต้น 

รับเอกสารที่ขอตรวจสอบวุฒิการศึกษา 
จากหน่วยงานภายนอก 

ข้อมูลขาดไม่ครบถว้น 

ตรวจสอบข้อมูล 

ในระบบ 

เอกสารข้อมูล
ไม่ครบถ้วน
ต้องการเพิ่ม

จากหน่วยงาน/
พื้นที่อ่ืน 

แก้ไข 

ถูกต้อง 

ร่างพร้อมจัดพิมพ์ สำเนาหนังสือ  
ตรวจสอบวุฒิการศึกษา 

ค้นหาที่อยู่ พร้อมพิมพ์หน้าซองจดหมายและประทับตรา  
เตรียมส่งจัดไปรษณีย์ให้หน่วยงานที่ร้องขอตรวจสอบ 

สิ้นสุด 

เสนอ ผอ.สวท. ลงนาม / สนง.ผู้อำนวยการ  
ออกเลขหนังสือส่งคืนกลับหน่วยงานที่ขอตรวจสอบวุฒิการศึกษา 

 
 

แผนผงัขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
งานทะเบียนและประมวลผล  สำนักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน 

เรื่อง ขั้นตอนการตรวจสอบคณุวุฒิการศึกษา กรณีหน่วยงานภายนอกยื่นเรื่องขอตรวจสอบวุฒิผู้ที่สำเรจ็การศึกษา จากมหาวิทยาลยั 

ผังการปฏิบัติงาน ระยะ 
เวลา 

วิธีการขั้นตอนการ
ปฏิบัติงาน 

ผู้รับผิดชอบ เอกสาร/กฎหมาย 

ที่เกี่ยวข้อง 
 
 

    

 
 

  

1 นาที รับเรื่องจากหน่วยงานภายนอก
ที่ร้องขอตรวจสอบวุฒิ
การศึกษาของนักศึกษาที่
สำเร็จการศึกษาจาก
มหาวิทยาลัย 

เจ้าหน้าที่ 
งานทะเบียนฯ 

หนังสือจากหน่วยงาน
ภายนอกที่ร้องขอ
ตรวจสอบวุฒิการศึกษา 
/สำเนาใบเกรด /สำเนา
ใบปริญญาบัตร 

 
 

                                                                           
                                                                         

 
 
 

5 นาที ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน
หนังสือ / ใบเกรดที่ได้รับจาก
หน่วยงานภายนอก ว่าเอกสาร
ครบถ้วนถูกต้องหรือไม่ หากไม่
ถูกต้องนำกลับคืนไปเพีอ
ดำเนินการแก้ไข และพร้อมทั้ง
ตรวจสอบข้อมูลนักศึกษาใน
ระบบทะเบียนกลางว่านักศึกษาที่
สำเร็จการศึกษารายดังกล่าวจบ
การศึกษาจริงหรือไม่ 
 

เจ้าหน้าที่ 
งานทะเบียนฯ 

หนังสือจากหน่วยงาน
ภายนอกที่ร้องขอ
ตรวจสอบวุฒิการศึกษา 
/สำเนาใบเกรด /สำเนา
ใบปริญญาบัตร 

 
 
 
 

 

5 นาที ดำเนินการพิมพ์เอกสาร
ตรวจสอบวุฒิ เพ่ือเสนอ
ผู้บริหารลงนามในหนังสือ
ตรวจสอบคุณวุฒิการศึกษา
จากหน่วยงานภายนอก 

เจ้าหน้าที่ 
งานทะเบียนฯ 

หนังสือจากหน่วยงาน
ภายนอกที่ร้องขอ
ตรวจสอบวุฒิการศึกษา 
/สำเนาใบเกรด /สำเนา
ใบปริญญาบัตร 

 
 
 
 

 
 

1 นาที ดำเนินการค้นหาที่อยู่สำหรับ
การจัดส่งเอกสาร และเตรียม
ซองจดหมายให้พร้อมสำหรับ
ส่งออกไปรษณีย์ไปยัง
หน่วยงานภายนอกที่ร้องขอ
ตรวจสอบวุฒิการศึกษา 

เจ้าหน้าที่ 
งานทะเบียนฯ 

หนังสือจากหน่วยงาน
ภายนอกที่ร้องขอ
ตรวจสอบวุฒิการศึกษา 
/สำเนาใบเกรด /สำเนา
ใบปริญญาบัตร 

 
 
 

 
 

 

1 
ชั่วโมง 

 
 

ดำเนินการนำเอกสาร ส่งต่อ
งานสารบรรณสำนักงานฯให้
เสนอผู้บริหารลงนามใน
เอกสารตรวจสอบวุฒิ
การศึกษาและนำออกเลข
หนังสือพร้อมกับส่งออกไปยัง
หน่วยงานภายนอกตามที่ร้อง
ตรวจสอบวุฒิการศึกษา 
 

ผู้อำนวยการ / 
สนง.
ผู้อำนวยการ 

หนังสือจากหน่วยงาน
ภายนอกที่ร้องขอ
ตรวจสอบวุฒิการศึกษา 
/สำเนาใบเกรด /สำเนา
ใบปริญญาบัตร 

 
 

 รวมระยะเวลาปฏบิัติงานเฉพาะ
......งานทะเบียนและประมวลผล

 
 
 

 
 

........ดำเนินการ = 1 ชั่วโมง 12 
นาท ี

  

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

หมายเหตุ  ช่องรวมระยะเวลาการปฏิบัติงาน ให้นับรวมระยะเวลาปฏิบัติงานเฉพาะขั้นตอนที่เจ้าหน้าที่ภายในหน่วยงานเป็นผู้ปฏิบัติ
เท่านั้น ส่วนขั้นตอนที่ผู้บริหาร/ คณะกรรมการ พิจารณาหรือดำเนินการ ไม่นำมานับรวม 
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แก้ไข 

แผนผงัขัน้ตอนการปฏิบัติงาน 
งานทะเบียนและประมวลผล สำนักส่งเสรมิวิชาการและงานทะเบียน 

เรื่อง ขัน้ตอนการยื่นเรื่องขอลาออกการเป็นนักศึกษา 

ผังการปฏิบัติงาน ระยะ 
เวลา 

วิธีการขั้นตอนการ
ปฏิบัติงาน 

ผู้รับผิดชอบ เอกสาร/กฎหมาย 

    
 

 

 
 
  

1 นาที รับเรื่องเอกสารจาก
นักศึกษาหรือผู้ที่
เกี่ยวข้องที่มีความ
ประสงค์ขอยื่นเรื่องลาก
ออกจากการเป็น
นักศึกษา 

 
นักศึกษา/ 
ผู้ที่เกี่ยวข้อง 

ข้อบังคับ มทร.ว่าด้วย
การศึกษาระดับปริญญาตรี 
สำหรับหลักสูตรที่เปิดใหม่
หรือหลักสูตรปรับปรุง พ.ศ. 
2565 
 

 
 
                                                                
 
 
 

2 นาที ตรวจสอบเอกสาร
หลักฐานที่นักศึกษายื่น
เรื่องลาออก ดำเนินการ
ครบทุกขั้นตอนใน
เอกสารแบบฟอร์ม
หรือไม่อย่างใด หากไม่
ครบไม่ถูกต้องให้นำ
กลับคืนไปดำเนินการ
แก้ไขให้เรียบร้อย 

 
นักศึกษา/
เจ้าหน้าที่งาน
ทะเบียนฯ 

แบบตำร้องขอลากออกจาก
การเป็นนักศึกษา / ข้อบังคับ 
มทร.ว่าด้วยการศึกษาระดับ
ปริญญาตรี สำหรับหลักสูตร
ที่เปิดใหม่หรือหลักสูตร
ปรับปรุง พ.ศ. 2565 
 

 
 

3 นาที ดำเนินการตรวจ 
สถานะนักศึกษาใน
ระบบทะเบียนกลางหา
ไม่มีภาระหนั้ส้ินผูพันธ์
หรือค้างชำระใดๆ 
สามารถปรับสถานะใน
ระบบทะเบียนกลาง
บันทึกเป็นสถานะ
ลาออกจากการเป็น
นักศึกษาทันที 

 
นักศึกษา/
เจ้าหน้าที่งาน
ทะเบียนฯ 

ข้อบังคับ มทร.ว่าด้วย
การศึกษาระดับปริญญาตรี 
สำหรับหลักสูตรที่เปิดใหม่
หรือหลักสูตรปรับปรุง พ.ศ. 
2565 
 

 
 
 
 
 

รวมระยะเวลาปฏบิัติงานเฉพาะ......งานทะเบียน
และประมวลผล........ดำเนินการ = 6 นาที / คน 
 

 

 

 

 

 

หมายเหตุ  ช่องรวมระยะเวลาการปฏิบัติงาน ให้นับรวมระยะเวลาปฏิบัติงานเฉพาะขั้นตอนที่เจ้าหน้าที่ภายในหน่วยงาน             
เป็นผู้ปฏิบัติเท่านั้น ส่วนขั้นตอนที่ผู้บริหาร/ คณะกรรมการ พิจารณาหรือดำเนินการ ไม่นำมานับรวม 

 

เริ่มต้น 

ยื่นใบคำร้องลาออก 

ตรวจสอบ ส่งเอกสารคืน 

นักศึกษา 

 

บันทึกสถานะในระบบ 

 

สิ้นสุด 

ถูกต้อง 
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ใบคำ�ร้องต่าง ๆ ของงานทะเบียนใบคำ�ร้องต่าง ๆ ของงานทะเบียน
	 นักศึกษาสามารถดาวน์โหลดใบคำ�ร้องต่าง ๆ ของงานทะเบียนได้จากเว็บไซต์  

https://oreg.rmutr.ac.th หรือสแกน QR Code ด้านล่าง  

สแกน QR Code เพื่อเข้าสู่เว็บไซต์สแกน QR Code เพื่อเข้าสู่เว็บไซต์
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บริการนักศึกษา

ส่วนที่ ๔
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บริการห้องสมุดบริการห้องสมุด
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งานห้องสมุด
- บริการยืม-คืน ทรัพยากรสารสนเทศ (walk in / เครื่องยืมคืนอัตโนมัติ / ออนไลน์)

- บริการสืบค้นทรัพยากรห้องสมุด Opac

- บริการตอบตำ�ถามและช่วยค้นคว้า

- บริการสืบค้นฐานข้อมูล

- หนังสืออิเล็กทรอนิกส์ e-Library

- คลังข้อมูลงานวิจัย Dspace

- ฐานข้อมูลงานวิจัย Thaills

- บริการหนังสือภาษาไทย – ภาษาต่างประเทศ

- บริการหนังสืออ้างอิง / วิจัย /วิทยานิพนธ์

- บริการมัลติมีเดีย (ดูหนังฟังเพลง)

- บริการห้องเรียนรู้แบบกลุ่ม

- บริการสนับสนุนการผลิตผลงานทางวิชาการ (เผยแพร่ E-Book)

- บริการแนะนำ�การใช้งานห้องสมุด

- บริการจัดหาทรัพยากรสารสนเทศตามการเสนอจากผู้ใช้

- ระบบตรวจเช็คหนังสือคงค้าง

- บริการยืม-คืน ระหว่างห้องสมุด และวิทยาเขต

ฝ่ายโสต
- ระบบการเรียนการสอนออนไลน์ Yideo Library

- ระบบจัดการเรียนการสอนออนไลน์ RMUTR Learnext

- บริการถ่ายภายภาพนิ่ง และวิดีโอ เพื่อใช้ในการเรียนการสอน และงานวิจัย ในสตู

ดิโอ และนอกสถานที่ รวมไปถึงงานตัดต่อวิติโอ และวิดีโอ Presentation
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คู่มือการ Login เข้าใช้งาน Internet ภายในระบบเครือข่ายคอมพิวเตอร์ 

ของมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลรัตนโกสินทร์ ส าหรับนักศึกษา 
  ด้วย มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลรัตนโกสินทร์ ได้จัดท าระบบตรวจสอบยืนยันตัวตนในระบบ
เครือข่ายคอมพิวเตอร์ เพ่ือให้สามารถรองรับการใช้งาน Internet จากเครื่องคอมพิวเตอร์และอุปกรณ์สื่อสาร ทุก
ประเภท รวมทั้งสามารถจัดเก็บข้อมูลการจราจรทางคอมพิวเตอร์ได้ตามข้อก าหนดในพระราชบัญญัติว่าด้วยการ
กระท าความผิดเกี่ยวกับคอมพิวเตอร์ พ.ศ. 2550  

ดังนั้น นักศึกษาที่ต้องการใช้งาน Internet จะต้องท าการ Login เข้าใช้งาน Internet ก่อนทุกครั้งโดยใช้ 
Account  ของนักศึกษา เพ่ือยืนยันตัวตนในระบบเครือข่ายคอมพิวเตอร์ ส าหรับนักศึกษาใหม่ทุกท่าน หาก
ต้องการเข้าใช้งานอินเตอร์เน็ตมหาวิทยาลัย นักศึกษาต้องท าการยืนยันตัวตน (Authentication) โดยมีขั้นตอน
ดังนี้ 

1. เข้า URL : http://portal.rmutr.ac.th/ 
2. คลิก Reset Pass ตามรูปภาพ 
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3. เลือก Student แล้วกรอกรหัสบัตรประชาชน คลิก ตกลง 
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4. กรอกข้อมูลและตรวจสอบประวัติส่วนตัวให้ถูกต้อง  ระบบแสดงชื่อผู้ใช้งาน User และ e-mail 
จากนั้น คลิก ตกลง 

 
 

5. กรณีประวัติไม่ถูกต้องให้ท าการ คลิก แก้ไข 
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6. ให้นักศึกษาท าการก าหนดรหัสจ านวน 6 หลักข้ึนไป คลิก ตกลง นักศึกษาสามารถเข้าใช้งาน 
Internet ของมหาวิทยาลัยฯได้ทันที 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

คู่มือการตั้งค่าใช้งานระบบเครือข่ายไร้สาย (Wi-Fi) ทั้งระบบ Android และ iOS 

 

iOS Android 
1. เข้าไปที่หน้าตั้งค่า จากนั้นเลือก WiFi >> On  

 

 

1. เข้าไปที่หน้าตั้งค่า เลือก WiFi >> On  

 
 

 

 

 

 

คู่มือการตั้งค่าใช้งานระบบเครือข่ายไร้สาย (Wi-Fi) ทั้งระบบ Android และ iOS 

 

iOS Android 
1. เข้าไปที่หน้าตั้งค่า จากนั้นเลือก WiFi >> On  

 

 

1. เข้าไปที่หน้าตั้งค่า เลือก WiFi >> On  
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iOS Android 
2. หลังเปิด Wi-Fi เรียบร้อยแล้ว จะมองเห็น SSID ชื่อ
ว่า WIFI_RMUTR_SLY แล้วท าการเลือกเพ่ือเชื่อมต่อ 

 

 
 
 
 
 

2. หลังเปิด Wi-Fi เรียบร้อยแล้ว จะมองเห็น SSID ชื่อ
ว่า WIFI_RMUTR_SLY แล้วท าการเลือกเพ่ือเชื่อมต่อ 
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iOS Android 
3. จากนั้นจะมีหน้าต่างปรากฏขึ้นมาเพ่ือให้ท าการ
ยืนยันตัวตน ดังนี้ 

3.1 ชื่อผู้ใช้งาน = ชื่อผู้ใช้งานของท่านใน portal 
     3.2  รหัสผ่าน = รหสัผ่านที่ท าการ reset 
password ในระบบ portal 

4. เมื่อท าการเชื่อมต่อแล้ว สถานะของ 
WIFI_RMUTR_SLY จะข้ึนเครื่องหมาย √ จากนั้น
สามารถใช้งานอินเตอร์เน็ตได้ 

3. จากนั้นจะมีหน้าต่างปรากฏขึ้นมาเพ่ือให้ท าการ
ยืนยันตัวตน ดังนี้ 

3.1 ชื่อผู้ใช้งาน = ชื่อผู้ใช้งานของท่านใน portal 
     3.2  รหัสผ่าน = รหสัผ่านที่ท าการ reset 
password ในระบบ portal 

4. เมื่อท าการเชื่อมต่อแล้ว สถานะของ 
WIFI_RMUTR_SLY จะข้ึนเชื่อมต่อกับเครือข่าย แล้ว 
จากนั้นสามารถใช้งานอินเตอร์เน็ตได้ 

 
 

**หมายเหต ุSSID ช่ือวา่ WIFI_RMUTR_SLY  วิทยาเขตศาลายา 
                                   WIFI_RMUTR_BPC วิทยาเขตบพติรพิมขุ จกัรวรรดิ  

              WIFI_RMUTR_PCH วิทยาเขตเพาะช่าง 
              WIFI_RMUTR_KKW วิทยาเขตวังไกลกังวล 
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วิธีการใช้งาน และติดตั้งระบบ RMUTR SSL VPN 
1.เมื่ออยู่ภายนอกมหาวิทยาลัยให้เชื่อมต่อระบบ Internet ให้เรียบร้อยก่อน 
2.เปิด Web Browser เช่น IE, Firefox หรือ Chrome 

ระบบ URL เป็น https://sslvpn.rmutr.ac.th หากให้ Firefox หรือ Chrome ให้เลือก Add 
Exception หรือด าเนินการต่อจะพบจอบภาพดังนี้ จากนั้นใส่ Username และ Password โดยใช้ Account 
เดียวกับระบบพิสูจน์ตัวตนของมหาวิทยาลัย 

 

3.จะเข้าสู่หน้าจอบของการติดตั้งโปรแกรม ให้คลิก Install 
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4. ให้คลิก RUN ที่ด้านตามภาพด้านล่าง 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

5. จากนั้นให้คลิก RUN ที่ Popup เพ่ือติดตั้งโปรแกรม ท าการติดตั้งตามข้ันตอน 
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6.เมื่อติดตั้งเรียบร้อยแล้วจะปรากฏ e-Service ของมหาวิทยาลัยไม่ว่าจะเป็นการสืบค้นวารสารทางวิชาการ e-
Book แหล่งข้อมูล รวมไปถึงทรัพยากรที่มหาวิทยาลัยให้บริการได้ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

7. เมื่อเลิกใช้งานให้ท าการออกจากระบบโดยคลิกท่ีปุ่ม Log out ที่อยู่ด้านบน 

หมายเหตุ ระบบ VPN ผ่าน SonicWALL นี้ให้บริการผ่านเครือข่ายของมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคล
รัตนโกสินทร์ การกระท าใดๆ แม้ใช้งานอยู่ภายนอกแต่ก็ถูกจัดเก็บข้อมูลการจราจรเครือข่ายตาม พรบ. ว่าด้วยการ
กระท าผิดเกี่ยวกับคอมพิวเตอร์ ผู้ใช้พึงเก็บรักษา Username และ Password เป็นความลับไม่สามารถใช้ร่วมกับ
ผู้อื่นได้แต่อย่างใด หากมีข้อสงสัยประการใดกรุณาติดต่อ noc@rmutr.ac.th โทร 2240 
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