
 

ชื่องาน : การขอขึ้นทะเบียนบัณฑิต 

หน่วยงานที่ให้บริการ : งานทะเบียนและประมวลผล สำนักส่งเสริมวชิาการและงานทะเบียน  

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลรัตนโกสนิทร์ 

ขั้นตอนการขอขึ้นทะเบียนบัณฑิต ระยะ 

เวลา 

รายละเอยีด เอกสารประกอบ 

การยื่นคำร้อง 
 
 

   

 
 
  

30 
นาท ี

นักศึกษาเขียนคำรอ้งขอขึ้น
ทะเบียนบัณฑิตและทำตามขั้นตอน
ในเอกสารให้ครบถ้วน 

1. ใบตรวจสอบชั่วโมง
กิจกรรม 
2. ใบตรวจหนังสือคงค้าง
ห้องสมุด 

 
 
 
 

10 
นาท ี

นักศึกษาชำระเงินค่าธรรมเนียมที่
ฝ่ายการเงินของมหาวิทยาลัย  
(1.ค่าธรรมเนียมการขึ้นทะเบียน
บัณฑิตระดับปริญญาตรี จำนวน 
1,200 บาท) 

ใบคำร้องขอขึ้นทะเบียน
บัณฑิต 

 

5 นาที 

นักศึกษายื่นใบคำร้องขอขึ้น
ทะเบียนบัณฑิตให้เจ้าหน้าที่งาน
ทะเบียน 

1. ใบตรวจสอบชั่วโมง
กิจกรรม 
2. ใบตรวจหนังสือคงค้าง
ห้องสมุด 
3. ใบเสร็จชำระเงินค่าขึ้น
ทะเบียนบัณฑิต 

 
 

15 
นาท ี

รอเจ้าหน้าที่ทะเบียนตรวจสอบ
เอกสารหลักฐาน หากไม่ถูกต้อง
นักศึกษานำไปแก้ไขตามคำแนะนำ
ของเจ้าหน้าที่ทะเบียน 

1. ใบคำร้องขอขึ้น
ทะเบียนบัณฑิต 
2. ใบตรวจสอบชั่วโมง
กิจกรรม 
3. ใบตรวจหนังสือคงค้าง
ห้องสมุด 
4. ใบเสร็จชำระเงินค่าขึ้น
ทะเบียนบัณฑิต 

 
10 

นาท ี

ลงลายมือชื่อในทะเบียนคุมรับ
เอกสาร 

บัตรนักศึกษา หรือบัตร
ประจำตัวประชาชน 

 
10 

นาท ี

รับเอกสารใบแสดงผลการศึกษา/
ใบรับรองสภามหาวิทยาลัย 

บัตรนักศึกษา หรือบัตร
ประจำตัวประชาชน 

 
 
 

ระยะเวลาในการดำเนินการรวม : 
80 นาท ี

 

หมายเหตุ: หากให้คนอื่นมารับแทนต้องใช้ใบมอบอำนาจและสำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของบัณฑิต 

 

 

ตรวจสอบ 

เริ่มต้น 

เขียนคำร้องขึ้นทะเบียนบัณฑิต 

ชำระเงิน 

ไมถู่กต้อง 

ถูกต้อง 

ส่งเอกสารคืน 
นักศึกษา 

ยื่นคำร้องขึ้นทะเบียน
บัณฑิต 

ลงชื่อรับเอกสารใบแสดงผลการศึกษา/ 
ใบรับรองสภามหาวิทยาลัย 

รับเอกสารใบแสดงผลการศึกษา/ 
ใบรับรองสภามหาวิทยาลัย 

 

สิ้นสุด 



2 
 

 

 

 

 

ค่าธรรมเนียมการขอขึ้นทะเบียนบณัฑิต 

ลำดับ
ที ่

รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม  

1. ค่าธรรมเนียมการขึ้นทะเบียนบัณฑิตระดับปริญญาตรี  1,200 บาท 
 

ช่องทางการให้บริการ 

สถานทีใ่ห้บรกิาร 
อาคารสำนักงานส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน ชั้น 2 มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลรัตนโกสินทร์ 
ศาลายา 96 หมู่ 3 ถนนพุทธมณฑล สาย 5 ตำบลศาลายา อำเภอพุทธมณฑล จังหวัดนครปฐม 73170 
02-441-6000 ต่อ 2314 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


